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Opiskelijan opas 2020–2021
TERVETULOA OPISKELIJAKSI AMMATTIOPISTO TAVASTIAAN!

Tähän oppaaseen on koottu Ammattiopisto Tavastian opiskelijoita koskevia kaikille yhtei-
siä tärkeitä käytännön asioita. Toivottavasti opas auttaa sinut hyvään alkuun opinnoissa! 

Onnea ja menestystä opintoihisi!
(Palautteet tai korjausehdotukset sisällöstä: viestinta@kktavastia.fi)
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Osastosi:

Opiskeluryhmän tunnus:

Käyttäjätunnus:

Vastuuopettajan nimi, puhelinnumero ja sähköpostiosoite:

YTO-vastuuopettajan nimi, puhelinnumero ja sähköpostiosoite:

Koulutuspäällikön nimi ja puhelinnumero:

Muistilappusi opiskeluihin!

Lisää tietoa 
löydät myös Wil-

masta ja Ammattiopis-
to Tavastian nettisivulta, 
jossa erityisesti Opiske-

lijalle-sivu täydentää 
tämän oppaan 

tietoja.

Pysy ajan tasalla – seuraa tiedotuskanaviamme! 
Wilma
• Wilmasta seuraat opintojesi etenemistä ja tutustut oppilaitoksen ohjeisiin
• Wilma toimii myös molemminpuolisena viestintävälineenä henkilöstön ja sinun/ huoltajiesi kanssa
Verkkosivut kktavastia.fi -> ammattiopisto
• opiskelijalle-sivuilta löydät mm. opiskelijan oppaan asiat laajemmin kuin ne on tässä oppaassa esitetty
Selaimen etusivu (kun kirjaudut Tavastian verkkoon)
• etusivulta löydät esimerkiksi linkit Moodleen, Wilmaan ja pelastussuunnitelmiin
Info-TV
• info-TV:stä seuraat ajankohtaisia asioita päivittäin

SEURAA MEITÄ!
Instagram - @ammattiopistotavastia 
YouTube - TavastiaTV
Facebook - Ammattiopisto Tavastia
Jos teet opiskeluihisi liittyviä somepäivityksiä, 
voit käyttää hästäkejä:  
#ammattiopistotavastia #tavastialainen
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Tulevaisuuden tekijät

Henkilöstömme on sitoutunut 
seuraaviin arvoihin.

Vaikuttavuus
Vastuullisuus
Kumppanuus

Uskallus

Toivotan sinulle vastuullista, aktiivista ja 
vuorovaikutteista opiskeluaikaa ja 

menestystä opinnoissasi.

Heini Kujala
rehtori 

Toivotan sinut tervetulleeksi opiskelemaan 
Ammattiopisto Tavastiaan! Haluan kertoa 
sinulle pari tärkeää asiaa opiskelustasi.

Koronapandemia vaikutti mittavasti oppi-
laitoksen arkeen keväällä 2020. Poikkeus-
tilanne jatkuu todennäköisesti myös luku-
vuonna 2020–2021. Osa tämänkin oppaan 
asioista voi siis toteutua eri tavalla. Seu-
raamme tilannetta ja teemme linjauksia var-
mistaaksemme turvallisen opiskelun kaikil-
le. Jokaisella on vastuu hygienian toteutu-
misesta ja siitä, että koulutyöhön osallistu-
taan vain terveenä. 

Sinä itse suunnittelet yhdessä vastuuopetta-
jasi kanssa opiskelupolkusi. Tavastiassa on 
paljon mahdollisuuksia toteuttaa omia toi-
veita. Ole aktiivinen henkilökohtaisen osaa-
misen kehittämissuunnitelman, HOKSin, laa-
dinnassa ja päivittämisessä. Kerro, jos tarvit-
set tukitoimia ja ota vastaan tarjoamiamme 
tuki-, ohjaus- ja hyvinvointipalveluja.

Työpaikalla järjestettävä koulutus on tär-
keä osa tutkinnon suorittamista. Voit olla 
työpaikalla oppimassa yksilöllisen suun-
nitelmasi mukaisesti. Tavoitteenamme on, 
että saat opiskeluaikana paljon kokemusta 
käytännön työn tekemisestä ja sinulla on 
valmistuttuasi mahdollisesti myös työpaik-
ka valmiina.

Haluamme taata sinulle turvallisen oppimis-
ympäristön. Jokaisen on noudatettava an-
nettuja ohjeita, ilmoitettava välittömästi ha-
vaitsemistaan epäkohdista ja ennen kaik-
kea otettava toiset huomioon kaikessa toi-

minnassaan. Kanna omalta osaltasi vastuu 
siitä, että jokainen voi Tavastiassa kokea 
olevansa hyväksytty.

Sinun opiskeluaikaasi helpottaa, kun otat 
selvää, mitä kaikkea opiskelu ammatillisessa 
oppilaitoksessa tarjoaa. Seuraa eri tiedotus-
kanavia, ole aktiivinen oppimistilanteissa ja 
osallistu myös oppilaitoksen eri tapahtumiin.

Koko Tavastian henkilöstö haluaa panos-
taa siihen, että saat suunnittelemasi opin-
not suoritettua ja sinulla on valmistuttuasi 
hyvät valmiudet työelämään ja jatko-opin-
toihin sekä eväitä elämään ja elinikäiseen 
oppimiseen.
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Opiskelijana Ammattiopisto 
Tavastiassa
Tutustu opiskelijalle-sivuihin osoitteessa www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > 
Opiskelijalle

Työajat
SYYSLUKUKAUSI 10.8.–18.12.2020
• syysloma: viikko 42, 12.–18.10.
• joululoma 19.12.2020–6.1.2021

KEVÄTLUKUKAUSI 7.1.–4.6.2021
• talviloma: viikko 9, 1.–7.3.
• vapaapäivät: 2.4., 5.4., 13.5. ja 14.5.

Lukuvuoden työpäivien lisäksi järjestämme kesäaikana opintoja, joista tiedotamme tar-
kemmin keväällä.
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Katso tarkemmat osastokohtaiset oppitunti- ja ruokailuaikataulut osoitteesta www.kktavastia.fi > 
Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle

Oppitunnit ja ruokailuporrastukset
Oppitunnin pituus on 75 minuuttia. 

Oppitunti Oppitunti A-osa Oppitunti B-osa Ruokailuaika Osasto

8.10–9.25

9.40–10.55

11.05–13.00
välillä

oppitunti ja 
ruokailu

11.45–13.00 11.05–11.45 YTOPK, THA 1

11.05–11.25 12.05–13.00 11.25–12.05 Telog, Elvira

11.05–11.35 12.15–13.00 11.35–12.15 RaCE, Kätevä

11.05–11.45 12.25–13.00 11.45–12.25 Kruuppi, THA 2

13.15–14.30

14.45–16.00
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Tutkinnot
Ammattiopisto Tavastiassa tutkintotavoitteinen koulutus perustuu Opetushallituksen vah-
vistamiin tutkinnon perusteisiin. Niissä määritellään mm. kussakin tutkinnossa opiskeltavat 
tutkinnon osat ja niiden arviointikriteerit. Voit tutustua tutkinnon perusteisiin osoitteessa:
www.eperusteet.opintopolku.fi

Perustutkinnon perusteet uusiutuivat 1.8.2018. Voit suorittaa perustutkinnon loppuun aloit-
tamillasi aiemmilla tutkinnon perusteilla 31.12.2021 mennessä. Jos eroat oppilaitoksesta ja 
palaat myöhemmin suorittamaan tutkintoa, sinun on jatkettava tutkinnon suorittamista uu-
sien tutkinnon perusteiden mukaisesti.
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Ammatillinen perustutkinto 1.1.2018 jälkeen 
aloittaneet

PERUSTUTKINTO 180 osp

Ammatilliset tutkinnon osat
Pakolliset tutkinnon osat
(Osaamisaloittain eriytyvät tutkinnon osat)
Valinnaiset tutkinnon osat 

145 osp

Yhteiset tutkinnon osat (YTO)
Pakolliset osaamistavoitteet
Valinnaiset osaamistavoitteet

35 osp
26 osp
9 osp

Osp eli osaamispiste on ammatillisten tutkintojen mitoitusperuste, joka määräytyy osaa-
misen kattavuuden, vaikeusasteen ja merkittävyyden suhteessa. Se ei mittaa osaamisen 
hankkimiseen käytettävää aikaa. Vuodessa suoritetaan keskimäärin 60 osaamispistettä.

Perustutkinnot

Yhteiset tutkinnon osat (YTO) 
Yhteiset tutkinnon osat järjestetään lähiopetuksessa YTO-pajoissa lukuunottamatta Ter-
veyden ja hyvinvoinnin aloja (THA 1 ja THA 2-osastot). YTO-pajat toteutetaan kolmen vii-
kon jaksoissa.

YTO-pajat ovat
• Vivu-paja A, Hattelmalantie 8, A-rakennus, 3. krs
• Vivu-paja D, Hattelmalantie 8, D-rakennus, 2. krs
• Malu-paja C, Hattelmalantie 8, C-rakennus, 1. krs
• Malu-paja E, Hattelmalantie 8, E-rakennus, 1. krs
• YTO-paja K, Hattelmalantie 25, K-rakennus, 2. krs
YTO-pajoissa on viikoittain ohjausajat verkko-opintoja tekeville ja opinnoissaan lisätukea 
tarvitseville sekä kesken jääneitä opintoja (rästit) suorittaville. 

aika maanantai tiistai keskiviikko torstai perjantai

8.10 ohjaus x x x x

9.40 x x x x x

11.45 x x x x x

13.15 x val ohjaus x val ohjaus x

14.45 val val ohjaus val ohjaus

X = Pajaopetus
val = valinnaisten osaamistavoitteiden opetus
ohjaus = verkko- ja rästiopintojen suorittajien ohjaus

PAJALUKUJÄRJESTYS (EI K-PAJA)
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Yhteiset tutkinnon osat 35 osp Huomioita 
(jos kurssi kesken, 
yhteyshenkilö jne.)

Viestintä- ja vuorovaikutusosaaminen 11 osp (Vivu)
Viestintä ja vuorovaikutus äidinkielellä 4 osp 

• Tekstien tuottaminen ja tulkitseminen
• Tekstilajit ja mediat
• Vuorovaikutustaidot- ja tilanteet
• Tiedonhankinta ja lähteiden käyttö

Viestintä ja vuorovaikutus toisella kotimaisella kielellä, ruotsi 1 osp
Viestintä ja vuorovaikutus vieraalla kielellä, englanti 3 osp

• Studying vocational English
• Safety at work
• Working in English

Toiminta digitaalisessa ympäristössä 2 osp
Taide ja luova ilmaisu 1 osp
Matemaattis-luonnontieteellinen osaaminen 6 osp (Malu)
Matematiikka ja matematiikan soveltaminen 4 osp

• Peruslaskutoimitukset
• Geometria
• Yhtälöt ja prosenttilaskenta
• Talousmatematiikka ja tilastot

Fysikaaliset ja kemialliset ilmiöt ja niiden soveltaminen 2 osp
• Kemian perusteet
• Fysiikan perusteet

Yhteiskunta- ja työelämäosaaminen 9 osp (Ytto)
Yhteiskunnassa ja kansalaisena toimiminen 2 osp

• Yhteiskunnassa toimiminen
• Oman talouden hoitaminen

Työelämässä toimiminen 2 osp
• Työelämän pelisäännöt
• Työyhteisön osana toimiminen

Opiskelu- ja urasuunnitteluvalmiudet 1 osp
Yrittäjyys- ja yrittäjämäinen toiminta 1 osp
Työkyvyn ja hyvinvoinnin ylläpitäminen 2 osp

• Tietoa
• Taitoa

Kestävän kehityksen edistäminen 1 osp
Valinnaisia osaamistavoitteita 9 osp
1.
2.
3.
4.
5.

Suoritustapa: T=tunnustettu, P=paja, V=verkko, O=oppimisstudio, N=näyttö/tentti, S2-tavoite, PO=poikkeama
Kaikki pakolliset osaamistavoitteet on mahdollista suorittaa verkkokursseina. Verkko-opintoja suorittavat pääsääntöisesti 
työelämässä olevat opiskelijat.

Yhteiset tutkinnon osat suoritetaan pääsääntöisesti ennen viimeistä opiskeluvuotta. Voit 
seurata opintojesi etenemistä täyttämällä oheista taulukkoa. 

YHTEISET TUTKINNON OSAT, OSA-ALUEET JA MODUULIT 
Valinnaiset YTO-opinnot valitset yhdessä opinto-ohjaajan kanssa. Verkko-opintoja suoritta-
vat pääsääntöisesti työelämässä olevat opiskelijat.
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VALINNAISET YTO-OPINNOT LUKUVUONNA 2020–2021

Osa-alue Valinnainen Lähi-opetus Verkko-opetus

Viestintä- ja vuorovaikutusosaaminen (Vivu)
Viestintä ja vuorovaikutus äidinkielellä Suomi 2 osp 3 osp

Suomi, jatko-opintovalmiudet 2 osp
Suomi toisena kielenä 2 osp 3 osp
Suomi toisena kielenä, keskustelua suomeksi 2 osp
Suomi toisena kielenä, johdantoa suomen kieleen 2 osp

Viestintä ja vuorovaikutus toisella 
kotimaisella kielellä

Ruotsin alkeet A ja B 2 + 2 osp
Asiakaspalveluruotsia 2 osp
Ruotsia jatko-opintoihin 2 osp

Viestintä- ja vuorovaikutus vieraalla 
kielellä

Englannin alkeet A ja B 2 + 2 osp
Englanti 3 osp
Getting international 2 osp 3 osp
Built up your English 2 osp
Englantia jatko-opintoihin 2 osp
Viron alkeet A ja B 2 osp
Venäjän alkeet A ja B 2 osp
Saksan alkeet A ja B 2 + 2 osp
Ranskan alkeet A ja B 2 + 2 osp
Kulinaariranskaa 2 osp

Toiminta digitaalisessa ympäristössä Toiminta digitaalisessa ympäristössä 3 osp
Tietokone tutuksi, TDY-perusteet 2 osp

Taide ja luova ilmaisu Taide ja luova ilmaisu 2 osp
Rakennetun ympäristön tyylihistoriaa 2 osp

Matemaattis-luonnontieteellinen osaaminen (Malu)
Matematiikka ja matematiikan 
soveltaminen

Matematiikka ja matematiikan soveltaminen 2 + 2 osp 3 osp
Matematiikan kertausta 2 osp
Matematiikkaa jatko-opintoihin 2 osp
Ammattikorkeakoulun matematiikkaa 2 osp

Fysikaaliset ja kemialliset ilmiöt ja 
niiden soveltaminen

Fysikaaliset ja kemialliset ilmiöt ja niiden soveltaminen 2 + 2 osp 3 osp

Yhteiskunta- ja työelämäosaaminen (Ytto)
Yhteiskunnassa ja kansalaisena 
toimiminen

Yhteiskunnassa ja kansalaisena toimiminen 3 osp
Yrittäjän talous 2 osp
Oman kukkaron herraksi 2 osp

Työelämässä toimiminen Työelämässä toimiminen 3 osp
Somella töihin vai Työelämän Tinder 2 osp

Työkyvyn ja hyvinvoinnin ylläpitäminen Työkyvyn ja hyvinvoinnin ylläpitäminen 3 osp
Pallopelit 2 osp
Kuntokurssi aloittelijoille 2 osp
Kuntokurssi 2 osp
Ryhmäliikunta (musiikkiliikunta) 2 osp
Kehonhuolto- ja hyvinvointikurssi 2 osp
Työkykypassi 2 osp
Inttikuntoon 2 osp
Maila- ja verkkopelit 2 osp
Harrastuneisuus ja yhteistyötaidot 3 osp

Kestävän kehityksen edistäminen Kestävän kehityksen edistäminen 3 osp
Kestävä kehitys liiketoimintamallina 2 osp
Kestävä kehitys- käsitteistä käytäntöön 2 osp
Vastuullisesti vaatehankinnoissa 2 osp
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Ammatti- ja erikoisammattitutkinnot
Ammatti- ja erikoisammattitutkinnot ovat uudistuneet, mm. tutkintoja on yhdistetty ja nimet-
ty uudelleen. Uudistuneissa ammatti- ja erikoisammattitutkinnoissa laajuus on määritelty 
perustutkintojen tavoin osaamispisteinä.

Voit suorittaa ammatti- ja erikoisammattitutkinnon loppuun niiden perusteiden mukaan, 
joilla olet tutkinnon suorittamisen aloittanut. Tutkinto on suoritettava aiempien perustei-
den mukaisesti viimeistään 31.12.2021 mennessä. Jos eroat oppilaitoksesta ja palaat myö-
hemmin suorittamaan tutkintoa, sinun on jatkettava tutkinnon suorittamista uusien tutkin-
non perusteiden mukaisesti.

Ammatti- ja erikoisammattitutkinnossa maksat koulutusmaksun. Sen suuruus on määritel-
ty tutkintoesitteessä. Sitoudut maksamaan koko koulutusmaksun aloittaessasi tutkintokou-
lutuksen.

Lue lisää www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > Tutkinnot
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Wilmaan kirjaudutaan 
oppilaitoksesta saatavilla 
käyttäjätunnuksilla.
Tavastian Wilman osoite on 
https://tavastia.inschool.fi

Lataa Wilma-sovellus mobiililaitteesi sovelluskaupasta. 

 www  AppStore GooglePlay

Wilman 
selainsivusto 

tavastia.inschool.fi 
on päivittäinen 
työvälineesi.

Wilma
Wilma on opiskelijan päivittäinen työväline.
Mobiililaitteeseen ladattavalla Wilma-sovelluksella 
voit käyttää toimintoja, joita tarvitset päivittäisessä käytössä, kuten 
• katsoa työjärjestyksen
• vastaanottaa reaaliaikaisia ilmoituksia mm. viesteistä
• lukea ja kirjoittaa viestejä
• lukea tiedotteita
• nähdä tuntimerkinnät
• selvittää poissaoloja (täysi-ikäinen opiskelija tai alaikäisen huoltaja)
• ilmoittaa poissaoloista etukäteen (täysi-ikäinen opiskelija tai alaikäisen huoltaja)
Wilman selainsivustolla kaikkien edellä mainittujen toimintojen lisäksi teet
• urasuunnitelman
• tutkinnon osa -kohtaisesti osaamisen osoittamisen suunnitelmat
• opintososiaalisten etuuksien hakemuksen (oppisopimus)
• ateriakorvaushakemuksen
• täytät Valmistuminen-lomakkeen

NÄET
• opintosi
• koulutus- ja/tai oppisopimuksesi
• tuntimerkinnät
• tutkinnon ammattitaitovaatimukset ja osaamisen arvioinnin toteuttamissuunnitelmat
• tutkinnon toteutussuunnitelmat

SEURAAT 
• opintojesi edistymistä 

PÄIVITÄT 
• yhteystietosi 
• lupatietosi 
• HOKSia vastuuopettajasi kanssa 

TULOSTAT 
• opintosuoritusotteen
• opiskelutodistuksen
• lukujärjestyksen
• koosteen HOKSista
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Oma opintopolku
Henkilökohtainen osaamisen kehittämissuunnitelma, HOKS
Jokaisella opiskelijalla on yksilöllinen opiskelupolku ja omat henkilökohtaiset tavoitteet. 
Saat opiskelustasi parhaimman hyödyn, kun olet aktiivinen ja vastuullinen henkilökohtai-
sen osaamisen kehittämissuunnitelman laadinnassa ja seurannassa. Opiskelijoiden välisiä 
oppimisen tapoja ja etenemistä ei kannata verrata. Vaikka etenet oman suunnitelmasi mu-
kaisesti, sinun ja kaikkien muidenkin opiskelijoiden osaamista verrataan tutkinnon perus-
teiden arviointikriteereihin, ei toisten opiskelijoiden osaamiseen.

HOKSin laadinta alkaa heti opiskelusi alkaessa. Ennen HOKSin ensikertaista hyväksyntää 
kanssasi tehdään suunnitelma opintojesi etenemisestä ja tarvitsemastasi ohjauksesta ja tu-
esta. HOKSia päivitetään opintojesi aikana.

HOKSin mukaista opintojen etenemistä seurataan. Jos opiskelusi on tarkoitus olla päätoi-
mista ja saat esimerkiksi Kelan opintotukea tai opiskelet työttömyysetuudella tai työvoima-
koulutuksessa, tulee suorituksia olla vähintään 4,5 osaamispistettä kuukaudessa.

Sinulla on mahdollisuus HOKSin mukaan hankkia osaamista myös Vanajaveden Opiston 
kursseilla.

Lue lisää www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > HOKS ja yksilölliset polut > 
Henkilökohtainen osaamisen kehittämissuunnitelma
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Yrittäjyyspolku
Yrittäjyysosaamisen merkitys yhteiskunnassa on kasvava. Yrittäjyysopinnoista on hyötyä, 
vaikket perustaisi omaa yritystä. Ammattiopisto Tavastiassa on perustutkinto-opiskelijoille 
tarjolla seuraavat yrittäjyysopinnot.

Lue lisää www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > HOKS ja yksilölliset polut > 
Yrittäjyyspolku

Opinnot perustutkinnoissa Osaamispisteet

YTO-osa-alueen pakolliset osaamistavoitteet
Yrittäjyys ja yrittäjämäinen toiminta 1 osp

Valinnainen ammatillinen tutkinnon osa
Yrityksessä toimiminen
Yritystoiminnan suunnittelu

15 osp
15 osp

LISÄTIETOJA AMMATILLISESTA TUTKINNON OSASTA
Jarkko Savijoki, lehtori, puh. 050 4083 387

OSUUSKUNTA TAITAVA HÄME
Opiskelijoilla on mahdollisuus liittyä Osuuskunta TaiTava Hämeeseen. Työskentely osuus-
toimintayrittäjänä voi HOKSin mukaisesti olla osa opintoja.

Lisätietoja opintopäällikkö Kirsi Siirilä, puh. 050 5535 208
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KANSAINVÄLISYYSASIOISSA SINUA OPASTAVAT
• Kätevä ja Elvira, Marita Pennanen, puh. 050 4440 871
• Telog, Eeva Kulmanen, 050 3379 809 ja Elina Kanerva, puh. 050 4437 969
• Kruuppi, Satu Vuori, puh. 050 4400 426 ja Päivi Seppälä, puh. 050 4400 481
• RaCE, Anu Piirainen, puh. 050 4400 903
• THA 1 ja THA 2, Tiina Hottinen, puh, 050 5250 332

Lue lisää www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > HOKS ja yksilölliset polut > 
Kansainvälisyyspolku

Kansainvälisyyspolku
Kansainvälisyys Tavastiassa on kotikansainvälisyyttä, eri kulttuuritaustaisten opiskelijato-
vereiden ja yhteistyökumppaneiden kohtaamista ja kulttuurien tuntemusta. Kansainvä-
lisyys on myös yhteistyötä ulkomaisten kumppanioppilaitosten opiskelijoiden tai opetta-
jien kanssa hankkeissa tai virtuaaliympäristöissä. Ammattiopisto Tavastian opiskelijoilla 
on mahdollisuus hakea opiskelijavaihtoon tai suorittamaan osa työpaikalla järjestettäväs-
tä koulutuksesta ulkomailla.

Kiinnostuksesi ulkomaanjaksoille lähtemiseen ilmaiset täyttämällä hakulomakkeen kan-
sainväliseen vaihtoon. Vaihtoon lähtemisen ehtona on, että olet edennyt opinnoissasi hen-
kilökohtaisen suunnitelmasi, HOKSin, mukaisesti. Oppilaitos maksaa osan ulkomaanjak-
sosta aiheutuvista kustannuksista. Osa kustannuksista jää aina opiskelijan itsensä makset-
tavaksi. Vaihtoon lähtevien kanssa tehdään kirjallinen sopimus.

Kansainväliseen vaihtoon lähtevä opiskelija suunnittelee vaihtoaan HOKS:in mukaisesti ja 
jaksoa tukemaan on tarjolla Moodle-kurssi (Englanti, valinnainen, Getting international). 
Kurssissa on osiot vaihdon suunnitteluun, toteutukseen ja seurantaan. Kurssin suorittami-
nen arvioidaan ja siitä voi saada 1–3 osaamispisteen laajuisen valinnaisen suorituksen. 
Moodle-kurssille ilmoittaudutaan Wilmassa. Kurssi alkaa lähiopetustunneilla. 

Kansainvälisen vaihdon aikana ohjaava opettaja seuraa vaihtojakson sujumista ja antaa pa-
lautetta osaamisen kehittymisestä. Ulkomailla tapahtuvalla TJK-jaksolla arvioidaan ammatil-
listen tutkinnon osien osaamista (näyttö tai muu osaamisen arviointi) kuten kotimaassakin.

Opinnot perustutkinnoissa Osaamispisteet

YTO -osa-alueen valinnaiset osaamistavoitteet
Viestintä ja vuorovaikutus vieraalla kielellä, englanti, Getting international 1–3 osp

Ammatillinen tutkinnon osa
Working and Studying Abroad
Työpaikalla järjestettävä koulutus ulkomailla

5–15 osp 
HOKSin mukaan

TAVASTIA INTERNATIONAL PATH
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Kahden tutkinnon polku
Ammattiopisto Tavastiassa opiskelijalla on mahdollisuus tietyissä tutkinnoissa suorittaa 
ammatillisen perustutkinnon ohella kolmessa vuodessa ylioppilastutkinto. Kahden tutkin-
non opiskelijat suorittavat ylioppilastutkinnon viidessä aineessa. Mahdollisuudesta kahden 
tutkinnon suorittamiseen tiedotetaan opintojen alettua.

Sinulla on mahdollisuus HOKSin mukaan suorittaa myös yksittäisiä lukiokursseja Hämeen-
linnan lyseon lukiossa joko yhdessä päivälukiolaisten kanssa tai aikuislinjalla.

Opinnot perustutkinnoissa 
YTO, 35 osp
Ammatillinen valinnainen tutkinnon osa, 15 osp 

Lukiotavoitteiset opinnot
Äidinkieli
Matematiikka
Englanti
Ruotsi
Terveystieto
Fysiikka

Opinnot ammatillisin tavoittein
Toiminta digitaalisessa ympäristössä
Taide ja luova ilmaisu
Fysikaaliset ja kemialliset ilmiöt ja niiden soveltaminen, kemia
Yhteiskunnassa ja kansalaisena toimiminen
Yrittäjyys ja yrittäjämäinen toiminta
Työelämässä toimiminen
Työkyvyn ja hyvinvoinnin ylläpitäminen, liikunta
Opiskelu- ja urasuunnitteluvalmiudet
Kestävän kehityksen ylläpitäminen

7 kurssia
3–7 kurssia

7 kurssia
1–7 kurssia
1–4 kurssia

1 kurssi

2 osp
1 osp
1 osp
2 osp
1 osp
2 osp
1 osp
1 osp
1 osp

Lue lisää www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > HOKS ja yksilölliset polut >  
Kahden tutkinnon polku

TUNTIKIERTOKAAVIO, JOTA NOUDATETAAN KAHDEN TUTKINNON OPINNOISSA

OPPITUNTI MA TI KE TO PE

8.10–9.25 7 6 6 7 6

9.40–10.55 3 1 2 3 1

11.05–13.00 4 2 1 4 2

13.15–14.30 5 5 3 5 4

14.45–16.00 8 8 7 8
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Jatko-opintopolku
Jos suunnittelet jatko-opintoja korkeakoulussa, voit valita opintoihisi Yhteisten tutkinnon 
osien valinnaisiksi osaamistavoitteiksi jatko-opintoihin suuntaavia opintoja.

Sinulla on mahdollisuus suorittaa tietyissä tutkinnoissa opintojesi aikana ammattikorkea- 
kouluopintoja 15 tai 30 osaamispisteen laajuisesti. Suoritus helpottaa pääsyäsi ammatti-
korkeakouluun.

Opinnot perustutkinnoissa Osaamispisteet

YTO-osa-alueen valinnaiset osaamistavoitteet
Viestintä ja vuorovaikutus äidinkielellä, suomi, jatko- opintovalmiudet
Viestintä ja vuorovaikutus toisella kotimaisella kielellä, ruotsi, ruotsia 
jatko-opintoihin
Viestintä ja vuorovaikutus vieraalla kielellä, englantia jatko-opintoihin
Matematiikka ja matematiikan soveltaminen, matematiikkaa jatko-
opintoihin 
Matematiikka ja matematiikan soveltaminen, ammattikorkeakoulun 
matematiikkaa

2 osp
2 osp

2 osp
2 osp

4 osp

Valinnainen ammatillinen tutkinnon osa
Tutkinnon osa ammattikorkeakoulusta     15–30 osp

Lue lisää www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > HOKS ja yksilölliset polut >  
Jatko-opintopolku

Kilpaurheilupolku
Ammattiopisto Tavastian opiskelijoilla on mahdollisuus hakeutua Hämeenlinnan lyseon lu-
kion koordinoimaan kilpaurheiluvalmennukseen. Valmennukseen pyrkivien tulee olla urhei-
lullisesti hyvää kansallista tasoa. Ennen päätöstä opiskelijan valmentajalta kysytään, ovatko 
aamuharjoitukset urheilijan kehityksen kannalta tarpeelliset. Valmennusajat ovat pääsään-
töisesti tiistaisin, keskiviikkoisin ja perjantaisin klo 8–9.15. Kilpaurheiluvalmennuksesta voit 
saada osaamispisteitä henkilökohtaisen osaamisen kehittämissuunnitelman mukaisesti.

LISÄTIETOJA 
Veli-Pekka Körkkö, opinto-ohjaaja, puh. 050 4086 573 

Lue lisää www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > HOKS ja yksilölliset polut > 
Kilpaurheilupolku
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Maahanmuuttajat ammatillisessa 
koulutuksessa
Maahanmuuttajaopiskelijat, joiden äidinkieli ei ole suomi, opiskelevat pääasiassa samois-
sa ryhmissä kuin suomea äidinkielenä puhuvat. Kehittyvä kielitaito otetaan opetuksessa 
huomioon ja tarvittaessa tarjotaan tukitoimia. On tärkeää kertoa opettajalle, jos on vaikea 
ymmärtää opetusta tai tarvitsee tukea tehtävissä. Opetuksen ja ohjauksen toteuttamises-
sa käytetään erilaisia tukimateriaaleja, mutta ammattitaitovaatimukset ovat kaikilla opiske-
lijoilla samat. Tutkintokieli Ammattiopisto Tavastiassa on suomi. 

Maahanmuuttajataustaisen opiskelijan on mahdollista osallistua eri muotoiseen suomen 
kielen opetukseen opintojensa aikana. Suomen kielen opetuksen toteuttamisen ratkaisut 
vaihtelevat eri opiskelijoilla. Suunnittelet yhdessä vastuuopettajasi kanssa suomen kielen 
opintojasi HOKS-keskusteluissa. Osallistut suomen kielen lähtötasotestiin, se auttaa suun-
nittelemaan sinun suomen kielen opintojasi. Sinä voit äidinkielen opintoina opiskeltavien 
S2-opintojen lisäksi osallistua esimerkiksi suomen kielen opintoihin OPVA-opinnoissa. OP-
VA-opinnoista voit lukea lisää sivulla 22. Opintojen sisällöt ja kesto räätälöidään yksilölli-
sesti HOKS-keskustelussa. 

Ammatillisissa perustutkinnoissa maahanmuuttajataustainen opiskelija opiskelee pääsään-
töisesti äidinkielen opinnot suomi toisena kielenä -opintoina. Voit lisäksi osallistua oman 
opiskeluryhmäsi äidinkielen opetukseen. Molemmat arvioidaan suomi toisena kielenä -ta-
voitteiden mukaisesti. Toisen kotimaisen kielen (ruotsi) opinnot korvataan pääsääntöisesti 
suomi toisena kielenä -opinnoilla (Poikkeaminen). 

Vuoden kestävä VALMA-koulutus tukee tarvittaessa maahanmuuttajien nivelvaihetta am-
matilliseen koulutukseen siirryttäessä. VALMA-koulutusta järjestetään ohjaavana ja eri 
aloille suunnattuina koulutuksina. Aikuisten maahanmuuttajien perusopetus on tarkoitet-
tu opiskelijoille, joilla ei ole perusopetuksen päättötodistusta. 

Koulun opiskelijaravintoloissa on tarjolla ruokaa, joka sopii eri uskonnollisille ja kulttuuri-
ryhmille. Muslimeille on tarjolla tila rukoilemiseen E-rakennuksessa, siellä on myös pesey-
tymismahdollisuus. Rukoilemassa voi käydä normaalien taukojen aikana.

Maahanmuuttajataustaisten opiskelijoiden tukena on 
Tiina Alhainen, monikulttuurisuuskoordinaattori, puh. 050 4347 008. 
Lisäksi osastoilla toimivat monikulttuurisuusyhteyshenkilöt. 

Lue lisää www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Hakijalle > Maahanmuuttajaopiskelijana 
ammattiopistossa
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Ohjaus ja tuki
Osana HOKSia sinulle laaditaan ohjauksen ja tuen suunnitelma.

Erityinen tuki
Sinulla on oikeus erityiseen tukeen, jos tarvitset pitkäaikaista ja säännöllistä erityistä oppi-
misen ja opiskelun tukea tutkinnon tai koulutuksen perusteiden mukaisten ammattitaito-
vaatimusten tai osaamistavoitteiden saavuttamiseksi. Erityisen tuen antamisen tavoitteena 
on, että saavutat tutkinnon tai koulutuksen perusteiden mukaisen ammattitaidon ja osaa-
misen. Erityisen tuen antamisesta tehdään päätös. HOKS-keskustelussa suunnitellaan tar-
vitsemasi erityisen tuen sisältö sekä pedagogisen tuen, opetuksen ja opiskelujärjestelyjen 
toimenpiteet tutkintokoulutuksen aikana.

Perustutkintokoulutuksessa oleville opiskelijoille, joiden henkilökohtaiset tavoitteet ja val-
miudet edellyttävät osaamisen arvioinnin mukauttamista, tehdään päätös mukauttamises-
ta. Mukauttaminen tarkoittaa tutkinnon perusteiden arviointikriteerien sopeuttamista opis-
kelijan oppimisedellytysten mukaisiksi silloin, kun se on erityistä tukea saavan opiskelijan 
kohdalla välttämätöntä.

Erityistä tukea tarvitsevien opiskelijoiden opetus ja ohjaus järjestetään pääsääntöisesti sa-
moissa opetusryhmissä muiden opiskelijoiden kanssa. Erityisiä opetus- ja opiskelujärjes-
telyjä ovat esimerkiksi lisäajan antaminen, työjärjestyksen keventäminen, erilaiset oppi-
misympäristöt, yksilö- ja pienryhmäopetus, apuvälineiden käyttö ja yksilölliset materiaalit. 

Lukiseuloja ja tarvittaessa yksilölukitestejä järjestetään lukuvuoden aikana ja niiden tulos-
ten perusteella mietitään opiskelijalle yksilöllisiä tukitoimia.

Erityistä tukea koskevissa asioissa voit ottaa yhteyttä vastuuopettajan lisäksi oman osaston 
konsultoivaan erityisopettajaan sekä oppimisen tuen koordinaattoriin, joka järjestää myös 
lukitestejä tarvittaessa.

Elina Jalli, oppimisen tuen koordinaattori, puh. 050 443 7978.

Poikkeaminen
Perustutkinnon ammattitaitovaatimuksista tai osaamistavoitteista voidaan poiketa, jos ne 
ovat opiskelijalle kohtuuttomia tai poikkeaminen on perusteltua vammaan tai terveyden-
tilaan liittyvistä syistä. Poikkeaminen suunnitellaan HOKSin teon yhteydessä. Sinulle voi-
daan tehdä poikkeamispäätös esimerkiksi siinä tapauksessa, ettet ole aiemmin opiskel-
lut ruotsin kieltä.
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OPVA
Opiskeluvalmiuksia tukevien opintojen (OPVA) tarkoituksena on, että saat yksilöllisiin tar-
peisiisi perustuvaa osaamista, joka antaa sinulle edellytyksiä osallistua tutkintokoulutuk-
seen ja osaamisen osoittamiseen.

Henkilökohtaisen osaamisen kehittämissuunnitelman (HOKS) tekemisen yhteydessä sinul-
le suunnitellaan tarvitsemiasi tukitoimia. OPVA-opinnot opiskellaan pääosin kokoaikaisina 
opintoina, jolloin opiskelet tietyn ajan OPVA-opinnoissa ajankohtana, joka sopii opiskelu-
suunnitelmaasi. 

Voit opiskella OPVA-opintoja yhteisten tutkinnon osien pajoissa (YTO-paja) tai ammattialo-
jen OPVA-ryhmissä niin, että opiskelet tutkintokoulutuksessa ja saat tarvitsemaasi tukea 
oppilaitoksessa tai työpaikalla järjestettävässä koulutuksessa. OPVA-opinnot edellyttävät 
myös omaehtoista opiskelua. OPVA-opinnot voivat olla muun muassa kieliopintoja, mate-
matiikkaopintoja tai yleisiä työelämävalmiuksia parantavia opintoja.

OPVA-OPINTOJA KOORDINOI
Elina Jalli, oppimisen tuen koordinaattori, puh. 050 443 7978.

Lue lisää www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > Ohjaus ja tuki
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Työpaikalla järjestettävä koulutus
Työpaikalla järjestettävällä koulutuksella tarkoitetaan työpaikalla käytännön työtehtävien 
yhteydessä järjestettävää koulutusta. Se voidaan toteuttaa oppisopimuksella tai koulutus-
sopimuksella. Sopimuksessa sinulle määritellään työpaikalla järjestettävää koulutusta oh-
jaava työpaikkaohjaaja ja opettaja. Sopimus pitää olla allekirjoitettuna ennen työpaikalla 
järjestettävän koulutuksen alkamista.

Työpaikkaohjaaja perehdyttää, ohjaa ja antaa palautetta osaamisesi kehittymisestä. Opet-
taja ohjaa sinua sovitulla tavalla (esim. sähköposti, puhelin, Teams, blogit, WhatsApp) ja käy 
tapaamassa sinua ja työpaikkaohjaajaasi. Opettajaan kannattaa olla yhteydessä aina, kun 
työpaikalla järjestettävässä koulutuksessa ilmenee jotakin kysyttävää.

Osaamisen arviointi (näytöt) toteutetaan useimmiten työpaikalla järjestettävän koulutuksen 
yhteydessä. Ennen näyttöä opettaja varmistaa, että sinulla on riittävät valmiudet osaamisen 
osoittamiseen. Työpaikalla järjestettävään koulutukseen pääsy voidaan evätä, mikäli sinul-
la on suorittamattomia opintoja, joiden katsotaan estävän työpaikalla järjestettävän koulu-
tuksen tavoitteiden saavuttamisen tai näytön suorittamisen.

Oppisopimus
Oppisopimuskoulutus perustuu opiskelijan ja työnantajan väliseen kirjalliseen määräaikai-
seen työsopimukseen (oppisopimus). Viikoittaisen työajan tulee olla keskimäärin vähin-
tään 25 tuntia. Ammattiopisto Tavastia sopii työnantajan kanssa oppisopimuskoulutuksen 
järjestämisestä, mm. miten paljon koulutusta toteutetaan oppilaitoksessa. Oppisopimuk-
sen voi solmia koko tutkintoon tai vaikka vain yhteen tutkinnon osaan tai sitä pienempään-
kin opintoon.

JOS HALUAT SOLMIA OPPISOPIMUKSEN
• selvitä ensin vastuuopettajaltasi tai Ohjauspisteestä, onko sinulla mahdollisuus siirtyä 

oppisopimukseen
• hae työpaikka ja varmista työnantajalta ja vastuuopettajaltasi, onko työpaikassa mah-

dollista suorittaa tutkinto tai tutkinnon osa
• suunnittele yhdessä työnantajan ja vastuuopettajan kanssa oppisopimuskoulutuksen ja 

näyttöjen toteuttaminen (suunnitelma täydennetään henkilökohtaiseen osaamisen ke-
hittämissuunnitelmaasi)

OPINTOSOSIAALISET ETUUDET OPPISOPIMUKSESSA
Oppisopimusopiskelija on oikeutettu lain 531/2017, 102 § mukaisesti saamaan opintoso-
siaalisia etuuksia. 

Opiskelija tekee hakemuksen opintososiaalisista etuuksista Wilmassa.

Päivärahat
• Mikäli työnantaja ei maksa palkkaa ja opiskelijalle tai yrittäjälle syntyy ansionmenetystä, 

on hän oikeutettu päivärahaan 15 € päivältä.
• Mikäli opiskelija on oikeutettu saamaan päivärahaa eli hänelle syntyy ansionmenetystä 

ja hänellä on huollettavanaan alle 18-vuotias lapsi, hän on myös oikeutettu perheavus-
tukseen 17 € päivältä. 
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Matkakorvaukset
• Opiskelijalla on oikeus saada korvausta matkakustannuksista, jos koulutuksen järjestä-

jän oppimisympäristöissä tapahtuva osaamisen hankkiminen edellyttää opiskelijan mat-
kustamista yhteen suuntaan yli 10 kilometriä opiskelijan kotoa opetuspaikalle.

• Opiskelijalla on oikeus matkakorvaukseen jokaiselta edestakaiselta matkalta. Kun opis-
kelijalle korvataan päivittäiset matkakustannukset, hänellä ei ole oikeutta majoituskor-
vaukseen.

• Oppisopimusopiskelijan opintososiaalisiin etuihin liittyvät matkakustannukset makse-
taan käyttäen kilometrihinnoitteluna 0,20 € / km. Korvauksen suuruus on rinnastettu 
Kelan korvaukseen ja maksetaan lyhimmän reitin mukaisesti.

• Matkan kilometrit määräytyvät internetistä löytyvän reittiohjelman (Fonecta) mukaan. 
Matkakorvaus maksetaan, jos kustannuksia aiheutuu.

Majoituskorvaukset
• Opiskelija on oikeutettu saamaan majoituskorvausta 8 euroa päivältä, jos koulutuksen 

järjestäjän oppimisympäristöissä tapahtuva osaamisen hankkiminen järjestetään opis-
kelijan kotikunnan ja oppisopimustyöpaikan sijaintikunnan ulkopuolella ja osaamisen 
hankkiminen edellyttää yöpymistä eikä opiskelijalla ole oikeutta maksuttomaan asumi-
seen asuntolassa.

Lue lisää www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > Työpaikalla järjestettävä 
koulutus, Oppisopimus
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Koulutussopimus
Koulutussopimukseen perustuvassa koulutuksessa (entinen työssäoppiminen) et voi olla 
työsuhteessa. Jos sinulle tarjotaan työsopimusta, selvitä mahdollisuus siirtyä koulutus-
sopimuksesta oppisopimukseen. Koulutussopimus perustuu sinun kanssasi tehtyyn hen-
kilökohtaiseen osaamisen kehittämissuunnitelmaan (HOKS), jonka perusteella koulutus-
sopimustyöpaikan ja Ammattiopisto Tavastian edustajat sopivat osaamisen hankkimises-
ta. Koulutussopimuksessa määritellään työelämässä oppimisen jakson pituus. Sitä ei pää-
sääntöisesti muuteta jakson kuluessa ilman erityisiä perusteita.

Perustutkintoa päätoimisesti opiskeleville (ei työvoimakoulutuksessa) kuuluu maksuton 
lounas myös koulutussopimuksen aikana. Jos lounasta ei kohtuuhintaisesti pystytä järjes-
tämään, sinulle maksetaan ateriakorvaus. Hakemuksen ateriakorvauksesta teet Wilmassa. 
Hakemus tulee tehdä kuukauden kuluessa koulutussopimusjakson päättymisestä. Valmis-
tumisen jälkeen et voi enää hakea ateriakorvauksia. Tarkista myös, oletko oikeutettu Kelan 
koulumatkatukeen työpaikalla järjestettävän koulutuksen yhteydessä.

Olet vakuutettu koulutussopimuksen aikana oppilaitoksen taholta.

Lue lisää www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > Työpaikalla järjestettävä 
koulutus, Koulutussopimus (mm. Työelämän pelisäännöt) 
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Arviointi ja valmistuminen
Palaute osaamisen kehittymisestä 
Osaamisesi kehittymistä arvioidaan jatkuvasti tutkinnon suorittamisen ja tutkintokoulutuk-
sen aikana. Sitä arvioivat itsesi lisäksi opettajat, ohjaukseen ja tukeen osallistuvat henki-
löt sekä työpaikkaohjaajat. Myös opiskelijoiden vertaisarviointia käytetään palautteen an-
tamiseen.

Palautteen tarkoituksena on ohjata ja kannustaa sinua HOKSin tavoitteiden saavuttami-
seen ja kehittää edellytyksiäsi itsearviointiin. Palaute osaamisen kehittymisestä voi olla sa-
nallista tai kirjallista.

OPINTOSUORITUSOTTEESSA PALAUTE OSAAMISEN KEHITTYMISESTÄ 
NÄKYY SEURAAVASTI
• A palaute osaamisen kehittymisestä annettu, HOKSin mukaisesti vähintään tyydyttävä 

taso
• AHO palaute osaamisen kehittymisestä annettu aiemmin hankitun osaamisen perus-

teella, HOKSin mukaisesti vähintään tyydyttävä taso
• AT palaute osaamisen kehittymisestä annettu työpaikalla järjestettävän koulutuksen yh-

teydessä, HOKSin mukaisesti vähintään tyydyttävä taso
• OA palaute osaamisen kehittymisestä osittain annettu
• X osaaminen ei ole kehittynyt HOKSin mukaisesti

Osaamisen arvioinnin perusteet
Opiskelijan arvioinnilla annetaan tietoa opiskelijan osaamisesta, varmistetaan tutkinnon tai 
koulutuksen perusteiden ammattitaitovaatimusten ja osaamistavoitteiden saavuttaminen 
sekä kehitetään edellytyksiä itsearviointiin. Opiskelijan osaamista arvioidaan monipuoli-
sesti vertaamalla sitä tutkinnon tai koulutuksen perusteissa määrättyyn osaamiseen. Arvi-
oinnin tulee kattaa kaikki suoritettavan tutkinnon tai koulutuksen osan perusteiden mukai-
set ammattitaitovaatimukset ja osaamistavoitteet. L 531/2017, 53 §.

Vastuuopettaja tiedottaa sinulle arvioinnista. Tutustu myös

• tutkinnon perusteet: www.eperusteet.opintopolku.fi (Linkki löytyy myös Wilmasta)
• osaamisen arvioinnin toteuttamissuunnitelma, Wilma
• tutkinnon toteutussuunnitelma, Wilma
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Aiemmin hankitun osaamisen tunnustaminen
Tutustuttuasi tutkinnon perusteisiin sinun tulee arvioida, onko sinulla tutkinnon perustei-
den mukaista aiemmin hankittua osaamista. Ammattiopisto Tavastialla on velvollisuus tun-
nustaa sellainen aiemmin hankkimasi osaaminen, joka vastaa tutkinnon (Valmassa koulu-
tuksen) perusteiden ammattitaitovaatimuksia tai osaamistavoitteita.

TUNNUSTAMINEN VOI JOHTAA SEURAAVIIN TOIMENPITEISIIN
• Sisällyttäminen, jos olet suorittanut voimassa olevien ammatillisen perustutkinnon, am-

matti- tai erikoisammattitutkinnon perusteiden mukaisia tutkinnon osia tai yhteisten tut-
kinnon osien osa-alueita, lukio-opintoja, korkeakouluopintoja tai muita toimivaltaisen vi-
ranomaisen arvioimia ja todentamia opintoja, jotka voidaan sisällyttää osaksi suoritetta-
vaa tutkintoa. Sisällyttämisen kirjaavat Wilmaan opinto-ohjaajat.

• Todennettujen suoritusten arvioiminen, jos olet suorittanut muita kuin yllä olevia tut-
kintoja, tutkinnon osia tai yhteisten tutkinnon osien osa-alueita tai niitä sisällöllises-
ti vastaavia lukio-opintoja, joiden osaamisen ajantasaisuutta ja sisällöllistä vastaavuutta 
arvioidaan. Arvioinnin tekevät opettajat ja tarvittaessa työelämän arvioija.

• Osaamisen osoittaminen suoraan näytössä tai muulla osaamisen arvioinnilla, jos sinul-
la on muuta kuin yllä olevaa osaamista, jonka perusteella tutkinto, tutkinnon osa tai yh-
teisten tutkinnon osien osa-alue on mahdollista suorittaa ilman osaamisen hankkimista. 
Osaaminen arvioidaan kuten muukin osaamisen arviointi.

Tutustu osaamisen tunnustamiseen sivulta www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > 
Opiskelijalle > Osaamisen osoittaminen

Osaamisen osoittaminen ja arviointi 
Osaaminen ammatillisissa tutkinnon osissa osoitetaan tekemällä käytännön työtehtäviä ai-
doissa työtilanteissa näytössä. Ammatillisiin tutkinnon osiin voi sisältyä myös muuta osaa-
misen arviointia. Yhteisten tutkinnon osien osa-alueiden osaaminen osoitetaan yleensä 
muulla osaamisen arvioinnilla, mutta mahdollisesti myös näytön yhteydessä.

Osaamisen osoittamiseen (näyttöön) voi osallistua myös ilman tutkintokoulutukseen osal-
listumista.

Näytöt suoritetaan pääsääntöisesti työpaikalla järjestettävän koulutuksen yhteydessä. 
Näyttö on ajankohtainen sen jälkeen, kun opettaja yleensä yhdessä työpaikkaohjaajan 
kanssa ovat todenneet, että olet saavuttanut tutkinnon perusteiden mukaiset ammattitaito-
vaatimukset tai osaamistavoitteet. Ennen näyttöä teet Wilmassa osaamisen osoittamises-
ta suunnitelman, jonka työpaikkaohjaaja (työelämän arvioija) ja opettaja hyväksyvät. Näy-
tön lisäksi osaamistasi voidaan suunnitelmallisesti arvioida muulla osaamisen arvioinnilla.

Ammatillisten tutkinnon osien arvioinnin toteuttavat ja arvioinnista päättävät opettaja ja 
työelämän edustaja (työpaikkaohjaaja) yhdessä. Valma-koulutuksen ja yhteisten tutkinnon 
osien osa-alueiden arvioinnin toteuttaa ja arvioinnista päättää opettaja. Jos yhteisten tut-
kinnon osien osaaminen arvioidaan ammatillisen tutkinnon osan yhteydessä, osaamisen 
arvioinnissa voidaan kuulla työelämän edustajaa. Ennen osaamisen arviointia arvioit oman 
osaamisesi tekemällä arvioijille itsearvioinnin.
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ARVIOINTIASTEIKOT

Osaamisen arvioinnin uusiminen ja 
arvosanan korottaminen
Sinulla on mahdollisuus osaamisen osoittamisen uusimiseen, jos osaamisen arvosanasi on 
hylätty tai haluat korottaa hyväksyttyä arvosanaa. Ennen suorituksen uusimista tai arvosa-
nan korottamista HOKSiisi tehdään suunnitelma osaamisesi vahvistamisesta.

Myös tutkintotodistuksen saaneet voivat tulla korottamaan osaamisen arvosanoja yksi-
tyisopiskelijana, jolloin suoritus on maksullinen.

Osaamisen arvioinnin tarkistaminen ja oikaisu
Sinulla on oikeus saada tieto osaamisen arvioinnin arviointiperusteiden soveltamisesta. 
Saat perustelut näytön jälkeen arviointikeskustelussa. Sinulla on oikeus pyytää arvioinnin 
perusteluita myös saatuasi yhteisten tutkinnon osien osa-alueiden arvosanan.

Voit pyytää arvioinnin tarkistamista kirjallisesti (paperi tai sähköposti) 14 päivän kuluessa 
siitä, kun olet saanut tiedon arvioinnin tuloksesta ja arviointiperusteiden soveltamisesta. 
Tarkistuspyyntö annetaan arvioinnin tehneelle opettajalle ja tarvittaessa myös työpaikka-
ohjaajalle. Olet saanut arviointitiedon samassa yhteydessä, kun saat näytöstä palautteen 
perusteluineen. Jos yhteisten tutkinnon osien osa-alueiden arviointi tulee suoraan Wil-
maan, ole tarkkana ja pyydä arviointiperusteluja 14 päivän kuluessa arviointipäivästä, jon-
ka jälkeen sinulla on 14 päivää aikaa tehdä tarkistuspyyntö. Jos et pyydä perusteluja, sinun 
on tehtävä tarkistuspyyntö 14 päivän kuluessa.

Saat arvioijilta vastauksen tarkistuspyyntöösi kirjallisesti. Saat sen mukana ohjeet oikaisu-
pyynnön tekemiseen. Oikaisupyyntö tehdään 14 päivän kuluessa tarkistamista koskevasta 
päätöksestä työelämätoimikunnalle (ammatilliset tutkinnot) tai rehtorille (Valma).

Tutkinto

Perustutkinnot Arvosana Arvosana-asteikko

Ammatilliset tutkinnon osat Arvosana 1-5 5 = kiitettävä
4 = hyvä
3 = hyvä
2 = tyydyttävä
1 = tyydyttävä
0 = hylätty

Yhteiset tutkinnon osat
Tutkinnon osat: Hyväksytty / Hylätty

Osa-alueet: Arvosana 1-5

Ammatti- ja erikoisammattitutkinnot

Ammatilliset tutkinnon osat Hyväksytty / Hylätty
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Valmistuminen
Voit valmistua valmistumispäivänä aikaisintaan kaksi viikkoa sen jälkeen, kun olet saanut 
osaamisen arvioinnin tiedoksi. 

Ennen valmistumistasi sinun tulee täyttää Wilmassa lomake Valmistuminen. Lomake täyte-
tään viimeisen osaamisen arvioinnin jälkeen viimeistään kolme arkipäivää ennen suunnitel-
tua valmistumisaikaa. Lomake löytyy kaksi viikkoa ennen suunniteltua valmistumispäivää-
si Wilman Lomakkeet -osiosta.

Valmistuminen -lomakkeessa mm. varmistat osallistumisesi valmistumisjuhlaan ja annat 
luvan nimesi julkaisemiseen valmistuttuasi. Sinulta kysytään lomakkeessa myös mm. lai-
naamiesi tavaroiden palauttamisesta, pukukaappisi/lokerosi tyhjentämisestä sekä ARVO, 
amispalautteeseen vastaamisesta. 

Saat tutkinto- 
todistuksen aikai-

sintaan kaksi viikkoa 
sen jälkeen, kun kaikki 

arvioinnit on tehty.

Elokuu Syys–joulukuu Tammi–maaliskuu Huhti–kesäkuu Kesäkuu
pe 14.8. pe 11.9. pe 15.1. pe 9.4. lokakuussa 2021

pe 28.8. pe 25.9. pe 29.1. pe 23.4.

pe 9.10. pe 12.2. pe 7.5.

pe 23.10. pe 26.2. pe 21.5.

pe 6.11. pe 12.3. pe 4.6.

pe 20.11. pe 26.3.

pe 4.12.

pe 18.12.

Juhla 
28.8. klo 10

Juhla 
18.12. klo 10

Juhla 
26.3. klo 10

Juhlat 4.6. 
(aikataulu selviää 
myöhemmin)

Aikataulu 
selviää 
myöhemmin

LUKUVUODEN 2020–2021 VALMISTUMISPÄIVÄT JA -JUHLAT

HALUAMME TUKEA TYÖLLISTYMISTÄSI
Palvelemme sinua myös valmistumisen jälkeen
Taru Vierimaa, uraohjaaja, puh. 040 7229 182

Lue lisää www.kktavastia.fi > Opiskelijalle > Valmistumisen jälkeen
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Opiskelija, olemme täällä sinua varten
Ohjauspalvelut
OHJAUSPISTE  
Hattelmalantie 8, A-rakennus, 2. krs, puh. 03 6581 500, ohjauspiste@kktavastia.fi 
Avoinna ma-pe klo 9–15 
Ohjauspisteen puhelimeen vastaamme ma-pe klo 8–16

Ohjauspisteeseen voit tulla kysymään sinua askarruttavia opiskeluun liittyviä asioita, te-
kemään hakemuksia tai valintoja sekä varaamaan ajan opiskelijapalveluhenkilöstöltä. Oh-
jauspiste palvelee myös Tavastian koulutusmahdollisuuksista kiinnostuneita. 

Ohjauspisteessä päivystävät opinto-ohjaajat (ma–to) ja uraohjaaja (pe). 

Opiskelijoiden ohjaus ja tuki -chat palvelee arkisin klo 12–15
kktavastia.fi/ammattiopisto-tavastia/

OPISKELIJAPALVELUPÄÄLLIKKÖ
Opiskelijapalvelupäällikkö toimii opiskelijapalveluhenkilöstön esimiehenä ja vastaa opis-
kelijoiden ohjaus- ja hyvinvointipalveluista. Myös opiskelijavalintoihin liittyviä asioita voi 
selvitellä opiskelijapalvelupäällikön kanssa. 

Päivi Kortesniemi, puh. 050 5957 138 
Hattelmalantie 8, A-rakennus, 3. kerros

VASTUUOPETTAJAN OHJAUS
Vastuuopettaja vastaa opiskelijoiden perehdyttämisestä tutkintoon ja opiskeluun. Hän 
huolehtii ryhmäyttämisestä, tiedottamisesta ja yhteydenpidosta huoltajiin. Vastuuopettaja 
seuraa opiskelijoiden opintojen etenemistä ja HOKSin toteutumista. Myös YTO-opinnoissa 
sinulla on oma nimetty YTO-vastuuopettaja. Ryhmän toimintaa ja järjestyssääntöjen nou-
dattamista seurataan sen vuoksi, että voidaan taata opiskelijoiden turvallisuus ja hyvinvoin-
ti oppilaitoksen eri oppimisympäristöissä. 

OPINTO-OHJAAJAT 
Opiskelijaa ohjataan opiskelussa sekä ammatillisessa suuntautumisessa. Ohjauksen avulla 
edistetään opiskelijan vastuullisuutta ja suunnitelmallisuutta opiskelun aikana. Opinto-oh-
jaajat päivystävät vuorollaan Ohjauspisteessä ma–to. Sinulle on nimetty oma opinto-oh-
jaaja opiskeltavan perustukinnon tai koulutuksen mukaisesti. Opinto-ohjaajien omat vas-
tuualueet ovat (pt = perustutkinto): 

Mika Heinonen, puh. 050 4400 484 
Hattelmalantie 8, A-rakennus, opinto-ohjaajat, 2. kerros
• Kone- ja tuotantotekniikan pt 
• Autoalan pt 
• Pintakäsittelyalan pt 
• Logistiikan pt
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Veli-Pekka Körkkö, puh. 050 4086 573
Hattelmalantie 8, A-rakennus, opinto-ohjaajat, 2. kerros
• Rakennusalan pt 
• Maanmittausalan pt 
• Puhtaus- ja kiinteistöpalvelualan pt, kiinteistönhoitaja 
• Talotekniikan pt 
• Sähkö- ja automaatioalan pt 
• Tieto- ja tietoliikennetekniikan pt 
• Tieto- ja viestintätekniikan pt

Hannele Pajuoja, puh. 046 9236 780
Hattelmalantie 8, A-rakennus, opinto-ohjaajat, 2. kerros
• Sosiaali- ja terveysalan pt 
• Kasvatus- ja ohjausalan pt 

Maarit Rahkola, puh. 050 5882 530
Hattelmalantie 8, A-rakennus, opinto-ohjaajat, 2. kerros
• Ravintola- ja catering-alan pt 
• Elintarvikealan pt 
• Matkailualan pt 
• Puhtaus- ja kiinteistöpalvelualan pt, toimitilahuoltaja 
• Lukio-opinnot 

Marko Salakari, puh 050 4391 384, 
Hattelmalantie 8, A-rakennus, opinto-ohjaajat, 2. kerros 
• Liiketoiminnan pt 
• Tekstiili- ja muotialan pt 
• Taideteollisuusalan pt 
• Hius- ja kauneudenhoitoalan pt 
• Valma-koulutus

URAOHJAAJA JA URAVALMENTAJA
Vastuuopettaja ja opiskelija tekevät yhdessä opiskelijan urasuunnitelmaa koko opintojen 
ajan osana HOKSia. Uraohjaajan kanssa voit pohtia oman urasi eri vaihtoehtoja. Uraohjaa-
ja neuvoo sinua myös valmistumisvaiheeseen liittyvissä asioissa ja työnhaussa. Uraohjaaja 
päivystää Ohjauspisteessä A-rakennuksessa perjantaisin. 

Uravalmentajalta voit saada työnhakuun ja TE-toimisto-asiointiin apua opintojen päättyessä. 
Erityisen tuen opiskelijoilla on mahdollisuus saada työllistymisen tukea jo opintojen aikana.

Taru Vierimaa, uraohjaaja, puh. 040 7229 182
Hattelmalantie 8, C-rakennus, 2. kerros

Uravalmentaja, puh.  050 464 3624
Hattelmalantie 8, C-rakennus, 2. kerros
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Hyvinvointipalvelut
KOULUKURAATTORIT 
Koulukuraattorin kanssa voit keskustella mm. omaan elämääsi liittyvistä tilanteista ja opis-
kelun etenemisestä sekä opintojen tukimuodoista. Voit ottaa yhteyttä, kun jokin asia huo-
lestuttaa tai painaa mieltä. Keskustelut ovat luottamuksellisia. Kuraattori on oikea henkilö 
myös silloin, kun opiskelu ei motivoi ja mielessäsi on opintojen lopettaminen. Myös opiske-
lijoiden huoltajat voivat ottaa yhteyttä kuraattoriin. 

Sinulle on nimetty oma koulukuraattori opiskeltavan perustutkinnon tai koulutuksen mukai-
sesti. Koulukuraattoreiden omat vastuualueet ovat (pt = perustutkinto): 

Eerika Ketonen, puh. 050 4400 482
Hattelmalantie 8, S-rakennus, Hyvinvointipalvelut, 1. kerros
• Sosiaali- ja terveysalan pt 
• Kasvatus- ja ohjausalan pt 
• Autoalan pt 
• Logistiikan pt 
• Kone- ja tuotantotekniikan pt

Pirjetta Pakanen, puh. 050 4391 382
Hattelmalantie 8, S-rakennus, Hyvinvointipalvelut, 1. kerros
• Elintarvikealan pt 
• Ravintola- ja catering-alan pt 
• Maanmittausalan pt 
• Rakennusalan pt 
• Puhtaus- ja kiinteistöpalvelualan pt, kiinteistönhoitaja 
• Talotekniikan pt 
• Sähkö- ja automaatioalan pt 
• Tieto- ja tietoliikennetekniikan pt 
• Tieto- ja viestintätekniikan pt 
• Lisäksi vastaavan koulukuraattorin tehtävät

Janne Väinölä, puh. 050 5533 563
Hattelmalantie 8, S-rakennus, Hyvinvointipalvelut, 1. kerros
• Liiketoiminnan pt 
• Matkailualan pt 
• Puhtaus- ja kiinteistöpalvelualan pt, toimitilahuoltaja 
• Pintakäsittelyalan pt 
• Hius- ja kauneudenhoitoalan pt 
• Taideteollisuusalan pt 
• Tekstiili- ja muotialan pt 
• Valma-koulutus

Piritta Salo, puh. 050 9110 941
Hattelmalantie 8, S-rakennus, Hyvinvointipalvelut, 1. kerros ke-pe, Kaurialan lukio ma-ti
• Aikuisten maahanmuuttajien perusopetus
• Hämeenlinnan lyseon lukio
• Kaurialan lukio
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OPISKELUHUOLLON PSYKOLOGIT
Psykologin kanssa voit keskustella mielenterveyteen liittyvistä asioista, opiskelukyvystä tai 
jaksamisesta. Keskustelut ovat luottamuksellisia. Psykologin vastaanotolle on mahdollista 
päästä opiskeluterveydenhuollon tai koulukuraattoreiden kautta. Psykologit toimivat Am-
mattiopisto Tavastian lisäksi myös Hämeenlinnan lukioissa ja Hamissa.

Erika Hämäläinen, Hattelmalantie 8, S-rakennus, Hyvinvointipalvelut, 1. kerros
Virpi Seppälä, Hattelmalantie 8, S-rakennus, Hyvinvointipalvelut, 1. kerros

NUORISO-OHJAAJAT 
Nuoriso-ohjaajat tekevät monipuolista yhteistyötä opetuksen, opiskelijapalveluhenkilös-
tön, muun henkilökunnan ja koulun ulkopuolisten verkostojen kanssa. Tavoitteena on opis-
kelijan tukeminen matkalla kohti valmistumista ja tasapainoista elämää. Nuoriso-ohjaajat 
koordinoivat opiskelijakunta- ja Saku-toimintaa. Heidän asiantuntija-apuaan voi hyödyntää 
kiusaamis- ja päihdetilanteissa. Nuoriso-ohjaajat toimivat linkkinä asuntolaan ja tekevät tii-
vistä yhteistyötä koulukuraattoreiden kanssa. Työ painottuu yhteisölliseen opiskeluhuol-
toon ja muuhun opiskelijatoimintaan. 

Janne Kuisma, puh. 050 5533 570, Hattelmalantie 8, C-rakennus, 2. kerros 
Anni Rahkonen, puh. 050 4641 325, Hattelmalantie 8, C-rakennus, 2. kerros

OPISKELUTERVEYDENHUOLTO 
Oppilaitoksen terveydenhuoltopalvelut ovat tässä esitellyssä laajuudessa ammatillisten pe-
rustutkintojen ja Valma-koulutuksen opiskelijoiden käytettävissä. Ennaltaehkäisevän ter-
veydenhoidon lisäksi voit ottaa yhteyttä terveydenhoitajaan myös sairaustapauksissa. Tar-
vittaessa terveydenhoitaja ohjaa jatkohoitoon. Katso ohje sairauspoissaolotilanteista tämän 
oppaan sivulta 43. Terveystarkastukset tehdään 1. tai 2. lukuvuoden aikana. Poikien tarkastus 
on samalla lakisääteinen kutsuntojen ennakkotarkastus. Ilmoita opettajallesi menosta tervey-
denhoitajan tai koululääkärin luo, mikäli joudut olemaan siellä oppituntien aikana. 

Äkillisissä sairaustapauksissa ja tapaturmatilanteissa terveydenhoitaja pyrkii auttamaan kaik-
kina aikoina. Koulun ulkopuolinen ensiapupäivystys toimii ensisijaisesti omalla terveysase-
malla tai Kanta-Hämeen keskussairaalan yhteispäivystyksessä. 

Pyri käyttämään terveydenhoitajien vastaanottoaikoja asioidessasi terveydenhoitajan kans-
sa. Muuna aikana terveydenhoitaja tekee mm. ennalta sovittuja terveys-, ajokortti-, ehkäisy- 
ja kutsuntatarkastuksia. Terveydenhoitajien kanssa sovitaan myös ajanvarauksesta koulu-
lääkärin vastaanotolle. Terveydenhoitajiin voi ottaa yhteyttä myös Wilman kautta tai sähkö-
postitse etunimi.sukunimi@hameenlinna.fi.
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TERVEYDENHOITAJAT 
Sirpa Lahtinen, puh. 03 6213 941, 
tekstiviestit 050 5531 895, 
Hattelmalantie 8, S-rakennus, 
Hyvinvointipalvelut, 1. kerros, ma–pe
• Sosiaali- ja terveysalan pt 
• Kasvatus- ja ohjausalan pt

Anu Halinen, puh. 03 6213 971, 
tekstiviestit 050 3824 579
Hattelmalantie 8, S-rakennus, 
Hyvinvointipalvelut, 1. kerros, ma, ke–pe 
• Hius- ja kauneudenhoitoalan pt 
• Matkailualan pt 
• Sähkö- ja automaatioalan pt 
• Tieto- ja tietoliikennetekniikan pt 
• Tieto- ja viestintätekniikan pt
• Valma-koulutus 

Julia Jokinen, puh. 050 5533 401
Hattelmalantie 8, S-rakennus, Hyvinvointipalvelut, 1. kerros, ma–pe 
• Liiketoiminnan pt 
• Rakennusalan pt 
• Talotekniikan pt 
• Puhtaus- ja kiinteistöpalvelualan pt
• Taideteollisuusalan pt 
• Tekstiili- ja muotialan pt 
• Maanmittausalan pt

Sanna Anttonen, puh. 046 9205 128
Hattelmalantie 8, S-rakennus, Hyvinvointipalvelut, 1. kerros, ma–pe 
• Autoalan pt 
• Kone- ja tuotantotekniikan pt
• Pintakäsittelyalan pt 
• Ravintola- ja catering-alan pt 
• Elintarvikealan pt 

Maahanmuuttajien terveydenhuolto ajanvarauksella puh. 050 4673 181
Hattelmalantie 8, S-rakennus, Hyvinvointipalvelut, 1. kerros
• Aikuisten maahanmuuttajien perusopetus 
• Valma-koulutus 

Venla Hyvärinen, 03 680 1297 tai 050 530 8699, venla.hyvarinen@janakkala.fi
Koljalantie 7, (Turengin toimipiste), tavattavissa keskiviikkoisin. Ajanvaraukseton 
avovastaanotto ke klo 12–12.30. Lisäksi tavoitettavissa puhelimitse ma–pe.
• Logistiikan pt 
• Muut Turengin toimipisteessä lyhytaikaisia jaksoja olevat opiskelijat

Terveydenhoitajan 
ajanvaraukseton 

vastaanotto S-rakennuksen 
Hyvinvointipalveluiden 

tiloissa on arkipäivisin klo 
10–11. Puhelinneuvonta on 
arkipäivisin klo 12–12.30. 
Ajanvaraus ja neuvonta 
myös tekstiviestillä ja 

Wilman kautta.
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OPISKELIJA-ASUNTOLA
Ammattiopistolla on asuntolapaikkoja Kauratiellä ja Punaportilla. Kauratiellä on kahden ja 
neljän hengen soluasuntoja ja Punaportilla kahden hengen huoneita. Huoneet ovat kalus-
tettuja. Asuminen Ammattiopisto Tavastian asuntoloissa on opiskelijalle maksutonta. 

Asuntolaan valitaan ensisijaisesti alaikäisiä opiskelijoita, joiden päivittäinen kulkeminen ko-
toa oppilaitokseen ei ole mahdollista. Asuntolapaikka myönnetään korkeintaan lukuvuo-
deksi kerrallaan. Kaikkia asukkaita (myös täysi-ikäisiä opiskelijoita) koskevat Ammattiopis-
to Tavastian opiskelija-asuntolan järjestyssäännöt. 

Täysi-ikäisille opiskelijoille voimme harvoin tarjota asuntolapaikkoja, joten ensisijaisesti 
kannattaa hakea esim. Hämeenlinnan seudun opiskelija-asuntosäätiön asuntoja. 

Ammattiopisto Tavastian asuntolan toimiston puh. 050 440 0920 
Sähköposti: asuntolan.toimisto@kktavastia.fi

Asuntolaohjaajat
Helena Vitie-Hampunen 
vastaava asuntolaohjaaja 

Päivi Markoff-Takala 
asuntolaohjaaja 

Kauratien asumisyksikön käyntiosoite: 
Kauratie 2 B rak.
13130 Hämeenlinna 

Opiskelija-asuntola Punaportin käyntiosoite: 
Hattelmalantie 25, P-rakennus 
13100 Hämeenlinna 

Opiskelija-asuntola Punaportin postiosoite: 
Opiskelija-asuntola Punaportti 
PL 30 
13101 Hämeenlinna 

Kauratien asumisyksikön postiosoitteet ilmoitetaan asumaan valituille. 
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VUOKRATTAVIA OPISKELIJA-ASUNTOJA HÄMEENLINNASSA VÄLITTÄÄ  
Hämeenlinnan seudun opiskelija-asuntosäätiö (HOPS)
Realia Isännöinti Oy  
Sibeliuksenkatu 5, 13100 Hämeenlinna  
Puh. 010 2287 010
www.hops.fi

Opiskelija-asuntojen vuokralaisilla on mahdollisuus hakea Kelan yleistä asumistukea.

Itsenäistymässä olevat nuoret voivat kysyä asuntoja mm. Hämeenlinnan Seudun Nuo-
risoasunnoilta, www.nuas.fi

OPPILAITOSPAPPI
Oppilaitospappi on olemassa sinua varten silloin, kun tarvitset kuuntelijaa tai haluat kes-
kustella luottamuksellisesti. Oppilaitospappi on kaikkia opiskelijoita varten katsomuksesta 
riippumatta. Hän on tavattavissa erityisesti torstaisin, mutta tarvittaessa myös muina päivi-
nä. Ota rohkeasti yhteyttä ja sovi tapaamisaika. 

Jaana Lehtonen
Puhelin ja Whatsapp 040 804 9489
sähköposti jaana.e.lehtonen@evl.fi  tai pappi@kktavastia.fi
• Instagram: hameen_oppilaitospappi
• Facebook: Hämeen oppilaitospappi

Freedom-ryhmätoiminta, tsemppiä opiskeluun
Opiskelijoilla on mahdollisuus päästä mukaan ryhmätoimintaan, jonka tavoitteena on opin-
tojen edistymisen tukeminen, itsetunnon kohottaminen ja osallisuuden lisääminen. Ryh-
mässä vahvistetaan osallistujien positiivisia kokemuksia opinnoista, tuetaan opiskelussa 
jaksamista ja innostetaan vapaa-ajantoimintaan matalan kynnyksen periaatteella. Kenen-
kään ei ole pakko suorittaa, vaan jokainen osallistuu tavallaan. On mahdollista, että Free-
dom-ryhmän kautta löydät kavereita ja pääset tutustumaan toimintaan, jota et ole ennen 
kokeillut. Osallistujat ryhmiin valitaan ohjatusti. 

LISÄTIETOJA
Anni Rahkonen, nuoriso-ohjaaja, puh. 050 4641 325
Janne Väinölä, koulukuraattori, puh. 050 5533 563 
sekä opiskelijapalvelujen henkilöstö.
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Opi-kuntoutus opiskelusi tueksi
Kelan tukema Opi-kuntoutus on tarkoitettu opiskeleville nuorille, joilla on tarvetta saada 
tukea ja apua masennus- ja ahdistuneisuusoireisiin. Ammattiopisto Tavastia on sitoutunut 
kuntouttavaan toimintaan, johon opiskelijat valitaan yhdessä Kelan, kuntouttavan tahon, 
opiskeluterveydenhuollon ja opiskelijapalvelujen kanssa. 

LISÄTIETOJA
Päivi Kortesniemi, opiskelijapalvelupäällikkö, puh. 050 595 7138
paivi.kortesniemi@kktavastia.fi 
tai opiskelijapalvelujen ja opiskeluterveydenhuollon henkilöstöltä.

Muuta ohjattua ryhmätoimintaa opiskelujen tueksi
Lukuvuoden 2020–2021 aikana tarjotaan opiskelijoille opintojen tueksi myös muita ohjat-
tuja ryhmätoimintamuotoja. Näitä ovat esimerkiksi voimavaroja ja itsetuntemusta vahvista-
va ryhmätoiminta tai jännittäjäryhmä.

LISÄTIETOJA
Eerika Ketonen, koulukuraattori puh. 050 4400 482, eerika.ketonen@kktavastia.fi
Pirjetta Pakanen, koulukuraattori puh. 050 4391 382, pirjetta.pakanen@kktavastia.fi
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Opintotoimisto
Opintotoimisto palvelee opiskelijoita erilaisissa opiskeluun liittyvissä asioissa, kuten opis-
kelutodistukset, opintotuki, koulumatkatuki, opiskelijakorttiasiat ja opintosuoritusotteet.

Opintotoimiston yhteinen sähköposti on opintotoimisto@kktavastia.fi ja puhelinnume-
roon 03 6581 900 vastaa joku opintosihteereistä. Opintotoimisto sijaitsee Hattelmalantie 
8 A-rakennuksen 3. kerroksessa ja on avoinna ma–to klo 9.15–15.00 ja pe klo 9.15–14.00.

OPINTOPÄÄLLIKKÖ
Kirsi Siirilä, puh. 050 5535 208, Hattelmalantie 8, A-rakennus 3. kerros.

OPINTOSIHTEERIT
Satu Heinonen, puh. 050 4400 909
Birgitta Kallio, puh. 050 4437 951
Kirsi Marttila, puh. 050 4400 919  
• Kruuppi – Liiketoiminta, tuotekehitystyö, matkailu ja puhtauspalvelut
• Kätevä – Taideteollisuus-, tekstiili- ja muoti-, hius- ja kauneudenhoitoala
• RaCE – Ravintola, catering ja elintarvike
• THA 1 ja THA 2 – Terveys- ja hyvinvointialat 1 ja 2

Minna Koskinen, puh. 050 440 0866
Leila Nissi, puh. 050 4347 017
Helena Suvisuo, puh. 050 4400 849
• Elvira – Sähkö, tieto- ja viestintätekniikka, rakennus, maanmittaus, talotekniikka ja kiin-

teistöpalvelut
• Telog – Pintakäsittely, auto, kone- ja tuotantotekniikka sekä logistiikka

Kirsi Hakulinen, puh. 050 4400 926
Tuija Kuhanen, puh. 050 4400 917 
• Kätevä – Valma
• YTOPK – aikuisten perusopetus

Kullekin opiskelijalle on määritelty oma opintosihteeri. Tieto näkyy opiskelijan Wilmassa.

OPISKELIJAHALLINTOKOORDINAATTORI
Piia Wallin, puh. 050 524 0418, Hattelmalantie 8, A-rakennus, 3. kerros
• toimii oppilaitoksen opiskelijahallintorekisterin pääkäyttäjänä. Häneltä saa neuvoja ja 

apua Wilman käyttöön.
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Taloudellinen tuki
OPINTOTUKI JA YLEINEN ASUMISTUKI 
Opintotuki koostuu opintorahasta ja opintolainasta. Opintorahaa voi saada aikaisintaan 17 
vuotta täytettyään. Alle 17-vuotias voi kuitenkin saada tietyin edellytyksin opintorahan op-
pimateriaalilisää. 

Oppimateriaalilisää voit saada, jos seuraavat ehdot täyttyvät:
• olet lapseton ja naimaton opiskelija
• vanhempiesi yhteenlasketut tulot ovat enintään 41 100 euroa vuodessa
• asut vanhempasi luona ja olet alle 20-vuotias tai asut itsenäisesti ja olet alle 18-vuotias.

Opintotuen hakemuslomakkeita saat opiskelijapalvelusta, opintotoimistosta tai netistä Ke-
lan sivuilta. Hakemuksen voi täyttää verkossa Kelan sivuilla, jos sinulla on verkkopankki-
tunnukset tai mobiilivarmenne. Opintotukihakemuksen voit palauttaa myös opintotoimis-
toon. Kun opintotukihakemus toimitetaan Kelaan oppilaitoksen kautta, hakemukseen tulee 
varmennus, että olet tämän oppilaitoksen opiskelija.

Vuokralla asuvat opiskelijat kuuluvat yleisen asumistuen piiriin. Tuen saantiin ja määrään 
vaikuttavat mm. samaan ruokakuntaan kuuluvien bruttotulot ja asumismenot. Katso lisätie-
toja Kelan nettisivuilta.

Jos käyt töissä opiskelun ohella, sinun on hyvä tarkkailla tulojen kertymää erityisen tarkas-
ti, jotta et joudu myöhemmin maksamaan tukia takaisin korkoineen. Lisätietoja omien tulo-
jen vaikutuksesta ja menettelytavoista saat Kelan nettisivuilta.

Kesäkuukausien aikana voit saada opintotukea vain, jos opiskelet päätoimisesti kesällä ja 
jos sinulla on oikeus kesäopintotukeen.

Opintotuki on tarkoitettu päätoimista opiskelua varten. Jos opiskelusi ei ole säännöllistä, 
oppilaitos ilmoittaa tästä Kelaan, jolloin Kela pyytää sinulta selvitystä. Opintotukesi voidaan 
katkaista tai jopa periä takaisin jo maksettuja tukia, mikäli Kela ei hyväksy selvitystäsi tai et 
toimita sitä lainkaan.

Opintotukilain mukaan opiskelijan opinnot ovat päätoimisia, kun opintojen laajuus on kes-
kimäärin 4,5 osaamispistettä opiskelukuukautta kohti. Jos opintojesi etenemisessä on on-
gelmia, käy ajoissa keskustelemassa tilanteesta kuraattorin kanssa.
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KOULUMATKATUKI PERUSTUTKINTOA OPISKELEVILLE, VALMA-OPISKELIJOILLE JA 
AIKUISTEN MAAHANMUUTTAJIEN PERUSOPETUKSEN OPISKELIJOILLE
Opiskelijat, joiden päivittäinen yhdensuuntainen koulumatka kotoa koululle on vähintään 
10 kilometriä ja koulumatkakustannukset ylittävät 54,00 €/kk (halvimman taksan mukainen 
lipputuote), voivat hakea Kelan koulumatkatukea. Matkakustannuksia koskeva ehto ei kos-
ke Waltti-seutuliikennettä. Lisäksi edellytetään, että opiskelija tekee vähintään 7 yhden-
suuntaista koulumatkaa viikossa.

Opiskelija maksaa matkalipustaan enintään 43,00 € kuukaudessa. Koulumatkatukiasioita 
hoidetaan opintotoimistossa. Muista, että myös työpaikalla järjestettävän koulutuksen mat-
koihin voi saada tukea samoilla ehdoilla. 

Lisätietoja opinto- ja koulumatkatuesta www.kela.fi>opiskelijat

AIKUISKOULUTUSTUKI
Työllisyysrahasto myöntää aikuiskoulutustukea päätoimiseen omaehtoiseen koulutukseen 
osallistuvalle aikuisopiskelijalle, joka on työ- tai virkasuhteessa tai toimii yrittäjänä.

Aikuiskoulutustuen saaminen edellyttää, että
• olet ollut työelämässä yhteensä vähintään kahdeksan vuotta ja
• olet ollut nykyisen työnantajan palveluksessa vähintään vuoden ennen tuettavan opis-

kelun alkua ja
• sinulle on myönnetty palkaton opintovapaa
• palkansaaja voi hakea aikuiskoulutustukea joko täysimääräisenä tai soviteltuna

Aikuiskoulutustukea saava voi saada lisäksi Kelasta opintolainan valtiontakausta.

Lisätietoja www.tyollisyysrahasto.fi ja www.kela.fi

OPISKELU TYÖTTÖMYYSETUUDELLA TUETTUNA 
Omaehtoisia opintoja voi tietyin edellytyksin opiskella menettämättä työttömyysetuutta. 
Työttömyysetuudella tuetaan vain päätoimista opiskelua TE-toimiston harkinnan mukaan. 
Päätoimisena pidetään opintoja, joiden laajuus on keskimäärin 4,5 osaamispistettä opiske-
lukuukautta kohden tai 25 tuntia viikossa.

Voit saada työttömyysetuutta opiskelun ajalta, jos olet
• ilmoittautunut TE-toimistoon työnhakijaksi ja työnhakusi on voimassa
• olet vähintään 25-vuotias 
• olet TE-toimiston arvion mukaan koulutuksen tarpeessa, ja opiskelu parantaa ammatti-

taitoasi ja mahdollisuuksiasi työmarkkinoilla. 

Opintojen tulee johtaa ammatilliseen perustutkintoon, ammattitutkintoon, erikoisammatti-
tutkintoon tai mainittujen tutkintojen osien suorittamiseen.

Tukea saavan opiskelijan pitää ilmoittaa muun muassa opintojen edistymisestä TE-toimis-
tolle. Jos TE-toimisto ja etuuden maksaja eivät saa tarvitsemiaan tietoja, oikeus työttömyy-
setuuteen voi päättyä ja maksettua etuutta voidaan periä takaisin. Tukemisen keskeyttämi-
nen edellyttää pätevää syytä (esimerkiksi työhön meno, sairaus, perhevapaa).

Lisätietoja www.te-palvelut.fi
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Yhteiset pelisäännöt
Turvallinen oppimisympäristö
Kun kirjaudut koulun verkkoon tietokoneellasi, avautuu sinulle selaimen aloitussivu, jonka 
linkeistä pääset oppilaitoksen pelastussuunnitelmaan ja työsuojeluohjeisiin.

Ammattiopisto Tavastian järjestyssäännöt

Lain mukaan opiskelijalla on oikeus turvalliseen opiskeluympäristöön. Järjestyssääntöjen tarkoituksena on edistää oppi-
laitoksen sisäistä järjestystä, opiskelun esteetöntä sujumista sekä oppilaitosyhteisön turvallisuutta ja viihtyisyyttä.
1. Järjestyssääntöjä noudatetaan kaikissa oppilaitoksen ja työpaikalla tapahtuvan oppimisen eri oppimisympäris-

töissä. Tällä tarkoitetaan rakennuksia ja niiden ulkoalueita. Nämä järjestyssäännöt ovat voimassa kaikessa työ-
järjestyksen mukaisessa opiskelussa ja oppilaitoksen järjestämissä tilaisuuksissa muunakin aikana. Työpaikalla 
järjestettävän koulutuksen aikana noudatetaan lisäksi työpaikan sääntöjä sekä työpaikalla järjestettävästä koulu-
tuksesta erikseen annettuja ohjeita. Opiskelija-asuntolassa noudatetaan opiskelija-asuntolaan erikseen laadittuja 
järjestyssääntöjä.

2. Opiskeluoikeuden peruuttaminen on mahdollista tietyissä tutkinnoissa, joihin sisältyy alaikäisten turvallisuutta, 
potilas- tai asiakasturvallisuutta taikka liikenteen turvallisuutta koskevia vaatimuksia. Opiskelijan tulee pyynnöstä 
antaa oppilaitokselle itseään koskevia tietoja turvallisuuden varmistamiseksi.

3. Opiskelijan tulee osallistua henkilökohtaisen osaamisen kehittämissuunnitelman mukaiseen opetukseen sekä 
näyttöihin ja muuhun osaamisen osoittamiseen, jollei hänen poissaololleen ole perusteltua syytä.

4. Opiskelijan on suoritettava tehtävänsä tunnollisesti ja käyttäydyttävä asiallisesti. Opiskelijalla tulee olla asianmu-
kainen opiskeluvälineistö opiskelutilanteissa.

5. Oppilaitoksen ja työpaikalla järjestettävässä koulutuksessa työpaikan omaisuutta tulee käsitellä huolellisesti. 
Opiskelijalla on vahingonkorvauslaissa säädetty velvollisuus aiheuttamansa vahingon korvaamiseen.

6. Oppilaitoksen tarjoamia etuuksia ei saa käyttää väärin. Opiskelija ei voi aterioida maksutta oppilaitoksen opiske-
lijaravintolassa, ellei hänellä ole oikeutta maksuttomaan ruokailuun.

7. Työturvallisuusohjeita tulee noudattaa kaikissa tilanteissa. Opiskelija on velvollinen käyttämään oppilaitoksen oh-
jeiden mukaisia suoja-asuja ja -varusteita. Havaituista vioista, puutteista, vaaroista ja tapaturmista on välittömästi 
ilmoitettava henkilökunnalle. Työpaikalla järjestettävässä koulutuksessa työnantaja tai koulutussopimustyöpai-
kan tarjoaja vastaa opiskelijan työturvallisuudesta. Opiskelijan on noudatettava työpaikan turvallisuusohjeita.

8. Oppilaitokseen ei saa tuoda eikä työpäivän aikana pitää hallussa sellaista esinettä tai ainetta, jonka hallussapito 
on muussa laissa kielletty tai jolla voidaan vaarantaa omaa tai toisen turvallisuutta taikka joka erityisesti soveltuu 
omaisuuden vahingoittamiseen.

9. Opiskelijalla on velvollisuus pitää salassa työpaikalla järjestettävässä koulutuksessa saamansa tiedot. Salassapi-
tovelvollisuudessa sovelletaan vastaavassa tehtävässä työskentelevien työntekijöiden ja viranhaltioiden kohdalla 
sovellettavia määräyksiä.

10. Ajoneuvojen pysäköinnistä ja ajoneuvoliikenteestä oppilaitoksen alueella noudatetaan erikseen annettuja ohjeita.
11. Tupakkatuotteiden käyttö (mukaan luettuna nuuska ja sähkötupakka) on kielletty oppilaitoksessa ja sen ulkoalueilla.
12. Päihdyttävien aineiden hallussapito, käyttäminen ja niiden vaikutuksen alaisena esiintyminen oppi- laitoksen 

alueella sekä oppilaitoksen järjestämissä tilaisuuksissa on kielletty. Oppilaitos voi velvoittaa opiskelijaa esittä-
mään huumausainetestiä koskevan todistuksen, mikäli on perusteltua syytä olettaa, että opiskelija on huumausai-
neiden vaikutuksen alaisena, opintoihin kuuluvissa käytännön tehtävissä oppilaitoksessa, työpaikalla tai muussa 
oppimisympäristössä tai että opiskelijalla on riippuvuus huumeista. Lisäksi edellytetään laissa säädettyjen mui-
den edellytysten täyttymistä.

Lue lisää www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > Turvallinen 
oppimisympäristö mm. opiskelija-asuntolan järjestyssäännöt
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Toimenpiteet poissaolotilanteissa
Noudatamme Ammattiopisto Tavastiassa työelämässä yleisesti käytössä olevia poissaolo-
sääntöjä, joiden mukaan sinun tulee aina ilmoittaa poissaolostasi vastuuopettajallesi. 

1. Jos sairastut tai joudut äkillisen syyn vuoksi olemaan pois HOKSin mukaisesta opetuk-
sesta, ilmoita siitä vastuuopettajallesi puhelimitse, tekstiviestillä, sähköpostitse tai muulla 
vastuu opettajan kanssa sopimallanne tavalla.

2. Jos sairaus kestää yli 5 päivää, sinun tulee hankkia todistus terveydenhoitajalta tai lää-
käriltä.

3. Jos sinulla on välttämättömiä menoja, joita et voi hoitaa opetusajan ulkopuolella, sinun 
tulee anoa poissaolollesi lupa etukäteen 

• pyydä yksittäisistä poissaolotunneista lupa opettajilta, joiden opetuksesta joudut ole-
maan poissa

• pyydä yksittäisistä poissaolotunneistasi työpaikalla järjestettävän koulutuksen yhtey-
dessä lupa työpaikkaohjaajaltasi

• jos poissaolo kestää kokonaisen päivän tai useampia päiviä, ano kirjallisesti lupa etukä-
teen vastuuopettajaltasi, poissaololomake löytyy Wilmasta. 

4. Selvitä kaikki poissaolosi Wilmaan. Jos olet alaikäinen, huoltajasi selvittää poissaolosi.

Lain mukaan opiskelijan tulee osallistua HOKSinsa mukaisesti opetukseen, näyttöihin ja 
muuhun osaamisen osoittamiseen, jollei hänen poissaololleen ole perusteltua syytä. Opis-
kelija voidaan katsoa eronneeksi, jos on ilmeistä, että hänen tarkoituksenaan ei ole osallis-
tua HOKSin mukaiseen opetukseen, eikä hän ole esittänyt poissaololleen perusteltua syy-
tä. Mikäli et selvitä poissaolojasi, asia siirretään rehtorin käsiteltäväksi. 

Ajoneuvoliikenne ja pysäköinti
Yleinen nopeusrajoitus oppilaitoksen alueella on 20 km/h. Autot ja muut moottoriajoneu-
vot jätetään opiskelijoille tarkoitetuille pysäköintipaikoille. Tarpeetonta ajelua oppilaitok-
sen alueella on vältettävä. Osa pysäköintipaikoista on varattu henkilöstölle ja asiakaskäyt-
töön. Ovien eteen ja merkitsemättömille alueille ei saa pysäköidä. Myös oppilaitokseen si-
nua kuljettaville henkilöille on syytä kertoa, että oikea paikka jättää tai hakea matkustajat 
on opiskelijoiden pysäköintipaikka. Ajoneuvoliikennettä ja pysäköintiä koulun alueella val-
votaan normaalin tieliikennelain mukaan ja aika ajoin tehostetusti.

Tupakointi
Kuten muuallakin yhteiskunnassa myös Tavastiassa pyrimme kohti savuttomampaa yhteisöä. 
Mieti, voitko omalta osaltasi ottaa haasteen vastaan ja päättää, että et tupakoi ainakaan kou-
luaikana. Tarvittaessa saat apua tupakoinnin lopettamiseen. Tupakkalaki edellyttää tupakoin-
nin täyskieltoa oppilaitoksen alueella. Kaikkialla Tavastian sisä- ja ulkotiloissa tupakkatuottei-
den (sisältää myös nuuskan ja sähkötupakan) käyttö on ehdottomasti kielletty.

Jos tupakoit, olet vastuussa siitä, että tupakoit aina oppilaitosalueen ulkopuolella. Muista, 
että vastuusi on jättää myös katualueet siistiksi ja jalkakäytävät esteettömiksi. Henkilökun-
nalla on velvollisuus puuttua tilanteisiin, joissa järjestyssääntöjä tupakoinnin osalta rikotaan.
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Opiskelijoiden vakuutusturva
Ammattiopisto Tavastia on vakuuttanut kaikki opiskelijansa lakisääteisellä tapaturmava-
kuutuksella. Vakuutus on voimassa osaamisen kehittämissuunnitelman (HOKS) mukaises-
sa työtoiminnassa työsalissa, koulutussopimuspaikassa tai -matkoilla. Matkoihin liittyvät va-
kuutukset ovat voimassa vain välittömissä siirtymissä. Poikkeamiset matkalla eivät ole sal-
littuja. Lisäksi oppilaitoksella on muita erillisvakuutuksia koskien mm. päivittäisiä koulu-
matkoja, liikunta- ja välitunteja sekä teoriaopiskelua. Koulun järjestämät tutustumiskäyn-
nit, messumatkat, erilaiset urheilutapahtumat ym. kuuluvat tämän erillisvakuutuksen piiriin. 

Vakuutukset ovat If-Vahinkovakuutusyhtiössä. Lisätietoja saat opintotoimistosta.

Oppisopimusopiskelijat ovat oman työnantajansa vakuuttamia. Silloin, kun oppisopimus-
opiskelija opiskelee oppilaitoksessa tai muualla kuin omassa työpaikassa, opiskelijan va-
kuuttamisesta vastaa oppilaitos.

Oppilaitoksen vakuutusturvan piiriin kuuluvat KELAn palveluihin oikeutetut sekä oleskelu-
luvan saaneet, jotka odottavat KELA-korttia.

Tapaturman sattuessa ensiavun jälkeen ota yhteyttä vastuuopettajaasi.
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Opiskelija, vaikuta ja osallistu
Opiskelijakunta
Kaikki Ammattiopisto Tavastian opiskelijat kuuluvat opiskelijakuntaan. Opiskelijakunnan 
tehtävänä on edistää opiskelijoiden yhteistoimintaa, vaikutusmahdollisuuksia ja osallistu-
mista sekä kehittää opiskelijoiden ja koulutuksen järjestäjän välistä yhteistyötä. Opiskeli-
jakuntaa edustaa opiskelijakunnan hallitus, johon kuka tahansa Ammattiopisto Tavastian 
aktiivinen opiskelija voi asettua ehdolle. Opiskelijakunnan hallitus valitaan opiskelijakun-
nan kokouksessa 1.9.2020 klo 13.15. Kokoukseen toivotaan edustusta jokaisesta opetus-
ryhmästä. 

Aktiivinen opiskelijakuntatoiminta voidaan sisällyttää yhteisten tutkinnon osien Työkyvyn 
ja hyvinvoinnin ylläpitäminen osa-alueeseen valinnaisena osaamistavoitteena Harrastu-
neisuus ja yhteistyötaidot.

OPISKELIJAKUNNAN TOIMINTAA KOORDINOI
Anni Rahkonen, nuoriso-ohjaaja, puh. 050 4641 325. 
Opiskelijakunnan sähköposti: opiskelijakunta@live.kktavastia.fi. 

Katso lisätietoja opiskelijakunnasta www-sivuilta kohdasta opiskelijalle>opiskelijatoiminta.
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Opiskelija- ja huoltajapalautteet
Jokainen ammatillista tutkintoa tai tutkinnon osaa suorittava opiskelija antaa laaja-alaises-
ti palautetta opiskelustaan kahdesti opiskelun aikana, HOKSin ensikertaisen hyväksymi-
sen ja viimeisen osaamisen arvioinnin yhteydessä. Aloituskyselyssä kysytään aloitusvai-
heesta, HOKSista, opiskeluilmapiiristä sekä annetaan yleisarvio. Päättökyselyssä kysytään 
HOKSista, osaamisen hankkimisesta, näytöistä, opiskelijan hyvinvoinnista, vaikuttavuudes-
ta sekä annetaan yleisarvio. Opiskelijapalaute on valtakunnallinen ARVO, amispalaute. Sen 
perusteella kehitämme toimintaamme. ARVO-palautteet vaikuttavat myös saamaamme ra-
hoitukseen.

ARVO-palautteen lisäksi opettajat pyytävät ajoittain palautetta Wilman kautta. Käytössä on 
kaksi eri palautetta, opinto- ja TJK-palaute. Teemme palautteista yhteenvedon puolivuosit-
tain, ja kehitämme toimintaamme saamamme palautteen perusteella. Lisäksi teemme tar-
vittaessa teemakyselyitä ajankohtaisista asioista.

Huoltajilta pyydämme palautetta Wilman kautta vuosittain keväisin. 

Valma-koulutuksessa ja aikuisten maahanmuuttajien perusopetuksessa keräämme palau-
tetta omalla palautejärjestelmällämme vuosittain.

Vastaaminen on tärkeää. Antamalla palautetta pääset vaikuttamaan toimintaamme. 

Aloitetoiminta
Opiskelijoilta pyydetään ideoita ja aloitteita, oppilaitoksen kehittämiseksi. Aloite on toteut-
tamiskelpoinen ehdotus, joka Ammattiopisto Tavastiassa

• parantaa oppilaitoksen toimivuutta ja kestävää kehitystä
• parantaa opiskelijoiden motivaatiota
• parantaa oppimisympäristön työskentelyoloja, työturvallisuutta ja viihtyisyyttä
• kehittää työmenetelmiä, työvälineitä, koneita tai laitteita
• vähentää kustannuksia tai poistaa tarpeetonta työtä
• kehittää yhteistyötä ja verkostoitumista
• parantaa oppilaitoksen imagoa, tunnettuutta, markkinointia tai tiedotustoimintaa

Kun kirjaudut koulun verkkoon tietokoneellasi, avautuu sinulle selaimen aloitussivu, jonka 
linkistä ”Tee aloite” pääset tekemään aloitteen, joka käsitellään yhteistyötoimikunnassa.
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Aikuisten maahanmuuttajien perusopetus on tarkoitettu 17-25-vuotiaille maahanmuuttaja-
taustaisille, jotka eivät voi osallistua oppivelvollisuusikäisille järjestettävään opetukseen 
ikänsä takia, mutta tarvitsevat perusopetuksen päättötodistusta ja opiskeluvalmiuksia jat-
kaakseen opintoja toisella asteella. Perusopetus on suunnattu myös muille maahanmuutta-
jataustaisille aikuisille, jotka heikon peruskoulutuksensa takia tarvitsevat erityisesti perus-
opetuksen alkuvaiheen opetusta, kuten luku- ja kirjoitustaitoa sekä matemaattisia valmiuk-
sia tai jotka tarvitsevat päättötodistusta päästäkseen jatko-opintoihin.

Opiskelijan opinnot suunnitellaan opiskelijan tavoitteiden ja aiempien opintojen mukaan.

Aikuisten perusopetus sisältää kaksi vaihetta: alkuvaiheen ja päättövaiheen. Tarvittaessa 
alkuvaihe sisältää myös lukutaitovaiheen (tai osan siitä), mikäli opiskelijalla ei ole luku- ja 
kirjoitustaitoa tai taito on puutteellinen. Aikuisten perusopetuksen oppimäärä on vähintään 
46 päättövaiheen kurssia.

Opiskelija suorittaa alkuvaiheesta henkilökohtaisen opiskelusuunnitelmansa (HOPS) mu-
kaiset kurssit. HOPS suunnitellaan yhdessä opettajien kanssa. Opiskelija valitsee vähin-
tään 38 kurssia, mikäli hän suorittaa kokonaan alkuvaiheen opinnot. Alkuvaiheeseen mah-
dollisesti sisältyvään lukutaitovaiheeseen kuuluu 27 kurssia. Lukutaitovaihe on suunnattu 
opiskelijoille, joilla puutteellinen luku- ja kirjoitustaito.

Alku- ja siihen mahdollisesti sisältyvä lukutaitovaihe sekä päättövaihe kestää yhteensä 
neljä vuotta. Päätoimisesti opiskellen opinnot tulee suorittaa kuitenkin enintään viides-
sä vuodessa. Aikuisten perusopetuksen toteuttamisessa noudatetaan perusopetuslakia 
(628/1998), perusopetusasetusta (852/1998) ja valtakunnallisia määräyksiä opetuksen jär-
jestämisestä. Aikuisten perusopetuksen eri vaiheiden opinnot muodostuvat valtioneuvos-
ton antaman asetuksen (422/2012) mukaan eri oppiaineiden ja aineryhmien pakollisista ja 
valinnaisista kursseista. Ammattiopisto Tavastian perusopetuksen opetussuunnitelmassa 
on kuvattu opetuksen järjestäminen.

Opetus, oppikirjat ja muu oppimateriaali, työvälineet ja työaineet ovat opiskelijalle maksut-
tomia. Opetukseen sisältyy paljon opinto-ohjausta ja henkilökohtaista ohjausta. Opiskelija 
laatii vastuuopettajansa kanssa henkilökohtaisen opiskelusuunnitelman (HOPS). Opetuk-
sessa tehdään yhteistyötä kuntien sosiaalitoimien, työhallinnon ja verkostokumppaneiden 
kanssa. Aikuisten maahanmuuttajien perusopetuksen opinto-ohjaajana toimii Kaarin Alle-
nius. Tiedot hyvinvointipalveluista löytyvät kohdasta Hyvinvointipalvelut.

Aikuisten maahanmuuttajien 
perusopetus
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Hattelmalantie 8, PL 30, 13101 HämeenlinnaHattelmalantie 8, PL 30, 13101 Hämeenlinna
puh. 03 6581 900 / Opintotoimisto puh. 03 6581 900 / Opintotoimisto 
info@kktavastia.fi info@kktavastia.fi 
www.kktavastia.fiwww.kktavastia.fi
Rehtori Heini Kujala, puh. 0400 731 299Rehtori Heini Kujala, puh. 0400 731 299
Opintopäällikkö Kirsi Siirilä, puh. 050 5535 208Opintopäällikkö Kirsi Siirilä, puh. 050 5535 208

Opetuksen osastotOpetuksen osastot
Liiketoiminta, tuotekehitystyö, matkailu ja puhtauspalvelut, KruuppiLiiketoiminta, tuotekehitystyö, matkailu ja puhtauspalvelut, Kruuppi
• koulutuspäällikkö Tuovi Korkeakoski, puh. 040 8251 775 • koulutuspäällikkö Tuovi Korkeakoski, puh. 040 8251 775 
Pintakäsittely, auto, kone- ja tuotantotekniikka sekä logistiikka, TelogPintakäsittely, auto, kone- ja tuotantotekniikka sekä logistiikka, Telog
• koulutuspäällikkö Teemu Vepsäläinen, puh. 050 5504 068• koulutuspäällikkö Teemu Vepsäläinen, puh. 050 5504 068
Sähkö, tieto- ja viestintätekniikka, rakennus, maanmittaus, Sähkö, tieto- ja viestintätekniikka, rakennus, maanmittaus, 
talotekniikka ja kiinteistöpalvelut, Elviratalotekniikka ja kiinteistöpalvelut, Elvira
• koulutuspäällikkö Tero Tuominen, puh. 050 5171 551• koulutuspäällikkö Tero Tuominen, puh. 050 5171 551
Ravintola, catering ja elintarvike, RaCERavintola, catering ja elintarvike, RaCE
• koulutuspäällikkö Merja Kytöaho, puh. 050 5504 014• koulutuspäällikkö Merja Kytöaho, puh. 050 5504 014
Terveys- ja hyvinvointialat 1, THA 1Terveys- ja hyvinvointialat 1, THA 1
• koulutuspäällikkö Pirjo Saarela, puh. 050 4347 015• koulutuspäällikkö Pirjo Saarela, puh. 050 4347 015
Terveys- ja hyvinvointialat 2, THA 2Terveys- ja hyvinvointialat 2, THA 2
• koulutuspäällikkö Irmeli Elo, puh. 050 4400 454• koulutuspäällikkö Irmeli Elo, puh. 050 4400 454
Taideteollisuus-, tekstiili- ja muoti-, hius- ja kauneudenhoitoala sekä Taideteollisuus-, tekstiili- ja muoti-, hius- ja kauneudenhoitoala sekä 
valmentavat koulutukset, Kätevävalmentavat koulutukset, Kätevä
• koulutuspäällikkö Minna Leminen, puh. 050 5001 377• koulutuspäällikkö Minna Leminen, puh. 050 5001 377
Yhteiset tutkinnon osat ja aikuisten perusopetus, YTOPKYhteiset tutkinnon osat ja aikuisten perusopetus, YTOPK
• koulutuspäällikkö Riikka Ollinkangas puh. 050 4400 950• koulutuspäällikkö Riikka Ollinkangas puh. 050 4400 950

Kuntayhtymän johtaja Jouni Haajanen, puh. 0400 505 388Kuntayhtymän johtaja Jouni Haajanen, puh. 0400 505 388
Kehitysjohtaja Arto Ruhala, puh. 050 5533 564Kehitysjohtaja Arto Ruhala, puh. 050 5533 564
Kuntayhtymäpalvelujen yhteyshenkilöitä:Kuntayhtymäpalvelujen yhteyshenkilöitä:
Opiskelijapalvelupäällikkö Päivi Kortesniemi, puh. 050 5957 138Opiskelijapalvelupäällikkö Päivi Kortesniemi, puh. 050 5957 138
IT-päällikkö Petri Nuorteva, puh. 0500 711 964IT-päällikkö Petri Nuorteva, puh. 0500 711 964
Ravitsemispäällikkö Terhi Koivisto, puh. 050 5993 176Ravitsemispäällikkö Terhi Koivisto, puh. 050 5993 176
Viestintäpäällikkö Jenni Manninen, puh. 0400 458 435Viestintäpäällikkö Jenni Manninen, puh. 0400 458 435
Kiinteistöpäällikkö Mika Metsäalho, puh. 0400 844 647Kiinteistöpäällikkö Mika Metsäalho, puh. 0400 844 647

www.kktavastia.fiwww.kktavastia.fi


