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Opiskelijan opas 2020-2021

TERVETULOA OPISKELIJAKSI AMMATTIOPISTO TAVASTIAAN!

Tahan oppaaseen on koottu Ammattiopisto Tavastian opiskelijoita koskevia kaikille yhtei-
sia tarkeita kaytannon asioita. Toivottavasti opas auttaa sinut hyvaan alkuun opinnoissa!
Onnea ja menestysta opintoihisi!

(Palautteet tai korjausehdotukset sisdllostd: viestinta@kktavastia.fi)
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Muistilappusi opiskeluihin!

Osastosi:

Opiskeluryhmén tunnus:

Kayttajatunnus:

Vastuuopettajan nimi, puhelinnumero ja sdhkopostiosoite:

YTO-vastuuopettajan nimi, puhelinnumero ja séhkdpostiosoite:

Koulutuspaallikdon nimi ja puhelinnumero:

Pysy ajan tasalla — seuraa tiedotuskanaviamme!

Wilma
- Wilmasta seuraat opintojesi etenemista ja tutustut oppilaitoksen ohjeisiin
= Wilma toimii myds molemminpuolisena viestintavélineena henkildston ja sinun/huoltajiesi kanssa

Verkkosivut kktavastia.fi -> ammattiopisto
- opiskelijalle-sivuilta [6ydat mm. opiskelijan oppaan asiat laajemmin kuin ne on tdssa oppaassa esitetty

Selaimen etusivu (kun kirjaudut Tavastian verkkoon)
« etusivulta I6ydat esimerkiksi linkit Moodleen, Wilmaan ja pelastussuunnitelmiin

Info-TV
« info-TV:sta seuraat ajankohtaisia asioita paivittain
Lisaa tietoa
|oydat myos Wil-
masta ja Ammattiopis-
to Tavastian nettisivulta,

SEURAA MEITA!

Instagram - @ammattiopistotavastia
YouTube - TavastiaTV

Facebook - Ammattiopisto Tavastia

jossa erityisesti Opiske-
Jos teet opiskeluihisi liittyvid somepaivityksia, lijalle-sivu téydentaa
voit kayttaa hastakeja: tdman oppaan
#ammattiopistotavastia #tavastialainen tietoja.




Tulevaisuuden tekijat

Toivotan sinut tervetulleeksi opiskelemaan
Ammattiopisto Tavastiaan! Haluan kertoa
sinulle pari tarkeaa asiaa opiskelustasi.

Koronapandemia vaikutti mittavasti oppi-
laitoksen arkeen kevaallda 2020. Poikkeus-
tilanne jatkuu todennakdisesti myos luku-
vuonna 2020-2021. Osa tamankin oppaan
asioista voi siis toteutua eri tavalla. Seu-
raamme tilannetta ja teemme linjauksia var-
mistaaksemme turvallisen opiskelun kaikil-
le. Jokaisella on vastuu hygienian toteutu-
misesta ja siitd, ettd koulutyohon osallistu-
taan vain terveena.

Sina itse suunnittelet yhdessa vastuuopetta-
jasi kanssa opiskelupolkusi. Tavastiassa on
paljon mahdollisuuksia toteuttaa omia toi-
veita. Ole aktiivinen henkilokohtaisen osaa-
misen kehittémissuunnitelman, HOKSin, laa-
dinnassa ja paivittamisessa. Kerro, jos tarvit-
set tukitoimia ja ota vastaan tarjoamiamme
tuki-, ohjaus- ja hyvinvointipalveluja.

Tyopaikalla jarjestettava koulutus on tar-
ked osa tutkinnon suorittamista. Voit olla
tyopaikalla oppimassa yksildllisen suun-
nitelmasi mukaisesti. Tavoitteenamme on,
ettd saat opiskeluaikana paljon kokemusta
kaytdannon tyon tekemisesta ja sinulla on
valmistuttuasi mahdollisesti myds tyopaik-
ka valmiina.

Haluamme taata sinulle turvallisen oppimis-
ympariston. Jokaisen on noudatettava an-
nettuja ohjeita, ilmoitettava valittomasti ha-
vaitsemistaan epdkohdista ja ennen kaik-
kea otettava toiset huomioon kaikessa toi-

Henkilostomme on sitoutunut
seuraaviin arvoihin.

Vaikuttavuus

Vastuullisuus
Kumppanuus
Uskallus

minnassaan. Kanna omalta osaltasi vastuu
siitd, ettd jokainen voi Tavastiassa kokea
olevansa hyvaksytty.

Sinun opiskeluaikaasi helpottaa, kun otat
selvaa, mitd kaikkea opiskelu ammatillisessa
oppilaitoksessa tarjoaa. Seuraa eri tiedotus-
kanavia, ole aktiivinen oppimistilanteissa ja
osallistu myos oppilaitoksen eri tapahtumiin.

Koko Tavastian henkilosto haluaa panos-
taa siihen, ettd saat suunnittelemasi opin-
not suoritettua ja sinulla on valmistuttuasi
hyvéat valmiudet tydelamaan ja jatko-opin-
toihin seka evaita elamaan ja elinikdiseen
oppimiseen.

Toivotan sinulle vastuullista, aktiivista ja
vuorovaikutteista opiskeluaikaa ja
menestysta opinnoissasi.

Heini Kujala
rehtori



Opiskelijana Ammattiopisto
Tavastiassa

Tutustu opiskelijalle-sivuihin osoitteessa www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia >

Opiskelijalle

Tyoajat

SYYSLUKUKAUSI 10.8.-18.12.2020 KEVATLUKUKAUSI 71.-4.6.2021

= syysloma: viikko 42, 12.—1810. « talviloma: viikko 9, 1.-7.3.

= joululoma 1912.2020-6.1.2021 - vapaapaivat: 2.4.,5.4.,13.5. ja 14.5.

Lukuvuoden tydpaivien lisdksi jarjestamme kesdaikana opintoja, joista tiedotamme tar-
kemmin kevaalla.



Oppitunnit ja ruokailuporrastukset

Oppitunnin pituus on 75 minuuttia.

Oppitunti Oppitunti A-osa Oppitunti B-osa Ruokailuaika Osasto
810-9.25
9.40-10.55
11.45-13.00 11.05-11.45 YTOPK, THA1
11.05-13.00
valilta 1.05-11.25 12.05-13.00 1.25-12.05 Telog, Elvira
oppitunti ja 1.05-11.35 1215-13.00 1.35-1215 RaCE, Kteva
ruokailu
11.05-11.45 12.25-13.00 1.45-12.25 Kruuppi, THA 2
1315-14.30
14.45-16.00

Katso tarkemmat osastokohtaiset oppitunti- ja ruokailuaikataulut osoitteesta www.kktavastia.fi >

Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle




Tutkinnot

Ammattiopisto Tavastiassa tutkintotavoitteinen koulutus perustuu Opetushallituksen vah-
vistamiin tutkinnon perusteisiin. Niissa maaritelladn mm. kussakin tutkinnossa opiskeltavat
tutkinnon osat ja niiden arviointikriteerit. Voit tutustua tutkinnon perusteisiin osoitteessa:
www.eperusteet.opintopolku.fi

Perustutkinnon perusteet uusiutuivat 1.8.2018. Voit suorittaa perustutkinnon loppuun aloit-
tamillasi aiemmilla tutkinnon perusteilla 31.12.2021 mennessa. Jos eroat oppilaitoksesta ja
palaat myohemmin suorittamaan tutkintoa, sinun on jatkettava tutkinnon suorittamista uu-
sien tutkinnon perusteiden mukaisesti.



Perustutkinnot

Ammatillinen perustutkinto 11.2018 jalkeen
aloittaneet

PERUSTUTKINTO 180 osp

Ammatilliset tutkinnon osat 145 osp

Pakolliset tutkinnon osat
(Osaamisaloittain eriytyvat tutkinnon osat)
Valinnaiset tutkinnon osat

Yhteiset tutkinnon osat (YTO) 35 osp
Pakolliset osaamistavoitteet 26 osp
Valinnaiset osaamistavoitteet 9 osp

Osp eli osaamispiste on ammatillisten tutkintojen mitoitusperuste, joka maaraytyy osaa-
misen kattavuuden, vaikeusasteen ja merkittavyyden suhteessa. Se ei mittaa osaamisen
hankkimiseen kaytettavaa aikaa. Vuodessa suoritetaan keskimaarin 60 osaamispistetta.

Yhteiset tutkinnon osat (YTO)

Yhteiset tutkinnon osat jarjestetaan lahiopetuksessa YTO-pajoissa lukuunottamatta Ter-
veyden ja hyvinvoinnin aloja (THA 1ja THA 2-osastot). YTO-pajat toteutetaan kolmen vii-
kon jaksoissa.

YTO-pajat ovat

- Vivu-paja A, Hattelmalantie 8, A-rakennus, 3. krs

- Vivu-paja D, Hattelmalantie 8, D-rakennus, 2. krs

- Malu-paja C, Hattelmalantie 8, C-rakennus, 1. krs

- Malu-paja E, Hattelmalantie 8, E-rakennus, 1. krs

- YTO-paja K, Hattelmalantie 25, K-rakennus, 2. krs

YTO-pajoissa on viikoittain ohjausajat verkko-opintoja tekeville ja opinnoissaan lisdtukea
tarvitseville seka kesken jaaneita opintoja (rastit) suorittaville.

PAJALUKUJARJESTYS (El K-PAJA)

aika maanantai tiistai keskiviikko torstai perjantai
810 ohjaus X X X X
9.40 X X X X X
11.45 X X X X X
1315 X val ohjaus X val ohjaus X
14.45 val val ohjaus val ohjaus

X = Pajaopetus

val = valinnaisten osaamistavoitteiden opetus

ohjaus = verkko- ja rastiopintojen suorittajien ohjaus




Yhteiset tutkinnon osat suoritetaan paasaantodisesti ennen viimeista opiskeluvuotta. Voit
seurata opintojesi etenemista tayttamalla oheista taulukkoa.

YHTEISET TUTKINNON OSAT, OSA-ALUEET JA MODUULIT
Valinnaiset YTO-opinnot valitset yhdessa opinto-ohjaajan kanssa. Verkko-opintoja suoritta-
vat paasaantoisesti tydelamassa olevat opiskelijat.

Yhteiset tutkinnon osat 35 osp Huomioita
(jos kurssi kesken,
yhteyshenkild jne.)

Suoritustapa
Suoritettu

Viestinta- ja vuorovaikutusosaaminen 11 osp (Vivu)
Viestinta ja vuorovaikutus aidinkielelld 4 osp

- Tekstien tuottaminen ja tulkitseminen

- Tekstilajit ja mediat
- Vuorovaikutustaidot- ja tilanteet

- Tiedonhankinta ja IGhteiden kdytto

Viestinta ja vuorovaikutus toisella kotimaisella kielellg, ruotsi 1 osp

Viestinta ja vuorovaikutus vieraalla kielelld, englanti 3 osp

- Studying vocational English

- Safety at work
- Working in English
Toiminta digitaalisessa ymparistossa 2 osp

Taide ja luova ilmaisu 1 osp
M. tis-luonnontieteellinen osaaminen 6 osp (Malu)

Matematiikka ja matematiikan soveltaminen 4 osp

- Peruslaskutoimitukset

- Geometria

- Yhtdlot ja prosenttilaskenta

- Talousmatematiikka ja tilastot

Fysikaaliset ja kemialliset iimi6t ja niiden soveltaminen 2 osp

- Kemian perusteet

- Fysiikan perusteet
Yhteiskunta- ja tydelamaosaaminen 9 osp (Ytto)
Yhteiskunnassa ja kansalaisena toimiminen 2 osp

- Yhteiskunnassa toimiminen

- Oman talouden hoitaminen

Tyoelamassa toimiminen 2 osp

- Tybeldmdn pelisédnnot
- Tybyhteis6n osana toimiminen
Opiskelu- ja urasuunnitteluvalmiudet 1 osp

Yrittajyys- ja yrittdjamainen toiminta 1 osp
Tyokyvyn ja hyvinvoinnin yllapitaminen 2 osp
- Tietoa

- Taitoa

Kestavan kehityksen edistaminen 1 osp
Valinnaisia osaamistavoitteita 9 osp

NSNS

5.

Suoritustapa: T=tunnustettu, P=paja, V=verkko, O=oppimisstudio, N=naytto/tentti, S2-tavoite, PO=poikkeama
Kaikki pakolliset osaamistavoitteet on mahdollista suorittaa verkkokursseina. Verkko-opintoja suorittavat paasaantoisesti
tybeldmassa olevat opiskelijat.
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VALINNAISET YTO-OPINNOT LUKUVUONNA 2020-2021

Osa-alue

|Va|innainen

Lahi-opetus [Verkko-opetus

Viestinté- ja vuorovaikutusosaaminen (Vivu)

Viestintd ja vuorovaikutus &idinkielella  [Suomi 2 osp 3 osp
Suomi, jatko-opintovalmiudet 2 osp
Suomi toisena kielena 2 osp 3 osp
Suomi toisena kielend, keskustelua suomeksi 2 osp
Suomi toisena kielend, johdantoa suomen kieleen 2 osp
Viestinta ja vuorovaikutus toisella Ruotsin alkeet A ja B 2+2osp
kotimaisella kielelld Asiakaspalveluruotsia 2 osp
Ruotsia jatko-opintoihin 2 osp
Viestintd- ja vuorovaikutus vieraalla Englannin alkeet A ja B 2+2osp
kielella Englanti 3 osp
Getting international 2 osp 3 0sp
Built up your English 2 osp
Englantia jatko-opintoihin 2 osp
Viron alkeet Aja B 2 osp
Venajan alkeet Aja B 2 osp
Saksan alkeet Aja B 2 +2osp
Ranskan alkeet Aja B 2+2osp
Kulinaariranskaa 2 osp
Toiminta digitaalisessa ymparistossa Toiminta digitaalisessa ymparistossa 3 osp
Tietokone tutuksi, TDY-perusteet 2 osp
Taide ja luova ilmaisu Taide ja luova ilmaisu 2 osp
Rakennetun ympariston tyylihistoriaa 2 osp
Matemaattis-luonnontieteellinen osaaminen (Malu)
Matematiikka ja matematiikan Matematiikka ja matematiikan soveltaminen 2+2o0sp |3o0sp
soveltaminen Matematiikan kertausta 2 osp
Matematiikkaa jatko-opintoihin 2 osp
Ammattikorkeakoulun matematiikkaa 2 osp
Fysikaaliset ja kemialliset iimitt ja Fysikaaliset ja kemialliset ilmi6t ja niiden soveltaminen [2+2 osp |3 osp
niiden soveltaminen
Yhteiskunta- ja ty6elamdosaaminen (Ytto)
Yhteiskunnassa ja kansalaisena Yhteiskunnassa ja kansalaisena toimiminen 3 0sp
toimiminen Vrittajan talous 2 osp
Oman kukkaron herraksi 2 osp
Tyoeldmassa toimiminen TyGeldamassa toimiminen 3 osp
Somella toihin vai Tybelaman Tinder 2 osp
Ty6kyvyn ja hyvinvoinnin yllapitdminen | Tyokyvyn ja hyvinvoinnin ylldpitaminen 3 osp
Pallopelit 2 osp
Kuntokurssi aloittelijoille 2 osp
Kuntokurssi 2 osp
Ryhmaliikunta (musiikkiliikunta) 2 osp
Kehonhuolto- ja hyvinvointikurssi 2 osp
Tyokykypassi 2 osp
Inttikuntoon 2 osp
Maila- ja verkkopelit 2 osp
Harrastuneisuus ja yhteistyotaidot 3 osp
Kestavan kehityksen edistaminen Kestavan kehityksen edistaminen 3 osp
Kestava kehitys liiketoimintamallina 2 osp
Kestava kehitys- kasitteista kaytantoon 2 osp
Vastuullisesti vaatehankinnoissa 2 osp

il




Ammatti- ja erikoisammattitutkinnot

Ammatti- ja erikoisammattitutkinnot ovat uudistuneet, mm. tutkintoja on yhdistetty ja nimet-
ty uudelleen. Uudistuneissa ammatti- ja erikoisammattitutkinnoissa laajuus on maaritelty
perustutkintojen tavoin osaamispisteina.

Voit suorittaa ammatti- ja erikoisammattitutkinnon loppuun niiden perusteiden mukaan,
joilla olet tutkinnon suorittamisen aloittanut. Tutkinto on suoritettava aiempien perustei-
den mukaisesti viimeistaan 3112.2021 mennessa. Jos eroat oppilaitoksesta ja palaat myo-
hemmin suorittamaan tutkintoa, sinun on jatkettava tutkinnon suorittamista uusien tutkin-
non perusteiden mukaisesti.

Ammatti- ja erikoisammattitutkinnossa maksat koulutusmaksun. Sen suuruus on maaritel-
ty tutkintoesitteessa. Sitoudut maksamaan koko koulutusmaksun aloittaessasi tutkintokou-
lutuksen.

Lue lisaa www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > Tutkinnot
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Wilma Wi

selainsivusto

. - A . tavastia.inschool.fi
Wilma on opiskelijan paivittdinen tyovaline.

on paivittainen
Mobiililaitteeseen ladattavalla Wilma-sovelluksella tydvalineesi.
voit kayttaa toimintoja, joita tarvitset paivittaisessa kaytossa, kuten
- katsoa tyojarjestyksen

- vastaanottaa reaaliaikaisia ilmoituksia mm. viesteista

= lukea ja kirjoittaa viesteja

» |ukea tiedotteita

» nahda tuntimerkinnat

- selvittda poissaoloja (taysi-ikdinen opiskelija tai alaikdisen huoltaja)

- ilmoittaa poissaoloista etukateen (taysi-ikdinen opiskelija tai alaikdisen huoltaja)
Wilman selainsivustolla kaikkien edelld mainittujen toimintojen lisdksi teet
- urasuunnitelman

« tutkinnon osa -kohtaisesti osaamisen osoittamisen suunnitelmat

= opintososiaalisten etuuksien hakemuksen (oppisopimus)

- ateriakorvaushakemuksen

- taytat Valmistuminen-lomakkeen

NAET

« opintosi

« koulutus- ja/tai oppisopimuksesi

» tuntimerkinnat

- tutkinnon ammattitaitovaatimukset ja osaamisen arvioinnin toteuttamissuunnitelmat
» tutkinnon toteutussuunnitelmat

SEURAAT
= opintojesi edistymista

PAIVITAT

- yhteystietosi

» lupatietosi

- HOKSia vastuuopettajasi kanssa

TULOSTAT

= opintosuoritusotteen
- opiskelutodistuksen
 lukujarjestyksen

» koosteen HOKSista

Lataa Wilma-sovellus mobiililaitteesi sovelluskaupasta.

Wilmaan kirjaudutaan www AppStore GooglePlay
oppilaitoksesta saatavilla E E
kayttajatunnuksilla. -

Tavastian Wilman osoite on
https://tavastia.inschool.fi E
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Oma opintopolku

Henkilokohtainen osaamisen kehittimissuunnitelma, HOKS

Jokaisella opiskelijalla on yksilollinen opiskelupolku ja omat henkilokohtaiset tavoitteet.
Saat opiskelustasi parhaimman hyoddyn, kun olet aktiivinen ja vastuullinen henkildkohtai-
sen osaamisen kehittdmissuunnitelman laadinnassa ja seurannassa. Opiskelijoiden valisia
oppimisen tapoja ja etenemista ei kannata verrata. Vaikka etenet oman suunnitelmasi mu-
kaisesti, sinun ja kaikkien muidenkin opiskelijoiden osaamista verrataan tutkinnon perus-
teiden arviointikriteereihin, ei toisten opiskelijoiden osaamiseen.

HOKSin laadinta alkaa heti opiskelusi alkaessa. Ennen HOKSin ensikertaista hyvaksyntaa
kanssasi tehdaan suunnitelma opintojesi etenemisesta ja tarvitsemastasi ohjauksesta ja tu-
esta. HOKSia paivitetaan opintojesi aikana.

HOKSin mukaista opintojen etenemistd seurataan. Jos opiskelusi on tarkoitus olla paatoi-
mista ja saat esimerkiksi Kelan opintotukea tai opiskelet tyottomyysetuudella tai tydvoima-
koulutuksessa, tulee suorituksia olla vahintaan 4,5 osaamispistetta kuukaudessa.

Sinulla on mahdollisuus HOKSin mukaan hankkia osaamista myds Vanajaveden Opiston
kursseilla.

Lue lisdd www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > HOKS ja yksildlliset polut >

Henkilokohtainen osaamisen kehittamissuunnitelma
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Yrittdjyyspolku

Yrittajyysosaamisen merkitys yhteiskunnassa on kasvava. Yrittdjyysopinnoista on hyotya,
vaikket perustaisi omaa yritystd. Ammattiopisto Tavastiassa on perustutkinto-opiskelijoille
tarjolla seuraavat yrittdjyysopinnot.

Opinnot perustutkinnoissa Osaamispisteet

YTO-osa-alueen pakolliset osaamistavoitteet
Yrittajyys ja yrittdjamainen toiminta 1osp

Valinnainen ammatillinen tutkinnon osa
Yrityksessa toimiminen 15 osp
Yritystoiminnan suunnittelu 15 osp

LISATIETOJA AMMATILLISESTA TUTKINNON OSASTA
Jarkko Savijoki, lehtori, puh. 050 4083 387

OSUUSKUNTA TAITAVA HAME
Opiskelijoilla on mahdollisuus liittyd Osuuskunta TaiTava Hdmeeseen. Tydskentely osuus-
toimintayrittajana voi HOKSin mukaisesti olla osa opintoja.

Lisatietoja opintopaallikkd Kirsi Siirild, puh. 050 5535 208

Lue lisaa www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > HOKS ja yksilolliset polut >

Yrittdjyyspolku
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Kansainviilisyyspolku

Kansainvalisyys Tavastiassa on kotikansainvalisyyttd, eri kulttuuritaustaisten opiskelijato-
vereiden ja yhteistyokumppaneiden kohtaamista ja kulttuurien tuntemusta. Kansainva-
lisyys on myo6s yhteistyota ulkomaisten kumppanioppilaitosten opiskelijoiden tai opetta-
jien kanssa hankkeissa tai virtuaaliymparistdissa. Ammattiopisto Tavastian opiskelijoilla
on mahdollisuus hakea opiskelijavaihtoon tai suorittamaan osa tyopaikalla jarjestettavas-
ta koulutuksesta ulkomailla.

Kiinnostuksesi ulkomaanjaksoille lahtemiseen ilmaiset tayttamalla hakulomakkeen kan-
sainvaliseen vaihtoon. Vaihtoon lahtemisen ehtona on, etta olet edennyt opinnoissasi hen-
kilokohtaisen suunnitelmasi, HOKSin, mukaisesti. Oppilaitos maksaa osan ulkomaanjak-
sosta aiheutuvista kustannuksista. Osa kustannuksista jaa aina opiskelijan itsensd makset-
tavaksi. Vaihtoon léhtevien kanssa tehdaan kirjallinen sopimus.

Kansainvaliseen vaihtoon lahteva opiskelija suunnittelee vaihtoaan HOKS:in mukaisesti ja
jaksoa tukemaan on tarjolla Moodle-kurssi (Englanti, valinnainen, Getting international).
Kurssissa on osiot vaihdon suunnitteluun, toteutukseen ja seurantaan. Kurssin suorittami-
nen arvioidaan ja siitd voi saada 1-3 osaamispisteen laajuisen valinnaisen suorituksen.
Moodle-kurssille ilmoittaudutaan Wilmassa. Kurssi alkaa l&ahiopetustunneilla.

Kansainvalisen vaihdon aikana ohjaava opettaja seuraa vaihtojakson sujumista ja antaa pa-
lautetta osaamisen kehittymisesta. Ulkomailla tapahtuvalla TJK-jaksolla arvioidaan ammatil-
listen tutkinnon osien osaamista (ndytto tai muu osaamisen arviointi) kuten kotimaassakin.

Opinnot perustutkinnoissa Osaamispisteet

YTO -osa-alueen valinnaiset osaamistavoitteet
Viestinta ja vuorovaikutus vieraalla kielelld, englanti, Getting international 1-3 osp

Ammatillinen tutkinnon osa
Working and Studying Abroad 5-15 osp
Tyopaikalla jéarjestettava koulutus ulkomailla HOKSin mukaan

KANSAINVALISYYSASIOISSA SINUA OPASTAVAT

- Kateva ja Elvira, Marita Pennanen, puh. 050 4440 871

- Telog, Eeva Kulmanen, 050 3379 809 ja Elina Kanerva, puh. 050 4437 969

= Kruuppi, Satu Vuori, puh. 050 4400 426 ja Paivi Seppald, puh. 050 4400 481
- RaCE, Anu Piirainen, puh. 050 4400 903

- THA1ja THA 2, Tiina Hottinen, puh, 050 5250 332

o
(O ] TAVASTIA INTERNATIONAL PATH

Lue lisdd www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > HOKS ja yksildlliset polut >

Kansainvalisyyspolku
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Kahden tutkinnon polku

Ammattiopisto Tavastiassa opiskelijalla on mahdollisuus tietyissa tutkinnoissa suorittaa
ammatillisen perustutkinnon ohella kolmessa vuodessa ylioppilastutkinto. Kahden tutkin-
non opiskelijat suorittavat ylioppilastutkinnon viidessa aineessa. Mahdollisuudesta kahden
tutkinnon suorittamiseen tiedotetaan opintojen alettua.

Sinulla on mahdollisuus HOKSin mukaan suorittaa myds yksittaisia lukiokursseja Hameen-
linnan lyseon lukiossa joko yhdessa paivalukiolaisten kanssa tai aikuislinjalla.

Opinnot perustutkinnoissa

YTO, 35 osp
Ammatillinen valinnainen tutkinnon osa, 15 osp

Lukiotavoitteiset opinnot

Aidinkieli 7 kurssia
Matematiikka 3-7 kurssia
Englanti 7 kurssia
Ruotsi 1-7 kurssia
Terveystieto 1-4 kurssia
Fysiikka 1kurssi

Opinnot ammatillisin tavoittein

Toiminta digitaalisessa ymparistossa 2 osp
Taide ja luova ilmaisu 1o0sp
Fysikaaliset ja kemialliset ilmi6t ja niiden soveltaminen, kemia 1osp
Yhteiskunnassa ja kansalaisena toimiminen 2 osp
Yrittajyys ja yrittdjamainen toiminta 1o0sp
Tybelamassa toimiminen 2 osp
Tyokyvyn ja hyvinvoinnin yllapitdminen, liikunta 10sp
Opiskelu- ja urasuunnitteluvalmiudet 1o0sp
Kestavan kehityksen yllapitaminen 1osp

TUNTIKIERTOKAAVIO, JOTA NOUDATETAAN KAHDEN TUTKINNON OPINNOISSA

OPPITUNTI

810-9.25

9.40-10.55

11.05-13.00

1315-14.30

14.45-16.00

Lue lisaa www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > HOKS ja yksilolliset polut >

Kahden tutkinnon polku
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Jatko-opintopolku

Jos suunnittelet jatko-opintoja korkeakoulussa, voit valita opintoihisi Yhteisten tutkinnon
osien valinnaisiksi osaamistavoitteiksi jatko-opintoihin suuntaavia opintoja.

Sinulla on mahdollisuus suorittaa tietyissa tutkinnoissa opintojesi aikana ammattikorkea-
kouluopintoja 15 tai 30 osaamispisteen laajuisesti. Suoritus helpottaa paasyasi ammatti-
korkeakouluun.

Opinnot perustutkinnoissa Osaamispisteet

YTO-osa-alueen valinnaiset osaamistavoitteet

Viestinta ja vuorovaikutus didinkielelld, suomi, jatko- opintovalmiudet 2 osp
Viestinta ja vuorovaikutus toisella kotimaisella kielelld, ruotsi, ruotsia 2 osp
jatko-opintoihin

Viestinta ja vuorovaikutus vieraalla kielelld, englantia jatko-opintoihin 2 osp
Matematiikka ja matematiikan soveltaminen, matematiikkaa jatko- 2 osp
opintoihin

Matematiikka ja matematiikan soveltaminen, ammattikorkeakoulun 4 osp

matematiikkaa

Valinnainen ammatillinen tutkinnon osa
Tutkinnon osa ammattikorkeakoulusta 15-30 osp

Lue lisdd www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > HOKS ja yksildlliset polut >

Jatko-opintopolku

Kilpaurheilupolku

Ammattiopisto Tavastian opiskelijoilla on mahdollisuus hakeutua Hameenlinnan lyseon lu-
kion koordinoimaan kilpaurheiluvalmennukseen. Valmennukseen pyrkivien tulee olla urhei-
lullisesti hyvaa kansallista tasoa. Ennen paatosta opiskelijan valmentajalta kysytdan, ovatko
aamuharjoitukset urheilijan kehityksen kannalta tarpeelliset. Valmennusajat ovat paasaan-
toisesti tiistaisin, keskiviikkoisin ja perjantaisin klo 8—9.15. Kilpaurheiluvalmennuksesta voit
saada osaamispisteita henkilokohtaisen osaamisen kehittamissuunnitelman mukaisesti.

LISATIETOJA
Veli-Pekka Korkko, opinto-ohjaaja, puh. 050 4086 573

Lue lisaa www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > HOKS ja yksilolliset polut >

Kilpaurheilupolku
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Maahanmuuttajat ammatillisessa
koulutuksessa

Maahanmuuttajaopiskelijat, joiden didinkieli ei ole suomi, opiskelevat padasiassa samois-
sa ryhmissa kuin suomea aidinkielena puhuvat. Kehittyva kielitaito otetaan opetuksessa
huomioon ja tarvittaessa tarjotaan tukitoimia. On tarkeaa kertoa opettajalle, jos on vaikea
ymmartaa opetusta tai tarvitsee tukea tehtavissa. Opetuksen ja ohjauksen toteuttamises-
sa kaytetaan erilaisia tukimateriaaleja, mutta ammattitaitovaatimukset ovat kaikilla opiske-
lijoilla samat. Tutkintokieli Ammattiopisto Tavastiassa on suomi.

Maahanmuuttajataustaisen opiskelijan on mahdollista osallistua eri muotoiseen suomen
kielen opetukseen opintojensa aikana. Suomen kielen opetuksen toteuttamisen ratkaisut
vaihtelevat eri opiskelijoilla. Suunnittelet yhdessa vastuuopettajasi kanssa suomen kielen
opintojasi HOKS-keskusteluissa. Osallistut suomen kielen lahtotasotestiin, se auttaa suun-
nittelemaan sinun suomen kielen opintojasi. Sinad voit aidinkielen opintoina opiskeltavien
S2-opintojen lisdksi osallistua esimerkiksi suomen kielen opintoihin OPVA-opinnoissa. OP-
VA-opinnoista voit lukea lisda sivulla 22. Opintojen sisallot ja kesto raataloidaan yksilolli-
sesti HOKS-keskustelussa.

Ammatillisissa perustutkinnoissa maahanmuuttajataustainen opiskelija opiskelee paasaan-
toisesti aidinkielen opinnot suomi toisena kielena -opintoina. Voit lisdksi osallistua oman
opiskeluryhmasi didinkielen opetukseen. Molemmat arvioidaan suomi toisena kielena -ta-
voitteiden mukaisesti. Toisen kotimaisen kielen (ruotsi) opinnot korvataan paasaantoisesti
suomi toisena kielena -opinnoilla (Poikkeaminen).

Vuoden kestava VALMA-koulutus tukee tarvittaessa maahanmuuttajien nivelvaihetta am-
matilliseen koulutukseen siirryttdessa. VALMA-koulutusta jarjestetdan ohjaavana ja eri
aloille suunnattuina koulutuksina. Aikuisten maahanmuuttajien perusopetus on tarkoitet-
tu opiskelijoille, joilla ei ole perusopetuksen paattotodistusta.

Koulun opiskelijaravintoloissa on tarjolla ruokaa, joka sopii eri uskonnollisille ja kulttuuri-
ryhmille. Muslimeille on tarjolla tila rukoilemiseen E-rakennuksessa, sielld on my6s pesey-
tymismahdollisuus. Rukoilemassa voi kdayda normaalien taukojen aikana.

Maahanmuuttajataustaisten opiskelijoiden tukena on
Tiina Alhainen, monikulttuurisuuskoordinaattori, puh. 050 4347 008.
Liséksi osastoilla toimivat monikulttuurisuusyhteyshenkilot.

Lue lisdda www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Hakijalle > Maahanmuuttajaopiskelijana

ammattiopistossa
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Ohjaus ja tuki
Osana HOKSia sinulle laaditaan ohjauksen ja tuen suunnitelma.

Erityinen tuki

Sinulla on oikeus erityiseen tukeen, jos tarvitset pitkdaikaista ja saannollista erityista oppi-
misen ja opiskelun tukea tutkinnon tai koulutuksen perusteiden mukaisten ammattitaito-
vaatimusten tai osaamistavoitteiden saavuttamiseksi. Erityisen tuen antamisen tavoitteena
on, ettd saavutat tutkinnon tai koulutuksen perusteiden mukaisen ammattitaidon ja osaa-
misen. Erityisen tuen antamisesta tehdaan paatds. HOKS-keskustelussa suunnitellaan tar-
vitsemasi erityisen tuen sisalto seka pedagogisen tuen, opetuksen ja opiskelujarjestelyjen
toimenpiteet tutkintokoulutuksen aikana.

Perustutkintokoulutuksessa oleville opiskelijoille, joiden henkilokohtaiset tavoitteet ja val-
miudet edellyttavat osaamisen arvioinnin mukauttamista, tehddan paatdés mukauttamises-
ta. Mukauttaminen tarkoittaa tutkinnon perusteiden arviointikriteerien sopeuttamista opis-
kelijan oppimisedellytysten mukaisiksi silloin, kun se on erityista tukea saavan opiskelijan
kohdalla valttamatonta.

Erityista tukea tarvitsevien opiskelijoiden opetus ja ohjaus jarjestetaan paasaantoisesti sa-
moissa opetusryhmissa muiden opiskelijoiden kanssa. Erityisida opetus- ja opiskelujarjes-
telyjé@ ovat esimerkiksi lisdajan antaminen, tyojarjestyksen keventaminen, erilaiset oppi-
misymparistot, yksilo- ja pienryhméaopetus, apuvalineiden kaytto ja yksilolliset materiaalit.

Lukiseuloja ja tarvittaessa yksilolukitesteja jarjestetdaan lukuvuoden aikana ja niiden tulos-
ten perusteella mietitdaan opiskelijalle yksildllisia tukitoimia.

Erityista tukea koskevissa asioissa voit ottaa yhteyttd vastuuopettajan lisaksi oman osaston
konsultoivaan erityisopettajaan seka oppimisen tuen koordinaattoriin, joka jarjestaa myos
lukitesteja tarvittaessa.

Elina Jalli, oppimisen tuen koordinaattori, puh. 050 443 7978.

Poikkeaminen

Perustutkinnon ammattitaitovaatimuksista tai osaamistavoitteista voidaan poiketa, jos ne
ovat opiskelijalle kohtuuttomia tai poikkeaminen on perusteltua vammaan tai terveyden-
tilaan liittyvista syista. Poikkeaminen suunnitellaan HOKSin teon yhteydessa. Sinulle voi-
daan tehda poikkeamispaatds esimerkiksi siind tapauksessa, ettet ole aiemmin opiskel-
lut ruotsin kielta.
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OPVA

Opiskeluvalmiuksia tukevien opintojen (OPVA) tarkoituksena on, ettd saat yksildllisiin tar-
peisiisi perustuvaa osaamista, joka antaa sinulle edellytyksia osallistua tutkintokoulutuk-
seen ja osaamisen osoittamiseen.

Henkilokohtaisen osaamisen kehittamissuunnitelman (HOKS) tekemisen yhteydessa sinul-
le suunnitellaan tarvitsemiasi tukitoimia. OPVA-opinnot opiskellaan paaosin kokoaikaisina
opintoina, jolloin opiskelet tietyn ajan OPVA-opinnoissa ajankohtana, joka sopii opiskelu-
suunnitelmaasi.

Voit opiskella OPVA-opintoja yhteisten tutkinnon osien pajoissa (YTO-paja) tai ammattialo-
jen OPVA-ryhmissa niin, etta opiskelet tutkintokoulutuksessa ja saat tarvitsemaasi tukea
oppilaitoksessa tai tyopaikalla jarjestettavassa koulutuksessa. OPVA-opinnot edellyttavat
myos omaehtoista opiskelua. OPVA-opinnot voivat olla muun muassa kieliopintoja, mate-
matiikkaopintoja tai yleisia tyoelamavalmiuksia parantavia opintoja.

OPVA-OPINTOJA KOORDINOI
Elina Jalli, oppimisen tuen koordinaattori, puh. 050 443 7978.

Lue lisad www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > Ohjaus ja tuki
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Tyopaikalla jarjestettava koulutus

TyOpaikalla jarjestettavalla koulutuksella tarkoitetaan tyopaikalla kdytannon tyotehtavien
yhteydessa jarjestettavaa koulutusta. Se voidaan toteuttaa oppisopimuksella tai koulutus-
sopimuksella. Sopimuksessa sinulle maaritelldaan tydpaikalla jarjestettavaa koulutusta oh-
jaava tyopaikkaohjaaja ja opettaja. Sopimus pitda olla allekirjoitettuna ennen tyopaikalla
jarjestettavan koulutuksen alkamista.

TyOpaikkaohjaaja perehdyttaa, ohjaa ja antaa palautetta osaamisesi kehittymisestd. Opet-
taja ohjaa sinua sovitulla tavalla (esim. sahkodposti, puhelin, Teams, blogit, WhatsApp) ja kay
tapaamassa sinua ja tyopaikkaohjaajaasi. Opettajaan kannattaa olla yhteydessa aina, kun
tyOpaikalla jarjestettavassa koulutuksessa ilmenee jotakin kysyttavaa.

Osaamisen arviointi (ndytot) toteutetaan useimmiten tyopaikalla jarjestettavan koulutuksen
yhteydessa. Ennen naytt6a opettaja varmistaa, etta sinulla on riittdvat valmiudet osaamisen
osoittamiseen. Tyopaikalla jarjestettavaan koulutukseen paasy voidaan evata, mikali sinul-
la on suorittamattomia opintoja, joiden katsotaan estavan tydpaikalla jarjestettavan koulu-
tuksen tavoitteiden saavuttamisen tai nayton suorittamisen.

Oppisopimus

Oppisopimuskoulutus perustuu opiskelijan ja tydnantajan véliseen kirjalliseen maaraaikai-
seen tyosopimukseen (oppisopimus). Viikoittaisen tydajan tulee olla keskimaarin vahin-
taan 25 tuntia. Ammattiopisto Tavastia sopii tydnantajan kanssa oppisopimuskoulutuksen
jarjestamisestda, mm. miten paljon koulutusta toteutetaan oppilaitoksessa. Oppisopimuk-
sen voi solmia koko tutkintoon tai vaikka vain yhteen tutkinnon osaan tai sitd pienempaan-
kin opintoon.

JOS HALUAT SOLMIA OPPISOPIMUKSEN

- selvita ensin vastuuopettajaltasi tai Ohjauspisteesta, onko sinulla mahdollisuus siirtya
oppisopimukseen

- hae tyopaikka ja varmista tyonantajalta ja vastuuopettajaltasi, onko tydopaikassa mah-
dollista suorittaa tutkinto tai tutkinnon osa

= suunnittele yhdessa tyonantajan ja vastuuopettajan kanssa oppisopimuskoulutuksen ja
nayttdjen toteuttaminen (suunnitelma tdydennetaan henkildkohtaiseen osaamisen ke-
hittdmissuunnitelmaasi)

OPINTOSOSIAALISET ETUUDET OPPISOPIMUKSESSA
Oppisopimusopiskelija on oikeutettu lain 531/2017, 102 § mukaisesti saamaan opintoso-
siaalisia etuuksia.

Opiskelija tekee hakemuksen opintososiaalisista etuuksista Wilmassa.

Péivarahat

- Mikali tydnantaja ei maksa palkkaa ja opiskelijalle tai yrittgjalle syntyy ansionmenetysta,
on han oikeutettu paivarahaan 15 € paivalta.

- Mikali opiskelija on oikeutettu saamaan paivarahaa eli hanelle syntyy ansionmenetysta
ja hanella on huollettavanaan alle 18-vuotias lapsi, hdn on myos oikeutettu perheavus-
tukseen 17 € paivalta.
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Matkakorvaukset

- Opiskelijalla on oikeus saada korvausta matkakustannuksista, jos koulutuksen jarjesta-

jan oppimisymparistoissa tapahtuva osaamisen hankkiminen edellyttaa opiskelijan mat-

kustamista yhteen suuntaan yli 10 kilometria opiskelijan kotoa opetuspaikalle.

Opiskelijalla on oikeus matkakorvaukseen jokaiselta edestakaiselta matkalta. Kun opis-

kelijalle korvataan paivittdaiset matkakustannukset, hanella ei ole oikeutta majoituskor-

vaukseen.

- Oppisopimusopiskelijan opintososiaalisiin etuihin liittyvat matkakustannukset makse-
taan kayttdaen kilometrihinnoitteluna 0,20 € / km. Korvauksen suuruus on rinnastettu
Kelan korvaukseen ja maksetaan lyhimman reitin mukaisesti.

- Matkan kilometrit maaraytyvat internetista 16ytyvan reittiohjelman (Fonecta) mukaan.
Matkakorvaus maksetaan, jos kustannuksia aiheutuu.

Majoituskorvaukset

= Opiskelija on oikeutettu saamaan majoituskorvausta 8 euroa paivalta, jos koulutuksen
jarjestajan oppimisympaéristdissa tapahtuva osaamisen hankkiminen jarjestetaan opis-
kelijan kotikunnan ja oppisopimustydpaikan sijaintikunnan ulkopuolella ja osaamisen
hankkiminen edellyttaa yopymista eika opiskelijalla ole oikeutta maksuttomaan asumi-
seen asuntolassa.

Lue lisada www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > Tyopaikalla jarjestettava

koulutus, Oppisopimus
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Koulutussopimus

Koulutussopimukseen perustuvassa koulutuksessa (entinen tydssdaoppiminen) et voi olla
tydsuhteessa. Jos sinulle tarjotaan tyosopimusta, selvitda mahdollisuus siirtyd koulutus-
sopimuksesta oppisopimukseen. Koulutussopimus perustuu sinun kanssasi tehtyyn hen-
kilokohtaiseen osaamisen kehittamissuunnitelmaan (HOKS), jonka perusteella koulutus-
sopimustyopaikan ja Ammattiopisto Tavastian edustajat sopivat osaamisen hankkimises-
ta. Koulutussopimuksessa maaritellaan tydelamassa oppimisen jakson pituus. Sita ei paa-
saantoisesti muuteta jakson kuluessa ilman erityisia perusteita.

Perustutkintoa paatoimisesti opiskeleville (ei tyovoimakoulutuksessa) kuuluu maksuton
lounas myds koulutussopimuksen aikana. Jos lounasta ei kohtuuhintaisesti pystyta jarjes-
tamaan, sinulle maksetaan ateriakorvaus. Hakemuksen ateriakorvauksesta teet Wilmassa.
Hakemus tulee tehda kuukauden kuluessa koulutussopimusjakson paattymisesta. Valmis-
tumisen jalkeen et voi enda hakea ateriakorvauksia. Tarkista myos, oletko oikeutettu Kelan
koulumatkatukeen tyopaikalla jarjestettavan koulutuksen yhteydessa.

Olet vakuutettu koulutussopimuksen aikana oppilaitoksen taholta.

Lue lisada www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > Tyopaikalla jarjestettava

koulutus, Koulutussopimus (mm. Tydeldman pelisaannot)
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Arviointi ja valmistuminen

Palaute osaamisen kehittymisesté

Osaamisesi kehittymista arvioidaan jatkuvasti tutkinnon suorittamisen ja tutkintokoulutuk-
sen aikana. Sita arvioivat itsesi lisdksi opettajat, ohjaukseen ja tukeen osallistuvat henki-
|6t seka tyopaikkaohjaajat. Myos opiskelijoiden vertaisarviointia kdytetaan palautteen an-
tamiseen.

Palautteen tarkoituksena on ohjata ja kannustaa sinua HOKSin tavoitteiden saavuttami-
seen ja kehittaa edellytyksiasi itsearviointiin. Palaute osaamisen kehittymisesta voi olla sa-
nallista tai kirjallista.

OPINTOSUORITUSOTTEESSA PALAUTE OSAAMISEN KEHITTYMISESTA

NAKYY SEURAAVASTI

» A palaute osaamisen kehittymisestd annettu, HOKSin mukaisesti vahintaan tyydyttava
taso

» AHO palaute osaamisen kehittymisesta annettu aiemmin hankitun osaamisen perus-
teella, HOKSin mukaisesti vahintaan tyydyttava taso

» AT palaute osaamisen kehittymisesta annettu tyopaikalla jarjestettavan koulutuksen yh-
teydessa, HOKSin mukaisesti vahintaan tyydyttava taso

» OA palaute osaamisen kehittymisesta osittain annettu

« X osaaminen ei ole kehittynyt HOKSin mukaisesti

Osaamisen arvioinnin perusteet

Opiskelijan arvioinnilla annetaan tietoa opiskelijan osaamisesta, varmistetaan tutkinnon tai
koulutuksen perusteiden ammattitaitovaatimusten ja osaamistavoitteiden saavuttaminen
seka kehitetdaan edellytyksia itsearviointiin. Opiskelijan osaamista arvioidaan monipuoli-
sesti vertaamalla sitd tutkinnon tai koulutuksen perusteissa maarattyyn osaamiseen. Arvi-
oinnin tulee kattaa kaikki suoritettavan tutkinnon tai koulutuksen osan perusteiden mukai-
set ammattitaitovaatimukset ja osaamistavoitteet. L 531/2017, 53 8.

Vastuuopettaja tiedottaa sinulle arvioinnista. Tutustu myos

= tutkinnon perusteet: www.eperusteet.opintopolku.fi (Linkki [6ytyy myos Wilmasta)
« 0saamisen arvioinnin toteuttamissuunnitelma, Wilma
« tutkinnon toteutussuunnitelma, Wilma
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Aiemmin hankitun osaamisen tunnustaminen

Tutustuttuasi tutkinnon perusteisiin sinun tulee arvioida, onko sinulla tutkinnon perustei-
den mukaista aiemmin hankittua osaamista. Ammattiopisto Tavastialla on velvollisuus tun-
nustaa sellainen aiemmin hankkimasi osaaminen, joka vastaa tutkinnon (Valmassa koulu-
tuksen) perusteiden ammattitaitovaatimuksia tai osaamistavoitteita.

TUNNUSTAMINEN VOI JOHTAA SEURAAVIIN TOIMENPITEISIIN

« Sisdllyttaminen, jos olet suorittanut voimassa olevien ammatillisen perustutkinnon, am-
matti- tai erikoisammattitutkinnon perusteiden mukaisia tutkinnon osia tai yhteisten tut-
kinnon osien osa-alueita, lukio-opintoja, korkeakouluopintoja tai muita toimivaltaisen vi-
ranomaisen arvioimia ja todentamia opintoja, jotka voidaan siséllyttda osaksi suoritetta-
vaa tutkintoa. Siséllyttdémisen kirjaavat Wilmaan opinto-ohjaajat.

- Todennettujen suoritusten arvioiminen, jos olet suorittanut muita kuin ylld olevia tut-
kintoja, tutkinnon osia tai yhteisten tutkinnon osien osa-alueita tai niita sisallollises-
ti vastaavia lukio-opintoja, joiden osaamisen ajantasaisuutta ja sisallollista vastaavuutta
arvioidaan. Arvioinnin tekevat opettajat ja tarvittaessa tyoelaman arvioija.

- Osaamisen osoittaminen suoraan ndytossa tai muulla osaamisen arvioinnilla, jos sinul-
la on muuta kuin ylla olevaa osaamista, jonka perusteella tutkinto, tutkinnon osa tai yh-
teisten tutkinnon osien osa-alue on mahdollista suorittaa ilman osaamisen hankkimista.
Osaaminen arvioidaan kuten muukin osaamisen arviointi.

Tutustu osaamisen tunnustamiseen sivulta www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia >

Opiskelijalle > Osaamisen osoittaminen

Osaamisen osoittaminen ja arviointi

Osaaminen ammatillisissa tutkinnon osissa osoitetaan tekemalla kaytannon tyotehtavia ai-
doissa tyotilanteissa naytdssa. Ammatillisiin tutkinnon osiin voi sisaltyd myds muuta osaa-
misen arviointia. Yhteisten tutkinnon osien osa-alueiden osaaminen osoitetaan yleensa
muulla osaamisen arvioinnilla, mutta mahdollisesti myos nayton yhteydessa.

Osaamisen osoittamiseen (nayttdoon) voi osallistua myods ilman tutkintokoulutukseen osal-
listumista.

Naytot suoritetaan paasaantoisesti tyopaikalla jarjestettavan koulutuksen yhteydessa.
Nayttd on ajankohtainen sen jalkeen, kun opettaja yleensa yhdessa tydpaikkaohjaajan
kanssa ovat todenneet, ettd olet saavuttanut tutkinnon perusteiden mukaiset ammattitaito-
vaatimukset tai osaamistavoitteet. Ennen nayttoa teet Wilmassa osaamisen osoittamises-
ta suunnitelman, jonka tyopaikkaohjaaja (tyoelaman arvioija) ja opettaja hyvaksyvat. Nay-
ton lisdksi osaamistasi voidaan suunnitelmallisesti arvioida muulla osaamisen arvioinnilla.

Ammatillisten tutkinnon osien arvioinnin toteuttavat ja arvioinnista paattavat opettaja ja
tyoelaman edustaja (tyopaikkaohjaaja) yhdessa. Valma-koulutuksen ja yhteisten tutkinnon
osien osa-alueiden arvioinnin toteuttaa ja arvioinnista paattaa opettaja. Jos yhteisten tut-
kinnon osien osaaminen arvioidaan ammatillisen tutkinnon osan yhteydessa, osaamisen
arvioinnissa voidaan kuulla tydelaman edustajaa. Ennen osaamisen arviointia arvioit oman
osaamisesi tekemalla arvioijille itsearvioinnin.
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ARVIOINTIASTEIKOT

Tutkinto
Perustutkinnot Arvosana Arvosana-asteikko
Ammatilliset tutkinnon osat Arvosana 1-5 5 = kiitettava
4 =hyva
Tutkinnon osat: Hyvéksytty / Hylatty 3 i hyva -
. . 2 = tyydyttava
Yhteiset tutkinnon osat 1= tyydyttava
Osa-alueet: Arvosana 1-5 _ Y .
0 = hylatty

Ammatti- ja erikoisammattitutkin

Ammatilliset tutkinnon osat Hyvéksytty / Hylatty

Osaamisen arvioinnin uusiminen ja
arvosanan korottaminen

Sinulla on mahdollisuus osaamisen osoittamisen uusimiseen, jos osaamisen arvosanasi on
hylatty tai haluat korottaa hyvaksyttya arvosanaa. Ennen suorituksen uusimista tai arvosa-
nan korottamista HOKSiisi tehd&an suunnitelma osaamisesi vahvistamisesta.

Myos tutkintotodistuksen saaneet voivat tulla korottamaan osaamisen arvosanoja yksi-
tyisopiskelijana, jolloin suoritus on maksullinen.

Osaamisen arvioinnin tarkistaminen ja oikaisu

Sinulla on oikeus saada tieto osaamisen arvioinnin arviointiperusteiden soveltamisesta.
Saat perustelut nayton jalkeen arviointikeskustelussa. Sinulla on oikeus pyytaa arvioinnin
perusteluita myds saatuasi yhteisten tutkinnon osien osa-alueiden arvosanan.

Voit pyytaa arvioinnin tarkistamista kirjallisesti (paperi tai sahkoposti) 14 paivan kuluessa
siitd, kun olet saanut tiedon arvioinnin tuloksesta ja arviointiperusteiden soveltamisesta.
Tarkistuspyynto annetaan arvioinnin tehneelle opettajalle ja tarvittaessa myos tyopaikka-
ohjaajalle. Olet saanut arviointitiedon samassa yhteydessd, kun saat naytosta palautteen
perusteluineen. Jos yhteisten tutkinnon osien osa-alueiden arviointi tulee suoraan Wil-
maan, ole tarkkana ja pyyda arviointiperusteluja 14 paivan kuluessa arviointipaivasta, jon-
ka jalkeen sinulla on 14 paivaa aikaa tehda tarkistuspyynto. Jos et pyyda perusteluja, sinun
on tehtava tarkistuspyynto 14 paivan kuluessa.

Saat arvioijilta vastauksen tarkistuspyyntodsi kirjallisesti. Saat sen mukana ohjeet oikaisu-
pyynnon tekemiseen. Oikaisupyynto tehdaan 14 paivan kuluessa tarkistamista koskevasta
paatoksesta tyoelamatoimikunnalle (ammatilliset tutkinnot) tai rehtorille (Valma).
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Valmistuminen

Voit valmistua valmistumispaivana aikaisintaan kaksi viikkoa sen jalkeen, kun olet saanut
osaamisen arvioinnin tiedoksi.

Ennen valmistumistasi sinun tulee tayttaa Wilmassa lomake Valmistuminen. Lomake tayte-
taan viimeisen osaamisen arvioinnin jalkeen viimeistaan kolme arkipaivaa ennen suunnitel-
tua valmistumisaikaa. Lomake 10ytyy kaksi viilkkoa ennen suunniteltua valmistumispaivaa-
si Wilman Lomakkeet -osiosta.

Valmistuminen -lomakkeessa mm. varmistat osallistumisesi valmistumisjuhlaan ja annat
luvan nimesi julkaisemiseen valmistuttuasi. Sinulta kysytaan lomakkeessa myds mm. lai-
naamiesi tavaroiden palauttamisesta, pukukaappisi/lokerosi tyhjentéamisesta sekd ARVO,
amispalautteeseen vastaamisesta.

LUKUVUODEN 2020-2021 VALMISTUMISPAIVAT JA -JUHLAT

Elokuu Syys—joulukuu Tammi-maaliskuu Huhti—kesdkuu Kesadkuu
pe 14.8. pe 11.9. pe 15.1. pe 9.4. lokakuussa 2021
pe 28.8. pe 25.9. pe 29.1. pe 23.4.

pe 9.10. pe 12.2. pe 7.5.

pe 23.10. pe 26.2. pe 21.5.

pe 6.11. pe 12.3. pe 4.6.

pe 20.11. pe 26.3.

pe 412.

pe 18.12.
Juhla Juhla Juhla Juhlat 4.6. Aikataulu
28.8. klo 10 1812. klo 10 26.3. klo 10 (aikataulu selvidgd  selvida

my6hemmin) my6hemmin

HALUAMME TUKEA TYOLLISTYMISTASI
Palvelemme sinua my6s valmistumisen jalkeen
Taru Vierimaa, uraohjaaja, puh. 040 7229 182

Lue lisaa www.kktavastia.fi > Opiskelijalle > Valmistumisen jalkeen

Saat tutkinto-

todistuksen aikai-
sintaan kaksi viikkoa
sen jalkeen, kun kaikki
arvioinnit on tehty.
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Opiskelija, olemme taalla sinua varten
Ohjauspalvelut

OHJAUSPISTE

Hattelmalantie 8, A-rakennus, 2. krs, puh. 03 6581 500, ohjauspiste@kktavastia.fi
Avoinna ma-pe klo 9-15

Ohjauspisteen puhelimeen vastaamme ma-pe klo 8-16

Ohjauspisteeseen voit tulla kysymaan sinua askarruttavia opiskeluun liittyviad asioita, te-
kemaan hakemuksia tai valintoja seka varaamaan ajan opiskelijapalveluhenkilostolta. Oh-
jauspiste palvelee myds Tavastian koulutusmahdollisuuksista kiinnostuneita.

Ohjauspisteessa paivystavat opinto-ohjaajat (ma—to) ja uraohjaaja (pe).

Opiskelijoiden ohjaus ja tuki -chat palvelee arkisin klo 12—-15
kktavastia.fi/ammattiopisto-tavastia/

OPISKELIJAPALVELUPAALLIKKO

Opiskelijapalvelupaallikkd toimii opiskelijapalveluhenkildston esimiehena ja vastaa opis-
kelijoiden ohjaus- ja hyvinvointipalveluista. Myds opiskelijavalintoihin liittyvia asioita voi
selvitella opiskelijapalvelupaallikdon kanssa.

Paivi Kortesniemi, puh. 050 5957 138
Hattelmalantie 8, A-rakennus, 3. kerros

VASTUUOPETTAJAN OHJAUS

Vastuuopettaja vastaa opiskelijoiden perehdyttamisestd tutkintoon ja opiskeluun. Han
huolehtii ryhmayttamisesta, tiedottamisesta ja yhteydenpidosta huoltajiin. Vastuuopettaja
seuraa opiskelijoiden opintojen etenemista ja HOKSin toteutumista. Myds YTO-opinnoissa
sinulla on oma nimetty YTO-vastuuopettaja. Ryhman toimintaa ja jarjestyssaantdjen nou-
dattamista seurataan sen vuoksi, etta voidaan taata opiskelijoiden turvallisuus ja hyvinvoin-
ti oppilaitoksen eri oppimisymparistoissa.

OPINTO-OHJAAJAT

Opiskelijaa ohjataan opiskelussa seka ammatillisessa suuntautumisessa. Ohjauksen avulla
edistetdaan opiskelijan vastuullisuutta ja suunnitelmallisuutta opiskelun aikana. Opinto-oh-
jaajat paivystavat vuorollaan Ohjauspisteessda ma—to. Sinulle on nimetty oma opinto-oh-
jaaja opiskeltavan perustukinnon tai koulutuksen mukaisesti. Opinto-ohjaajien omat vas-
tuualueet ovat (pt = perustutkinto):

Mika Heinonen, puh. 050 4400 484

Hattelmalantie 8, A-rakennus, opinto-ohjaajat, 2. kerros
» Kone- ja tuotantotekniikan pt

» Autoalan pt

- Pintakasittelyalan pt

= Logistiikan pt
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Veli-Pekka Korkko, puh. 050 4086 573

Hattelmalantie 8, A-rakennus, opinto-ohjaajat, 2. kerros
- Rakennusalan pt

- Maanmittausalan pt

» Puhtaus- ja kiinteistdpalvelualan pt, kiinteistonhoitaja
= Talotekniikan pt

- Sahko- ja automaatioalan pt

- Tieto- ja tietoliikennetekniikan pt

» Tieto- ja viestintatekniikan pt

Hannele Pajuoja, puh. 046 9236 780

Hattelmalantie 8, A-rakennus, opinto-ohjaajat, 2. kerros
- Sosiaali- ja terveysalan pt

- Kasvatus- ja ohjausalan pt

Maarit Rahkola, puh. 050 5882 530

Hattelmalantie 8, A-rakennus, opinto-ohjaajat, 2. kerros
- Ravintola- ja catering-alan pt

 Elintarvikealan pt

- Matkailualan pt

= Puhtaus- ja kiinteistopalvelualan pt, toimitilahuoltaja
» Lukio-opinnot

Marko Salakari, puh 050 4391384,

Hattelmalantie 8, A-rakennus, opinto-ohjaajat, 2. kerros
 Liiketoiminnan pt

- Tekstiili- ja muotialan pt

- Taideteollisuusalan pt

= Hius- ja kauneudenhoitoalan pt

« Valma-koulutus

URAOHJAAJA JA URAVALMENTAJA

Vastuuopettaja ja opiskelija tekevat yhdessa opiskelijan urasuunnitelmaa koko opintojen
ajan osana HOKSia. Uraohjaajan kanssa voit pohtia oman urasi eri vaihtoehtoja. Uraohjaa-
ja neuvoo sinua myos valmistumisvaiheeseen liittyvissa asioissa ja tydnhaussa. Uraohjaaja
pdivystaad Ohjauspisteessa A-rakennuksessa perjantaisin.

Uravalmentajalta voit saada tydnhakuun ja TE-toimisto-asiointiin apua opintojen paattyessa.
Erityisen tuen opiskelijoilla on mahdollisuus saada tydllistymisen tukea jo opintojen aikana.

Taru Vierimaa, uraohjaaja, puh. 040 7229 182
Hattelmalantie 8, C-rakennus, 2. kerros

Uravalmentaja, puh. 050 464 3624
Hattelmalantie 8, C-rakennus, 2. kerros
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Hyvinvointipalvelut

KOULUKURAATTORIT

Koulukuraattorin kanssa voit keskustella mm. omaan elamaasi liittyvista tilanteista ja opis-
kelun etenemisesta seka opintojen tukimuodoista. Voit ottaa yhteytta, kun jokin asia huo-
lestuttaa tai painaa mielta. Keskustelut ovat luottamuksellisia. Kuraattori on oikea henkilo
my0s silloin, kun opiskelu ei motivoi ja mielessasi on opintojen lopettaminen. Myos opiske-
lijoiden huoltajat voivat ottaa yhteytta kuraattoriin.

Sinulle on nimetty oma koulukuraattori opiskeltavan perustutkinnon tai koulutuksen mukai-
sesti. Koulukuraattoreiden omat vastuualueet ovat (pt = perustutkinto):

Eerika Ketonen, puh. 050 4400 482

Hattelmalantie 8, S-rakennus, Hyvinvointipalvelut, 1. kerros
» Sosiaali- ja terveysalan pt

- Kasvatus- ja ohjausalan pt

» Autoalan pt

» Logistiikan pt

» Kone- ja tuotantotekniikan pt

Pirjetta Pakanen, puh. 050 4391382

Hattelmalantie 8, S-rakennus, Hyvinvointipalvelut, 1. kerros
 Elintarvikealan pt

» Ravintola- ja catering-alan pt

- Maanmittausalan pt

- Rakennusalan pt

- Puhtaus- ja kiinteistopalvelualan pt, kiinteistonhoitaja
- Talotekniikan pt

= Sahko- ja automaatioalan pt

- Tieto- ja tietoliikennetekniikan pt

- Tieto- ja viestintatekniikan pt

- Liséksi vastaavan koulukuraattorin tehtavat

Janne Va&inola, puh. 050 5533 563

Hattelmalantie 8, S-rakennus, Hyvinvointipalvelut, 1. kerros
 Liiketoiminnan pt

- Matkailualan pt

» Puhtaus- ja kiinteistopalvelualan pt, toimitilahuoltaja

- Pintakasittelyalan pt

» Hius- ja kauneudenhoitoalan pt

» Taideteollisuusalan pt

- Tekstiili- ja muotialan pt

= Valma-koulutus

Piritta Salo, puh. 050 9110 941

Hattelmalantie 8, S-rakennus, Hyvinvointipalvelut, 1. kerros ke-pe, Kaurialan lukio ma-ti
= Aikuisten maahanmuuttajien perusopetus

- Hameenlinnan lyseon lukio

- Kaurialan lukio
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OPISKELUHUOLLON PSYKOLOGIT

Psykologin kanssa voit keskustella mielenterveyteen liittyvista asioista, opiskelukyvysta tai
jaksamisesta. Keskustelut ovat luottamuksellisia. Psykologin vastaanotolle on mahdollista
paasta opiskeluterveydenhuollon tai koulukuraattoreiden kautta. Psykologit toimivat Am-
mattiopisto Tavastian lisdksi myds Hameenlinnan lukioissa ja Hamissa.

Erika Hamaladinen, Hattelmalantie 8, S-rakennus, Hyvinvointipalvelut, 1. kerros
Virpi Seppala, Hattelmalantie 8, S-rakennus, Hyvinvointipalvelut, 1. kerros

NUORISO-OHJAAJAT

Nuoriso-ohjaajat tekevat monipuolista yhteistyota opetuksen, opiskelijapalveluhenkilos-
ton, muun henkilokunnan ja koulun ulkopuolisten verkostojen kanssa. Tavoitteena on opis-
kelijan tukeminen matkalla kohti valmistumista ja tasapainoista elamaa. Nuoriso-ohjaajat
koordinoivat opiskelijakunta- ja Saku-toimintaa. Heidén asiantuntija-apuaan voi hyodyntaa
kiusaamis- ja paihdetilanteissa. Nuoriso-ohjaajat toimivat linkkina asuntolaan ja tekevat tii-
vista yhteistyota koulukuraattoreiden kanssa. Tyo painottuu yhteisdlliseen opiskeluhuol-
toon ja muuhun opiskelijatoimintaan.

Janne Kuisma, puh. 050 5533 570, Hattelmalantie 8, C-rakennus, 2. kerros
Anni Rahkonen, puh. 050 4641 325, Hattelmalantie 8, C-rakennus, 2. kerros

OPISKELUTERVEYDENHUOLTO

Oppilaitoksen terveydenhuoltopalvelut ovat tdssa esitellyssa laajuudessa ammatillisten pe-
rustutkintojen ja Valma-koulutuksen opiskelijoiden kaytettavissa. Ennaltachkaisevan ter-
veydenhoidon lisaksi voit ottaa yhteytta terveydenhoitajaan myos sairaustapauksissa. Tar-
vittaessa terveydenhoitaja ohjaa jatkohoitoon. Katso ohje sairauspoissaolotilanteista taman
oppaan sivulta 43. Terveystarkastukset tehdaan 1. tai 2. lukuvuoden aikana. Poikien tarkastus
on samalla lakisaateinen kutsuntojen ennakkotarkastus. limoita opettajallesi menosta tervey-
denhoitajan tai koululdakarin luo, mikali joudut olemaan siella oppituntien aikana.

Akillisissa sairaustapauksissa ja tapaturmatilanteissa terveydenhoitaja pyrkii auttamaan kaik-
kina aikoina. Koulun ulkopuolinen ensiapupaivystys toimii ensisijaisesti omalla terveysase-
malla tai Kanta-Hameen keskussairaalan yhteispaivystyksessa.

Pyri kayttamaan terveydenhoitajien vastaanottoaikoja asioidessasi terveydenhoitajan kans-
sa. Muuna aikana terveydenhoitaja tekee mm. ennalta sovittuja terveys-, ajokortti-, ehkaisy-
ja kutsuntatarkastuksia. Terveydenhoitajien kanssa sovitaan myds ajanvarauksesta koulu-
|adkarin vastaanotolle. Terveydenhoitajiin voi ottaa yhteytta myos Wilman kautta tai sahko-
postitse etunimi.sukunimi@hameenlinna.fi.
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TERVEYDENHOITAJAT

Sirpa Lahtinen, puh. 03 6213 941,
tekstiviestit 050 5531 895,
Hattelmalantie 8, S-rakennus,
Hyvinvointipalvelut, 1. kerros, ma—pe
= Sosiaali- ja terveysalan pt

- Kasvatus- ja ohjausalan pt

Anu Halinen, puh. 03 6213 971,
tekstiviestit 050 3824 579
Hattelmalantie 8, S-rakennus,
Hyvinvointipalvelut, 1. kerros, ma, ke—pe
« Hius- ja kauneudenhoitoalan pt

- Matkailualan pt

» Sahko- ja automaatioalan pt

- Tieto- ja tietoliikennetekniikan pt

= Tieto- ja viestintatekniikan pt

= Valma-koulutus

Julia Jokinen, puh. 050 5533 401

Hattelmalantie 8, S-rakennus, Hyvinvointipalvelut, 1.
» Liiketoiminnan pt

- Rakennusalan pt

- Talotekniikan pt

» Puhtaus- ja kiinteistopalvelualan pt

- Taideteollisuusalan pt

» Tekstiili- ja muotialan pt

- Maanmittausalan pt

Sanna Anttonen, puh. 046 9205 128
Hattelmalantie 8, S-rakennus, Hyvinvointipalvelut, 1.
= Autoalan pt

» Kone- ja tuotantotekniikan pt

- Pintakasittelyalan pt

- Ravintola- ja catering-alan pt

» Elintarvikealan pt

Terveydenhoitajan
ajanvaraukseton
vastaanotto S-rakennuksen
Hyvinvointipalveluiden
tiloissa on arkipaivisin klo

10-11. Puhelinneuvonta on
arkipaivisin klo 12-12.30.
Ajanvaraus ja neuvonta

myos tekstiviestilla ja
Wilman kautta.

kerros, ma—pe

kerros, ma—pe

Maahanmuuttajien terveydenhuolto ajanvarauksella puh. 050 4673 181
Hattelmalantie 8, S-rakennus, Hyvinvointipalvelut, 1. kerros

- Aikuisten maahanmuuttajien perusopetus

« Valma-koulutus

Venla Hyvarinen, 03 680 1297 tai 050 530 8699, venla.hyvarinen@janakkala.fi
Koljalantie 7, (Turengin toimipiste), tavattavissa keskiviikkoisin. Ajanvaraukseton
avovastaanotto ke klo 12—12.30. Lisaksi tavoitettavissa puhelimitse ma—pe.

» Logistiikan pt

= Muut Turengin toimipisteessa lyhytaikaisia jaksoja olevat opiskelijat
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OPISKELIJA-ASUNTOLA

Ammattiopistolla on asuntolapaikkoja Kauratiella ja Punaportilla. Kauratiellda on kahden ja
neljan hengen soluasuntoja ja Punaportilla kahden hengen huoneita. Huoneet ovat kalus-
tettuja. Asuminen Ammattiopisto Tavastian asuntoloissa on opiskelijalle maksutonta.

Asuntolaan valitaan ensisijaisesti alaikaisia opiskelijoita, joiden paivittdinen kulkeminen ko-
toa oppilaitokseen ei ole mahdollista. Asuntolapaikka mydnnetaan korkeintaan lukuvuo-
deksi kerrallaan. Kaikkia asukkaita (my0ds taysi-ikaisia opiskelijoita) koskevat Ammattiopis-
to Tavastian opiskelija-asuntolan jarjestyssaannot.

Taysi-ikdisille opiskelijoille voimme harvoin tarjota asuntolapaikkoja, joten ensisijaisesti
kannattaa hakea esim. Hameenlinnan seudun opiskelija-asuntosaation asuntoja.

Ammattiopisto Tavastian asuntolan toimiston puh. 050 440 0920
Sahkoposti: asuntolan.toimisto@kktavastia.fi

Asuntolaohjaajat
Helena Vitie-Hampunen
vastaava asuntolaohjaaja

P&ivi Markoff-Takala
asuntolaohjaaja

Kauratien asumisyksikon kayntiosoite:
Kauratie 2 B rak.
13130 Hameenlinna

Opiskelija-asuntola Punaportin kdyntiosoite:
Hattelmalantie 25, P-rakennus
13100 Hameenlinna

Opiskelija-asuntola Punaportin postiosoite:
Opiskelija-asuntola Punaportti

PL 30

13101 Hdmeenlinna

Kauratien asumisyksikon postiosoitteet ilmoitetaan asumaan valituille.
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VUOKRATTAVIA OPISKELIJA-ASUNTOJA HAMEENLINNASSA VALITTAA
Hameenlinnan seudun opiskelija-asuntosaatio (HOPS)

Realia Isénnointi Oy

Sibeliuksenkatu 5, 13100 Hameenlinna

Puh. 010 2287 010

www.hops.fi

Opiskelija-asuntojen vuokralaisilla on mahdollisuus hakea Kelan yleista asumistukea.

ltsendistyméssa olevat nuoret voivat kysya asuntoja mm. Hdmeenlinnan Seudun Nuo-
risoasunnoilta, www.nuas.fi

OPPILAITOSPAPPI

Oppilaitospappi on olemassa sinua varten silloin, kun tarvitset kuuntelijaa tai haluat kes-
kustella luottamuksellisesti. Oppilaitospappi on kaikkia opiskelijoita varten katsomuksesta
riippumatta. Han on tavattavissa erityisesti torstaisin, mutta tarvittaessa myos muina paivi-
nd. Ota rohkeasti yhteytta ja sovi tapaamisaika.

Jaana Lehtonen

Puhelin ja Whatsapp 040 804 9489

sdahkoposti jaana.e.lehtonen@evl fi tai pappi@kktavastia.fi
- Instagram: hameen_oppilaitospappi

- Facebook: Himeen oppilaitospappi

Freedom-ryhmdéitoiminta, tsemppid opiskeluun

Opiskelijoilla on mahdollisuus paasta mukaan ryhméatoimintaan, jonka tavoitteena on opin-
tojen edistymisen tukeminen, itsetunnon kohottaminen ja osallisuuden lisddminen. Ryh-
massa vahvistetaan osallistujien positiivisia kokemuksia opinnoista, tuetaan opiskelussa
jaksamista ja innostetaan vapaa-ajantoimintaan matalan kynnyksen periaatteella. Kenen-
kaan ei ole pakko suorittaa, vaan jokainen osallistuu tavallaan. On mahdollista, ettad Free-
dom-ryhmaéan kautta 16ydat kavereita ja paaset tutustumaan toimintaan, jota et ole ennen
kokeillut. Osallistujat ryhmiin valitaan ohjatusti.

LISATIETOJA

Anni Rahkonen, nuoriso-ohjaaja, puh. 050 4641325
Janne Va&inola, koulukuraattori, puh. 050 5533 563
seka opiskelijapalvelujen henkilosto.
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Opi-kuntoutus opiskelusi tueksi

Kelan tukema Opi-kuntoutus on tarkoitettu opiskeleville nuorille, joilla on tarvetta saada
tukea ja apua masennus- ja ahdistuneisuusoireisiin. Ammattiopisto Tavastia on sitoutunut
kuntouttavaan toimintaan, johon opiskelijat valitaan yhdessa Kelan, kuntouttavan tahon,
opiskeluterveydenhuollon ja opiskelijapalvelujen kanssa.

LISATIETOJA

Paivi Kortesniemi, opiskelijapalvelupaallikko, puh. 050 595 7138
paivi.kortesniemi@kktavastia.fi

tai opiskelijapalvelujen ja opiskeluterveydenhuollon henkildstolta.

Muuta ohjattua ryhmdtoimintaa opiskelujen tueksi

Lukuvuoden 2020-2021 aikana tarjotaan opiskelijoille opintojen tueksi myds muita ohjat-
tuja ryhméatoimintamuotoja. Naita ovat esimerkiksi voimavaroja ja itsetuntemusta vahvista-
va ryhmatoiminta tai jannittdjaryhma.

LISATIETOJA
Eerika Ketonen, koulukuraattori puh. 050 4400 482, eerika.ketonen@kktavastia fi
Pirjetta Pakanen, koulukuraattori puh. 050 4391 382, pirjetta.pakanen@kktavastia.fi
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Opintotoimisto

Opintotoimisto palvelee opiskelijoita erilaisissa opiskeluun liittyvissa asioissa, kuten opis-
kelutodistukset, opintotuki, koulumatkatuki, opiskelijakorttiasiat ja opintosuoritusotteet.

Opintotoimiston yhteinen sahkodposti on opintotoimisto@kktavastia.fi ja puhelinnume-
roon 03 6581 900 vastaa joku opintosihteereista. Opintotoimisto sijaitsee Hattelmalantie
8 A-rakennuksen 3. kerroksessa ja on avoinna ma—to klo 9.15-15.00 ja pe klo 9.15-14.00.

OPINTOPAALLIKKO
Kirsi Siirila, puh. 050 5535 208, Hattelmalantie 8, A-rakennus 3. kerros.

OPINTOSIHTEERIT

Satu Heinonen, puh. 050 4400 909
Birgitta Kallio, puh. 050 4437 951
Kirsi Marttila, puh. 050 4400 919

« Kruuppi — Liiketoiminta, tuotekehitystyd, matkailu ja puhtauspalvelut

- Kateva — Taideteollisuus-, tekstiili- ja muoti-, hius- ja kauneudenhoitoala
- RaCE — Ravintola, catering ja elintarvike

- THA1ja THA 2 — Terveys- ja hyvinvointialat 1ja 2

Minna Koskinen, puh. 050 440 0866

Leila Nissi, puh. 050 4347 017

Helena Suvisuo, puh. 050 4400 849

- Elvira — S&8hko, tieto- ja viestintatekniikka, rakennus, maanmittaus, talotekniikka ja kiin-
teistopalvelut

- Telog — Pintakasittely, auto, kone- ja tuotantotekniikka seka logistiikka

Kirsi Hakulinen, puh. 050 4400 926
Tuija Kuhanen, puh. 050 4400 917

- Kateva — Valma

» YTOPK — aikuisten perusopetus

Kullekin opiskelijalle on maaritelty oma opintosihteeri. Tieto nakyy opiskelijan Wilmassa.

OPISKELIJAHALLINTOKOORDINAATTORI

Piia Wallin, puh. 050 524 0418, Hattelmalantie 8, A-rakennus, 3. kerros

- toimii oppilaitoksen opiskelijahallintorekisterin paakayttajana. Haneltad saa neuvoja ja
apua Wilman kayttoon.
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Taloudellinen tuki

OPINTOTUKI JA YLEINEN ASUMISTUKI

Opintotuki koostuu opintorahasta ja opintolainasta. Opintorahaa voi saada aikaisintaan 17
vuotta taytettyaan. Alle 17-vuotias voi kuitenkin saada tietyin edellytyksin opintorahan op-
pimateriaalilisaa.

Oppimateriaaliliséa voit saada, jos seuraavat ehdot tayttyvat:

= olet lapseton ja naimaton opiskelija

» vanhempiesi yhteenlasketut tulot ovat enintdan 41100 euroa vuodessa

- asut vanhempasi luona ja olet alle 20-vuotias tai asut itsendisesti ja olet alle 18-vuotias.

Opintotuen hakemuslomakkeita saat opiskelijapalvelusta, opintotoimistosta tai netista Ke-
lan sivuilta. Hakemuksen voi tayttaa verkossa Kelan sivuilla, jos sinulla on verkkopankki-
tunnukset tai mobiilivarmenne. Opintotukihakemuksen voit palauttaa myos opintotoimis-
toon. Kun opintotukihakemus toimitetaan Kelaan oppilaitoksen kautta, hakemukseen tulee
varmennus, etta olet taman oppilaitoksen opiskelija.

Vuokralla asuvat opiskelijat kuuluvat yleisen asumistuen piiriin. Tuen saantiin ja maaraan
vaikuttavat mm. samaan ruokakuntaan kuuluvien bruttotulot ja asumismenot. Katso lisatie-
toja Kelan nettisivuilta.

Jos kayt toissa opiskelun ohella, sinun on hyva tarkkailla tulojen kertymaa erityisen tarkas-
ti, jotta et joudu myohemmin maksamaan tukia takaisin korkoineen. Lisatietoja omien tulo-
jen vaikutuksesta ja menettelytavoista saat Kelan nettisivuilta.

Kesdkuukausien aikana voit saada opintotukea vain, jos opiskelet paatoimisesti kesalla ja
jos sinulla on oikeus kes&opintotukeen.

Opintotuki on tarkoitettu paatoimista opiskelua varten. Jos opiskelusi ei ole saanndllista,
oppilaitos ilmoittaa tasta Kelaan, jolloin Kela pyytaa sinulta selvitysta. Opintotukesi voidaan
katkaista tai jopa peria takaisin jo maksettuja tukia, mikali Kela ei hyvaksy selvitystasi tai et
toimita sita lainkaan.

Opintotukilain mukaan opiskelijan opinnot ovat paatoimisia, kun opintojen laajuus on kes-
kimaarin 4,5 osaamispistetta opiskelukuukautta kohti. Jos opintojesi etenemisessa on on-
gelmia, kay ajoissa keskustelemassa tilanteesta kuraattorin kanssa.
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KOULUMATKATUKI PERUSTUTKINTOA OPISKELEVILLE, VALMA-OPISKELIJOILLE JA
AIKUISTEN MAAHANMUUTTAJIEN PERUSOPETUKSEN OPISKELIJOILLE

Opiskelijat, joiden paivittdinen yhdensuuntainen koulumatka kotoa koululle on vdhintaan
10 kilometria ja koulumatkakustannukset ylittavat 54,00 €/kk (halvimman taksan mukainen
lipputuote), voivat hakea Kelan koulumatkatukea. Matkakustannuksia koskeva ehto ei kos-
ke Waltti-seutuliikennetta. Lisaksi edellytetaan, ettd opiskelija tekee vahintdaan 7 yhden-
suuntaista koulumatkaa viikossa.

Opiskelija maksaa matkalipustaan enintdan 43,00 € kuukaudessa. Koulumatkatukiasioita
hoidetaan opintotoimistossa. Muista, ettd myds tyopaikalla jarjestettavan koulutuksen mat-
koihin voi saada tukea samoilla ehdoilla.

Lisatietoja opinto- ja koulumatkatuesta www.kela.fi>opiskelijat

AIKUISKOULUTUSTUKI
Tydllisyysrahasto myontaa aikuiskoulutustukea paatoimiseen omaehtoiseen koulutukseen
osallistuvalle aikuisopiskelijalle, joka on tyd- tai virkasuhteessa tai toimii yrittajana.

Aikuiskoulutustuen saaminen edellyttaa, etta

- olet ollut tydelaméassa yhteensa vahintaan kahdeksan vuotta ja

- olet ollut nykyisen tyonantajan palveluksessa vahintdaan vuoden ennen tuettavan opis-
kelun alkua ja

» sinulle on myonnetty palkaton opintovapaa

- palkansaaja voi hakea aikuiskoulutustukea joko taysimaaraisena tai soviteltuna

Aikuiskoulutustukea saava voi saada lisaksi Kelasta opintolainan valtiontakausta.

Lisatietoja www.tyollisyysrahasto.fi ja www.kela.fi

OPISKELU TYOTTOMYYSETUUDELLA TUETTUNA

Omaehtoisia opintoja voi tietyin edellytyksin opiskella menettamatta tyottomyysetuutta.
Tyottomyysetuudella tuetaan vain paatoimista opiskelua TE-toimiston harkinnan mukaan.
Paatoimisena pidetaan opintoja, joiden laajuus on keskimaarin 4,5 osaamispistetta opiske-
lukuukautta kohden tai 25 tuntia viikossa.

Voit saada tyottomyysetuutta opiskelun ajalta, jos olet

- ilmoittautunut TE-toimistoon tydnhakijaksi ja tydnhakusi on voimassa

+ olet vdhintdan 25-vuotias

« olet TE-toimiston arvion mukaan koulutuksen tarpeessa, ja opiskelu parantaa ammatti-
taitoasi ja mahdollisuuksiasi tydmarkkinoilla.

Opintojen tulee johtaa ammatilliseen perustutkintoon, ammattitutkintoon, erikoisammatti-
tutkintoon tai mainittujen tutkintojen osien suorittamiseen.

Tukea saavan opiskelijan pitaa ilmoittaa muun muassa opintojen edistymisesta TE-toimis-
tolle. Jos TE-toimisto ja etuuden maksaja eivat saa tarvitsemiaan tietoja, oikeus tyottomyy-
setuuteen voi paattya ja maksettua etuutta voidaan peria takaisin. Tukemisen keskeyttami-
nen edellyttaa patevaa syyta (esimerkiksi tydhon meno, sairaus, perhevapaa).

Lisatietoja www.te-palvelut.fi
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Yhteiset pelisaannot

Turvallinen oppimisympdristo

Kun kirjaudut koulun verkkoon tietokoneellasi, avautuu sinulle selaimen aloitussivu, jonka
linkeista paaset oppilaitoksen pelastussuunnitelmaan ja tyésuojeluohjeisiin.

Ammattiopisto Tavastian jarjestyssaannot

Lain mukaan opiskelijalla on oikeus turvalliseen opiskeluymparistoon. Jarjestyssaantojen tarkoituksena on edistad oppi-
laitoksen sisdistd jarjestystd, opiskelun esteetonta sujumista seka oppilaitosyhteison turvallisuutta ja viihtyisyytta.

1. Jarjestyssaantoja noudatetaan kaikissa oppilaitoksen ja tyopaikalla tapahtuvan oppimisen eri oppimisymparis-
toissa. Talla tarkoitetaan rakennuksia ja niiden ulkoalueita. Nama jarjestyssaannot ovat voimassa kaikessa tyo-
jarjestyksen mukaisessa opiskelussa ja oppilaitoksen jarjestamissa tilaisuuksissa muunakin aikana. Tydpaikalla
jarjestettavan koulutuksen aikana noudatetaan lisaksi tyopaikan saantoja seka tyopaikalla jarjestettavasta koulu-
tuksesta erikseen annettuja ohjeita. Opiskelija-asuntolassa noudatetaan opiskelija-asuntolaan erikseen laadittuja
jarjestyssaantoja.

2. Opiskeluoikeuden peruuttaminen on mahdollista tietyissa tutkinnoissa, joihin siséltyy alaikaisten turvallisuutta,
potilas- tai asiakasturvallisuutta taikka liikenteen turvallisuutta koskevia vaatimuksia. Opiskelijan tulee pyynnosta
antaa oppilaitokselle itseadn koskevia tietoja turvallisuuden varmistamiseksi.

3. Opiskelijan tulee osallistua henkilokohtaisen osaamisen kehittdmissuunnitelman mukaiseen opetukseen seka
nayttoihin ja muuhun osaamisen osoittamiseen, jollei hanen poissaololleen ole perusteltua syyta.

4. Opiskelijan on suoritettava tehtdvansa tunnollisesti ja kayttdydyttava asiallisesti. Opiskelijalla tulee olla asianmu-
kainen opiskeluvdlineistd opiskelutilanteissa.

5. Oppilaitoksen ja tyopaikalla jarjestettavassa koulutuksessa tydpaikan omaisuutta tulee kasitelld huolellisesti.
Opiskelijalla on vahingonkorvauslaissa saddetty velvollisuus aiheuttamansa vahingon korvaamiseen.

6. Oppilaitoksen tarjoamia etuuksia ei saa kayttdaa vaarin. Opiskelija ei voi aterioida maksutta oppilaitoksen opiske-
lijaravintolassa, ellei hanelld ole oikeutta maksuttomaan ruokailuun.

7. Tyéturvallisuusohjeita tulee noudattaa kaikissa tilanteissa. Opiskelija on velvollinen kayttdmé&an oppilaitoksen oh-
jeiden mukaisia suoja-asuja ja -varusteita. Havaituista vioista, puutteista, vaaroista ja tapaturmista on valittomasti
iimoitettava henkilokunnalle. Tyopaikalla jérjestettdvassa koulutuksessa tydnantaja tai koulutussopimustydpai-
kan tarjoaja vastaa opiskelijan ty6turvallisuudesta. Opiskelijan on noudatettava tyopaikan turvallisuusohjeita.

8. Oppilaitokseen ei saa tuoda eika tyopaivan aikana pitad hallussa sellaista esinettd tai ainetta, jonka hallussapito
on muussa laissa kielletty tai jolla voidaan vaarantaa omaa tai toisen turvallisuutta taikka joka erityisesti soveltuu
omaisuuden vahingoittamiseen.

9. Opiskelijalla on velvollisuus pitda salassa tydpaikalla jarjestettavassa koulutuksessa saamansa tiedot. Salassapi-
tovelvollisuudessa sovelletaan vastaavassa tehtdavassa tyoskentelevien tyontekijoiden ja viranhaltioiden kohdalla
sovellettavia maarayksia.

10. Ajoneuvojen pysakainnistd ja ajoneuvoliikenteestd oppilaitoksen alueella noudatetaan erikseen annettuja ohjeita.

1. Tupakkatuotteiden kayttd (mukaan luettuna nuuska ja sahkotupakka) on kielletty oppilaitoksessa ja sen ulkoalueilla.

12. Péihdyttévien aineiden hallussapito, kdyttdminen ja niiden vaikutuksen alaisena esiintyminen oppi- laitoksen
alueella seka oppilaitoksen jarjestamissa tilaisuuksissa on kielletty. Oppilaitos voi velvoittaa opiskelijaa esitta-
maan huumausainetestid koskevan todistuksen, mikali on perusteltua syytd olettaa, ettd opiskelija on huumausai-
neiden vaikutuksen alaisena, opintoihin kuuluvissa kaytannon tehtavissa oppilaitoksessa, tydpaikalla tai muussa
oppimisymparistossa tai ettd opiskelijalla on riippuvuus huumeista. Lisdksi edellytetddn laissa saddettyjen mui-
den edellytysten tayttymista.

Lue lisad www.kktavastia.fi > Ammattiopisto Tavastia > Opiskelijalle > Turvallinen

oppimisymparisté mm. opiskelija-asuntolan jarjestyssaannot
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Toimenpiteet poissaolotilanteissa

Noudatamme Ammattiopisto Tavastiassa tydelamassa yleisesti kaytdssa olevia poissaolo-
saantoja, joiden mukaan sinun tulee aina ilmoittaa poissaolostasi vastuuopettajallesi.

1. Jos sairastut tai joudut dkillisen syyn vuoksi olemaan pois HOKSin mukaisesta opetuk-
sesta, ilmoita siitd vastuuopettajallesi puhelimitse, tekstiviestilla, sahkopostitse tai muulla
vastuuopettajan kanssa sopimallanne tavalla.

2. Jos sairaus kestaa yli 5 paivad, sinun tulee hankkia todistus terveydenhoitajalta tai 1aa-
karilta.

3. Jos sinulla on valttamattomia menoja, joita et voi hoitaa opetusajan ulkopuolella, sinun
tulee anoa poissaolollesi lupa etukateen

- pyyda yksittaisista poissaolotunneista lupa opettajilta, joiden opetuksesta joudut ole-
maan poissa

- pyyda yksittaisista poissaolotunneistasi tyopaikalla jarjestettédvan koulutuksen yhtey-
dessa lupa tyopaikkaohjaajaltasi

- jos poissaolo kestdd kokonaisen paivan tai useampia paivia, ano kirjallisesti lupa etuka-
teen vastuuopettajaltasi, poissaololomake 16ytyy Wilmasta.

4. Selvita kaikki poissaolosi Wilmaan. Jos olet alaikdinen, huoltajasi selvittda poissaolosi.

Lain mukaan opiskelijan tulee osallistua HOKSinsa mukaisesti opetukseen, nédyttoihin ja
muuhun osaamisen osoittamiseen, jollei hdnen poissaololleen ole perusteltua syyta. Opis-
kelija voidaan katsoa eronneeksi, jos on ilmeistd, ettd hdanen tarkoituksenaan ei ole osallis-
tua HOKSin mukaiseen opetukseen, eika han ole esittanyt poissaololleen perusteltua syy-
ta. Mikali et selvita poissaolojasi, asia siirretdan rehtorin kasiteltavaksi.

Ajoneuvoliikenne ja pysdkointi

Yleinen nopeusrajoitus oppilaitoksen alueella on 20 km/h. Autot ja muut moottoriajoneu-
vot jatetaan opiskelijoille tarkoitetuille pysakdintipaikoille. Tarpeetonta ajelua oppilaitok-
sen alueella on valtettava. Osa pysdkointipaikoista on varattu henkilostolle ja asiakaskayt-
toon. Ovien eteen ja merkitsemattomille alueille ei saa pysakoida. Myos oppilaitokseen si-
nua kuljettaville henkildille on syyta kertoa, etta oikea paikka jattaa tai hakea matkustajat
on opiskelijoiden pysakadintipaikka. Ajoneuvoliikennetta ja pysakaointia koulun alueella val-
votaan normaalin tieliikennelain mukaan ja aika ajoin tehostetusti.

Tupakointi

Kuten muuallakin yhteiskunnassa myds Tavastiassa pyrimme kohti savuttomampaa yhteisoa.
Mieti, voitko omalta osaltasi ottaa haasteen vastaan ja paattaa, etta et tupakoi ainakaan kou-
luaikana. Tarvittaessa saat apua tupakoinnin lopettamiseen. Tupakkalaki edellyttaa tupakoin-
nin tayskieltoa oppilaitoksen alueella. Kaikkialla Tavastian sisé- ja ulkotiloissa tupakkatuottei-
den (sisaltdda myos nuuskan ja séhkotupakan) kayttd on ehdottomasti kielletty.

Jos tupakoit, olet vastuussa siita, ettd tupakoit aina oppilaitosalueen ulkopuolella. Muista,
ettd vastuusi on jattaa myos katualueet siistiksi ja jalkakaytavat esteettomiksi. Henkilokun-
nalla on velvollisuus puuttua tilanteisiin, joissa jarjestyssaantoja tupakoinnin osalta rikotaan.
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Opiskelijoiden vakuutusturva

Ammattiopisto Tavastia on vakuuttanut kaikki opiskelijansa lakisdateisella tapaturmava-
kuutuksella. Vakuutus on voimassa osaamisen kehittamissuunnitelman (HOKS) mukaises-
sa ty6toiminnassa tydsalissa, koulutussopimuspaikassa tai -matkoilla. Matkoihin liittyvat va-
kuutukset ovat voimassa vain valittomissa siirtymissa. Poikkeamiset matkalla eivat ole sal-
littuja. Lisaksi oppilaitoksella on muita erillisvakuutuksia koskien mm. paivittaisia koulu-
matkoja, liikunta- ja valitunteja seka teoriaopiskelua. Koulun jarjestamat tutustumiskayn-
nit, messumatkat, erilaiset urheilutapahtumat ym. kuuluvat taman erillisvakuutuksen piiriin.

Vakuutukset ovat If-Vahinkovakuutusyhtiossa. Lisatietoja saat opintotoimistosta.

Oppisopimusopiskelijat ovat oman tyonantajansa vakuuttamia. Silloin, kun oppisopimus-
opiskelija opiskelee oppilaitoksessa tai muualla kuin omassa tyopaikassa, opiskelijan va-
kuuttamisesta vastaa oppilaitos.

Oppilaitoksen vakuutusturvan piiriin kuuluvat KELAn palveluihin oikeutetut seka oleskelu-
luvan saaneet, jotka odottavat KELA-korttia.

Tapaturman sattuessa ensiavun jalkeen ota yhteyttad vastuuopettajaasi.
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Opiskelija, vaikuta ja osallistu
Opiskelijakunta

Kaikki Ammattiopisto Tavastian opiskelijat kuuluvat opiskelijakuntaan. Opiskelijakunnan
tehtdvana on edistaa opiskelijoiden yhteistoimintaa, vaikutusmahdollisuuksia ja osallistu-
mista seka kehittaa opiskelijoiden ja koulutuksen jarjestdjan valista yhteistyota. Opiskeli-
jakuntaa edustaa opiskelijakunnan hallitus, johon kuka tahansa Ammattiopisto Tavastian
aktiivinen opiskelija voi asettua ehdolle. Opiskelijakunnan hallitus valitaan opiskelijakun-
nan kokouksessa 1.9.2020 klo 13.15. Kokoukseen toivotaan edustusta jokaisesta opetus-
ryhmasta.

Aktiivinen opiskelijakuntatoiminta voidaan siséllyttdd yhteisten tutkinnon osien Tyokyvyn
ja hyvinvoinnin yllapitaminen osa-alueeseen valinnaisena osaamistavoitteena Harrastu-
neisuus ja yhteistyotaidot.

OPISKELIJAKUNNAN TOIMINTAA KOORDINOI
Anni Rahkonen, nuoriso-ohjaaja, puh. 050 4641 325.
Opiskelijakunnan sahkoposti: opiskelijakunta@live.kktavastia.fi.

Katso lisatietoja opiskelijakunnasta www-sivuilta kohdasta opiskelijalle>opiskelijatoiminta.
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Opiskelija- ja huoltajapalautteet

Jokainen ammatillista tutkintoa tai tutkinnon osaa suorittava opiskelija antaa laaja-alaises-
ti palautetta opiskelustaan kahdesti opiskelun aikana, HOKSin ensikertaisen hyvaksymi-
sen ja viimeisen osaamisen arvioinnin yhteydessa. Aloituskyselyssa kysytaan aloitusvai-
heesta, HOKSista, opiskeluilmapiiristéd sekd annetaan yleisarvio. Paattokyselyssa kysytdaan
HOKSista, osaamisen hankkimisesta, naytoistd, opiskelijan hyvinvoinnista, vaikuttavuudes-
ta seka annetaan yleisarvio. Opiskelijapalaute on valtakunnallinen ARVO, amispalaute. Sen
perusteella kehitamme toimintaamme. ARVO-palautteet vaikuttavat myos saamaamme ra-
hoitukseen.

ARVO-palautteen liséksi opettajat pyytavat ajoittain palautetta Wilman kautta. Kaytossa on
kaksi eri palautetta, opinto- ja TJK-palaute. Teemme palautteista yhteenvedon puolivuosit-
tain, ja kehitdmme toimintaamme saamamme palautteen perusteella. Lisaksi teemme tar-
vittaessa teemakyselyita ajankohtaisista asioista.

Huoltajilta pyydamme palautetta Wilman kautta vuosittain kevaisin.

Valma-koulutuksessa ja aikuisten maahanmuuttajien perusopetuksessa keradmme palau-
tetta omalla palautejarjestelmallamme vuosittain.

Vastaaminen on tarkeda. Antamalla palautetta paaset vaikuttamaan toimintaamme.

Aloitetoiminta

Opiskelijoilta pyydetaan ideoita ja aloitteita, oppilaitoksen kehittamiseksi. Aloite on toteut-
tamiskelpoinen ehdotus, joka Ammattiopisto Tavastiassa

- parantaa oppilaitoksen toimivuutta ja kestavaa kehitysta

- parantaa opiskelijoiden motivaatiota

« parantaa oppimisympariston tydskentelyoloja, tydturvallisuutta ja viihtyisyytta

» kehittaa tydomenetelmia, tyovalineitd, koneita tai laitteita

- vahentaa kustannuksia tai poistaa tarpeetonta tyota

» kehittaa yhteisty6ta ja verkostoitumista

- parantaa oppilaitoksen imagoa, tunnettuutta, markkinointia tai tiedotustoimintaa

Kun kirjaudut koulun verkkoon tietokoneellasi, avautuu sinulle selaimen aloitussivu, jonka
linkista "Tee aloite” paaset tekemaan aloitteen, joka kasitellaan yhteistyétoimikunnassa.
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Aikuisten maahanmuuttajien
perusopetus

Aikuisten maahanmuuttajien perusopetus on tarkoitettu 17-25-vuotiaille maahanmuuttaja-
taustaisille, jotka eivat voi osallistua oppivelvollisuusikaisille jarjestettavaan opetukseen
ikansa takia, mutta tarvitsevat perusopetuksen paattdtodistusta ja opiskeluvalmiuksia jat-
kaakseen opintoja toisella asteella. Perusopetus on suunnattu myds muille maahanmuutta-
jataustaisille aikuisille, jotka heikon peruskoulutuksensa takia tarvitsevat erityisesti perus-
opetuksen alkuvaiheen opetusta, kuten luku- ja kirjoitustaitoa seka matemaattisia valmiuk-
sia tai jotka tarvitsevat paattotodistusta paastakseen jatko-opintoihin.

Opiskelijan opinnot suunnitellaan opiskelijan tavoitteiden ja aiempien opintojen mukaan.

Aikuisten perusopetus sisaltda kaksi vaihetta: alkuvaiheen ja paattovaiheen. Tarvittaessa
alkuvaihe sisaltdaa myos lukutaitovaiheen (tai osan siitd), mikali opiskelijalla ei ole luku- ja
kirjoitustaitoa tai taito on puutteellinen. Aikuisten perusopetuksen oppimaara on vahintaan
46 paattovaiheen kurssia.

Opiskelija suorittaa alkuvaiheesta henkilokohtaisen opiskelusuunnitelmansa (HOPS) mu-
kaiset kurssit. HOPS suunnitellaan yhdessa opettajien kanssa. Opiskelija valitsee vahin-
taan 38 kurssia, mikali han suorittaa kokonaan alkuvaiheen opinnot. Alkuvaiheeseen mah-
dollisesti sisaltyvaan lukutaitovaiheeseen kuuluu 27 kurssia. Lukutaitovaihe on suunnattu
opiskelijoille, joilla puutteellinen luku- ja kirjoitustaito.

Alku- ja siihen mahdollisesti sisaltyva lukutaitovaihe seka paattovaihe kestdd yhteensa
nelja vuotta. Paatoimisesti opiskellen opinnot tulee suorittaa kuitenkin enintaan viides-
sd vuodessa. Aikuisten perusopetuksen toteuttamisessa noudatetaan perusopetuslakia
(628/1998), perusopetusasetusta (852/1998) ja valtakunnallisia méardyksia opetuksen jar-
jestamisesta. Aikuisten perusopetuksen eri vaiheiden opinnot muodostuvat valtioneuvos-
ton antaman asetuksen (422/2012) mukaan eri oppiaineiden ja aineryhmien pakollisista ja
valinnaisista kursseista. Ammattiopisto Tavastian perusopetuksen opetussuunnitelmassa
on kuvattu opetuksen jarjestaminen.

Opetus, oppikirjat ja muu oppimateriaali, tyovdlineet ja tydaineet ovat opiskelijalle maksut-
tomia. Opetukseen sisaltyy paljon opinto-ohjausta ja henkilokohtaista ohjausta. Opiskelija
laatii vastuuopettajansa kanssa henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman (HOPS). Opetuk-
sessa tehdaan yhteistyota kuntien sosiaalitoimien, tydhallinnon ja verkostokumppaneiden
kanssa. Aikuisten maahanmuuttajien perusopetuksen opinto-ohjaajana toimii Kaarin Alle-
nius. Tiedot hyvinvointipalveluista I16ytyvat kohdasta Hyvinvointipalvelut.
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A

Opiskelijaravintola
Kahvikioski
Kampaamo
Ammattiopisto Tavastia
Elintarvikeala
Hius- ja kauneudenhoitoala
Liiketoiminta-ala
YTO-paja, Vivu A
Opintotoimisto
Opinto-ohjaus
Oppimisstudio
Ohjauspiste
Ravintola- ja catering-ala
Rehtori
Tieto- ja viestintatekniikka-ala
Hameenlinnan lyseon lukio
Liikuntasali

Vanajaveden Opisto, iltaopetus

B |

Ammattiopisto Tavastia
Taideteollisuusala
Tekstiili- ja muotiala

Vanajaveden Opisto

Ammattiopisto Tavastia
Kone- ja tuotantotekniikka-ala
Aikuisten perusopetus
YTO-paja, Malu C
Nuoriso-ohjaajat
Uraohjaaja

Hameenlinnan lyseon lukio
Laboratorio

D/

Ammattiopisto Tavastia
Autoala
Tieto- ja viestintatekniikka-ala
YTO-paja, Vivu D

E |

Ammattiopisto Tavastia
Maanmittausala
Pintakasittelyala
Suutarikoulutus
YTO-paja, Malu E
Valma-koulutus

Hameenlinnan lyseon lukio
Kuvataideopetus

Vanajaveden Opisto

F |

Ammattiopisto Tavastia
Sahko- jaautomaatioala
Tietoliikennetekniikka-ala (ICT)
Tieto- ja viestintatekniikka-ala
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Ajo pysakointipaikalle
Ahvenistontien kautta

P

Kaurapolku

HATTELMALANTIE 6

KAURATIEN ‘
ASUMISYKSIKKO

HATTELMALANTIE 8




KAMPUSALUE

JAAKONKATU 28

I#] TAVASTIA

GJ

IT-palvelut

Henkil6stosihteerit
Hameenlinnan lyseon lukio
Vanajaveden Opisto, iltaopetus

H]

Ammattiopisto Tavastia
Kiinteistopalveluala
Talotekniikka-ala
Verhoiluala

o

Ammattiopisto Tavastia
Matkailuala
Puhtauspalveluala
Ravintola- ja catering-ala
Kahvila-ravintola Punaportti
TaiTava-shop

Vanajaveden Opisto

K]

Kuntayhtyman johtaja
Talousjohtaja

Henkilostojohtaja

Hallinto ja viestinta
Toimitusjohtaja/Vanaja Koulutus Oy
Ammattiopisto Tavastia

Kahden tutkinnon opetus
YTO-pajat, Vivu K| Malu K

Tavastia-Areena

Opiskelija-asuntola Punaportti
Ammattiopisto Tavastia
Puhtauspalveluala

Kiipulan ammattiopisto, Hml/

s |

Opiskelijaravintola
Ammattiopisto Tavastia
Terveys- ja hyvinvointiala
Opiskelijoiden hyvinvointipalvelut

TURENGIN TOIMIPISTE RATASNIITYN TOIMIPISTE
Koljalantie 7 Asentajantie 8-10
Keskusvarasto Ammattiopisto Tavastia
Ammattiopisto Tavastia Rakennusala

Logistiikka-ala
Vanajaveden Opisto

LASIALAN KOULUTUS
Nuutajarven lasikyld, Nuutajarvi
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18] TAVASTIA
Hattelmalantie 8, PL 30, 13101 Himeenlinna
puh. 03 6581900 / Opintotoimisto

info@kktavastia.fi
www.kktavastia.fi

Rehtori Heini Kujala, puh. 0400 731299
Opintopaallikko Kirsi Siirild, puh. 050 5535 208

Opetuksen osastot
Liiketoiminta, tuotekehitystyo, matkailu ja puhtauspalvelut, Kruuppi
« koulutuspaallikko Tuovi Korkeakoski, puh. 040 8251775

Pintakasittely, auto, kone- ja tuotantotekniikka seka logistiikka, Telog
« koulutuspaallikko Teemu Vepsildinen, puh. 050 5504 068

Sahko, tieto- ja viestintatekniikka, rakennus, maanmittaus,
talotekniikka ja kiinteistopalvelut, Elvira
o koulutuspaallikko Tero Tuominen, puh. 050 5171 551

Ravintola, catering ja elintarvike, RaCE
« koulutuspaallikké Merja Kyt6aho, puh. 050 5504 014

Terveys- ja hyvinvointialat 1, THA 1

- koulutuspaallikko Pirjo Saarela, puh. 050 4347 015
Terveys- ja hyvinvointialat 2, THA 2

« koulutuspaallikko Irmeli Elo, puh. 050 4400 454

Taideteollisuus-, tekstiili- ja muoti-, hius- ja kauneudenhoitoala seka
valmentavat koulutukset, Kateva
« koulutuspaallikké Minna Leminen, puh. 050 5001 377

Yhteiset tutkinnon osat ja aikuisten perusopetus, YTOPK
- koulutuspaallikko Riikka Ollinkangas puh. 050 4400 950

hd KOULUTUSKUNTAYHTYMA
12l TAVASTIA

Kuntayhtyman johtaja Jouni Haajanen, puh. 0400 505 388
Kehitysjohtaja Arto Ruhala, puh. 050 5533 564

Kuntayhtymaépalvelujen yhteyshenkil6ita:
Opiskelijapalvelupaallikko Paivi Kortesniemi, puh. 050 5957 138
IT-paallikko Petri Nuorteva, puh. 0500 711 964
Ravitsemispaallikko Terhi Koivisto, puh. 050 5993 176
Viestintapaallikkd Jenni Manninen, puh. 0400 458 435
Kiinteistopaallikko Mika Metsdalho, puh. 0400 844 647

www.kktavastia.fi




